e-Mutabakat Dokimani

Logo urlnlerinde e-Mutabakat kullanimi hakkinda ayrintili bilgiye bu dokiimandan ulasabilirsiniz.

Logo e-Mutabakat ile mutabakatlar;

Daha zahmetsiz

Daha pratik

Elektronik ortamda raporlanabilen

Yiiksek oranda cevap alinabilen sekildedir.

BA-BS, cari ekstre, bakiye mutabakatlarin tamamini bu sistem lzerinden ydnetebilir ve tek bir yerden rapor alabilir. Logo Grin
ailesine entegre oldugundan kullanilan mevcut programdan gikmadan Logo e-Mutabakat Portali'na dogrudan erisilebilir.
Logo e-Mutabakat Grindni kullanmak igin e-Fatura mikellefi olmaya ya da bir Logo Urini kullanimina gerek yoktur.

Kars! taraf Logo e-Mutabakat kullanicisi olsun ya da olmasin e-Postalarinizi otomatik olarak yanitlayabilir, sizlerle ekstrelerini
paylasabilirler.

Kars! tarafin gonderdigi cevaplari otomatik olarak mail adresinizde gérebilirsiniz.

Gonderdiginiz mutabakatlarin karsi tarafin mail adresine iletilip iletilmedigini, okunup okunmadigini gérebilirsiniz.

Cevap alamadiginiz durumlarda otomatik olarak yeniden génderim yapabilirsiniz.

Mutabakat mektubunun mail formatini kendiniz ayarlayip farkh sablonlar olusturabilirsiniz.

Telefon ile sonug aldiginiz mutabakatlari sistem (zerinden sonlandirabilirsiniz.

Logo e-Mutabakat Portali Gzerinden mutabakatlarinizin durumunu kontrol edebilirsiniz.

Sirket igerisindeki farkh kullanicilara yetkiler verebilirsiniz.

E-Mutabakat iriinii satin alma ve E-Mutabakat Uyelik siirecleri nasil olmaktadir?

E-Logo Siparis Portal lizerinden Firmaniz igin E-Mutabakat hizmeti igin satinalma sireglerinin tamamlanmasi gerekmektedir.
E-Logo E-Mutabakat Portal sayfasinda “Uye OI” butonu (izerinden; Yeni Uyelik islemlerinin tamamlanmasi gerekmektedir.
Hesap olusturma sirasinda girilen mail adresine aktivasyon maili ulasir ve maildeki linke tiklanarak hesap aktive edilir.
Hesap aktivasyonu yapildiktan sonra, kullanici adi ve sifre ile giris yapilarak e-Mutabakat kullanilmaya baslanir.

Z|jogo e-Mutabakat

Turkiye’nin e’sinden e-mutabakat!

Mutabakat iglemlel dijital ortamin avantajlarindan yararlanin,
operasyonel is yiiki azaltin.

Galistginiz firmalarla yaptiginiz beyanname alig (BA), beyanname satis (BS) ve Cari Bakiye
mutabakatlannizi posta, telefon ve faks ile iletmek yerine elektronik ortamda e-mail, SMS ve
faks yoluyla génderin, zamandan kazanin. Ustelik mutabakatlannizin cevaplanmasi igin
ucretsiz hatirlatic ile iglem takibinizi kolaylagtirin, sireglerinizi daha hizli tamamlayin

Hichir islemn simirlamas: olmadan 30 gin siire ile dcretsiz kullanima
baslayabilmek icin iye olun!

Ucretsiz Deneyin

ERP Uriiniinde Kullanimi

Muhasebe Programi icerisinde e-Mutabakat menist altinda 3 sekme bulunmaktadir:

® Jislemler
® Raporlar
® Tanimlar
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TANIMLAR

Bu sekme altinda lye olunan Mutabakat Portali'na giris bilgileri tanimlanir, génderilecek mutabakat tirleri ile
ilgili parametre secgimleri yapilir.

E-Mutabakat Portalinda Firmaniz icin Uye oldugunuz E-Posta ve Sifre bilginiz girilir.

Baglanti Ayarlan

Baglant Adresi https://e-mutabakat.logo.com.tr

Kullaria Adi E-Mutabakat Uye E-Posta Bilgisi girilmelidir

Sifre seene

Cari Bakiye/Cari Ekstre Mutabakati Parametreleri;

Bakiye mutabakati ile ilgili parametreler, bu bélimde tanimlanir.

Bakiye Mutabakatinda ekstre génderilsin aktif ise karsi firmaya gonderilen mutabakat mektuplarinin igerisinde bu firmaya ait
olan cari hesap ekstresi raporunun mail icerisinde génderilmesi saglar.

Bakiye Vermeyenler Listelenmesin'segiminde Mutabakat gonderilecek firmanin bakiyesi 0 ise mutabakat olusturma isleminde bu
firma listelenmez.

Hareket Gérmeyenler Listelenmesin segiminde Mutabakat génderilecek firmada génderim yapilan dénem igi hareket
bulunmuyorsa bu firma listelenmez.

Bakiye Mutabakati vergi numarasina gére gruplansin segiminde ayni VKN/TCKN'ye ait birden fazla cari hesap karti oldugunda,
gruplama parametreleri kullanihir.

Fatura agiklamasi satirdan okunsun Alici firmaya godnderilen ekstre raporundaki Agiklama bilgisinin, fis igerisinde girilen satir
aciklamasi degerinden gelmesi saglar.

® Carinin doéviz tiiriine gore listeleme yapilsin Cari Hesap Kartindaki Doviz Tirl bilgine gore listeleme yapilmasi saglar.
® Tarih aralifina gore listeleme yapilsin Mutabakat génderim islemlerinde Gun/Ay/Yil seklinde tarih aralidi belirleyerek listeleme

yapilmasi saglar.

Secili donemde hareket gérmeyenler listelenmesin Mutabakat géndereceginiz firmada génderim yapacaginiz segili donem
icerisinde hareket bulunmuyor ise bu firma listelenmez.

Is yeri ve Bolim secimi sadece belirlenen numaralara gére yapilsin Sirketinizde tanimli olan is Yeri ve Bélim segimi
belirlediginiz numaralara gére yapilmasini saglar.

Dovizli belgelerin TL tutarlari belge toplamina eklenmesin Mutabakat génderecediniz firmalarda Dovizli belgelerin TL
tutarlarinin, belge toplamina eklenmemesini saglar.

Faturalandirilan ddemeli satinalma/satis siparisleri gelsin Mutabakat géndereceginiz firmalarda, Faturalandirilan 6demeli
satinalma/satis siparislerin gelmesini saglar.

Faturalandiriimayan 6demeli satinalma/satis siparisleri gelsin Mutabakat génderecediniz firmalarda, Faturalandiriimayan
o6demeli satinalma/satis sipariglerin gelmesini saglar.

* (Ozel islem Figi kullaniimasin Mutabakat Génderecediniz firmalarda, Ozel islem fisinin gelmemesini saglar..
® Cari Ozel Kodlar Listelensin E-Mutabakat hazirlama ekranlarinda Cari Ozel Kodlarin siitun olarak eklenmesini saglar.



Cari Bakiye / CariEkstre BA Mutabakat BS Mutabakat Ihtar Mektubu
Cari Bakiye / Cari Ekstre

) Cari bakiye mutabakatnda ekstre gonderilsin =~ [

| Bakiye vermeyenler listelenmesin ("] Faturalandrimayan 6demeli satinalma/sats siparisleri gelsin
(] &zel tslem Fisi kullanimasin

(T Cari Ozel Kodlan Listelensin

| Faturalandirilan 6demeli satinalma/sats siparigleri gelsin

| Hareket gdrmeyenler listelenmesin

|| Mutabakat vergi numarasina gore gruplansin

| Fatura agklamasi satrdan okunsun

| Carinin déviz tirine gore listeleme yapilsin
| Tarih arahgina gore listeleme yapilsin
| Secili ddnemde hareket gérmeyenler listelenmesin

|15 yeri ve B6lim secimi sadece belirlenen numaralara gére yapilsin (f)

| Dévizli belgelerin TL tutarlan bakiye toplamina eklenmesin

[ Butiin kullaricilar icin gecerli Kaydet Vazgeg

BA-BS Mutabakati Parametreleri;

BA-BS mutabakati ile ilgili parametreler, bu bélimde tanimlanir.

® Onay Adiminda fig bazinda gésterilsin segenedi ile Onaylama islemi ile birlikte fis bazinda gosterilmesi saglanmaktadir

BA/BS mutabakatinda kur farki fisi kullanilsin segiminde BA/BS mutabakatlarinda, cari hesap fislerinden kur farki fislerinin de

hesaplanmasi saglanir.

utabakatl vergl numarasina gore gruplansin segciminae ayni ye ait birden fazla cari esap arti o ugunda,
* BA/BS Mutabakati vergi gére grupl imind VKN/TCKN'ye ait birden fazla cari h karti oldugund

gruplama parametreleri kullanihr.

® Bedelsiz Faturalar belge toplamini etkilesin segiminde olusturulan bedelsiz faturalarin BA-BS mutabakatlarinda belge toplamini

etkileyip etkilemeyecedi belirtilir.

Faturalar diizenleme tarihine gére Listelensin: BA-BS mutabakatlarinin Fatura diizenleme tarihine gore listelenmesini saglar.

Is yeri ve Bdlim secimi sadece belirlenen numaralara gére yapilsin: Sirketinizde tanimli olan is Yeri ve Bélim segimi
belirlediginiz numaralara gére yapilmasini saglar.
Cari Ozel Kodlar Listelensin: E-Mutabakat hazirlama ekranlarinda Cari Ozel Kodlarin siitun olarak eklenmesini saglar
BA/BS Mutabakatlarina dahil edilecek belge tiirii: BA/BS mutabakatlarinda dahil edilecek belge tiiriine gére listelenme
yapilmasini saglar

® BA/BS Fatura limiti: BA/BS mutabakatlarinin belirlenen Fatura limitine gore listelenmesini saglar.

Cari Bakiye / Cari Ekstre BA Mutabakab BS Mutabakat ihtar Mektubu
BA Mutabakat
("] onay adminda fis baznda gosterilsin (] cari Ozel Kodlan Listelensin
() BA mutabakatnda "Kur Fark Fisi™ kullanisin
] Vergi numarasina gére gruplansin
| Bedelsiz faturalar belge toplamini etkilesin
| Faturalar dizenleme tarihine gore listelensin

(] is yeri ve Béliim secimi sadece belirlenen numaralara gére yapisin ()
BA Mutabakatlarina dahil edilecek belge tirl  Hepsi .

Limitler
BA fatura limiti 0

[ Biitiin kullaralar icin gecerli Kaydet Vazgec

Ihtar Mektubu Parametreleri ;

Ihtar Mektubu ile ilgili parametreler, bu béliimde tanimlanir. e-Mutabakat parametreleri icerisinde ihtar
mektubunun hangi gin araliginda génderilecedi bilgileri tanimlanir.

Ornegin;



1. Seviye 7 gine kadar (fatura tarihi itibariyle 7. giin)
2. Seviye 15 giine kadar (fatura tarihi itibariyle 15. Gln)
3. Seviye 15 gun sonrasi igin, (fatura tarihi itibariyle 15 glinden sonrasi igin)

Cari Bakiye / Cari Ekstre BA Mutabakat BS Mutabakat Ihtar Mektubu

ihtar Mektubu
O

|_| Fatura agklamas: satirdan okunsun

| Ekstre detay gonderilsin () Tarih aral@ina gére listeleme yapilsin

Ihtar Seviyeleri ] 3. seviye Ek Kosul
1. Seviye geckme 1 + Qgune kadar Fatura Gzel Kodu
2, Seviye geckme 2 + gune kadar Karslama Orani % 0

3. Seviye gecikme glinden sonrasi

[ Butiin kullaniclar icin gecerii Kaydet Vazgeg

® Gonderilecek olan ihtar mektubu ile birlikte "Ekstre detayl génderilsin" parametresi isaretlenmesi durumunda cari
hesaba ait ekstre gonderilir.

® Fatura igerisinde girilen agiklamalarinda ekstre detayinda yer almasi igin "Fatura aciklamasi satirdan okunsun" paramet
resi isaretlenir.

® Seviye ek kosul vermek istenildiginde ilgili parametre isaretlenip fatura 6zel koduna gére % 'lik oranin girilmesi
durumunda tutarin arttirilmasi saglanir.

3.seviye ek kosul vermek istenirse ilgili parametre isaretlenip fatura 6zel koduna gore % 'lik oranin girilmesi
durumunda tutarin arttirllmasi saglanir.

ISLEMLER

Mutabakat génderimleri 'Islemler' sekmesi altindan gergeklestirilir. Her mutabakat tiir(i icin farkli bir alan tanimi
bulunur. Gonderilmek istenen mutabakat turl secildikten sonra Sistem tarafindan gelecek ola ekran asagidaki
gibidir:
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Bu ekranda mutabakat dénemi, mutabakat tiri secildikten sonra Bakiye Listele butonu ile filtrelere ve
parametrelere uygun kayitlar listelenir.

® DOnem: Mutabakat islemlerinde Yil ve Ay bilgisine gore cari bakiye dederlerinin listelenmesini saglar.
® Mutabakat Durumu: Mutabakat durumlarina gére carilerin listenmesini saglar.

Secenekler

Dénem Ocak v o 2024

Mutabakat Durumu Islem Yapimayanlar v

Is Yeri I*-w .
. Gonderildi - Cevap Bekliyor

Bolim Gonderildi - Cevap Vermiyor
Fatura Ozel Kodu(Satinaima) E:;:plandl - Mutabik Olmayan

Islem Yapilmayanlar: ilgili Dénemde islem yapilmayan carilerin listelenmesini saglar
Génderildi - Cevap Bekliyor: ilgili Dénemde génderilen fakat cevap beklenen carilerin listelenmesini saglar
Gonderildi - Cevap Vermiyor:ilgili D6nemde génderilen fakat Cevap verilmeyen carilerin listelenmesini sagalr

Cevaplandi — Mutababik Olmayan: ilgili D6nemde Cevaplanan fakat Mutabik Olunmayan carilerin listelenmesini
saglar

Hepsi: Ilgili ddnemde tim carilerin listelenmesini saglar

Isyeri ve Bolim: Firmanizin isyeri ve Béliimlerine gére mutabakat hazirlama islemlerin yapilmasini saglar.
Fatura Ozel Kodu Satinalma-Satis: Satinalma ve Satis faturalarinda; Fatura Ozel koduna gére filtre vererek listeleme
yapilmasini saglar.

Fatura Yetki Kodu: Fatura Yetki koduna gore filtre vererek listeleme yapilmasini saglar.

Bakiye Araligi: Bakiye aralifinda goére cari hesaplarin istenmesini saglar.

Borg/Alacak: Borg/Alacak durumlarina gére cari hesaplarin listelenmesini saglar.

Ddviz Tiirii: Belirlenen Déviz Tlrlne gore cari hesaplarin listelenmesini saglar.

Cari Hesap Kodu: Belirlenen Cari Hesap koduna gére cari hesaplarin listelenmesini saglar.

Ticar Islem Grubu; Belirlenen Ticari islem grubuna gére cari hesaplarin listelenmesini saglar.

Yetki Kodu: Belirlenen Yetki Koduna gore cari hesaplarin listelenmesini saglar.

Hesap Tiirl: Belirlenen Hesap Tirtine gore cari hesaplarin listelenmesini saglar.

Hesap Tiirli: Cari Ozel Kod degerlerini gére filtre verilerek cari hesaplarin listelenmesini saglar.




® Pparametre Kaydet islemler yapilirken verilen filtrelerin kaydedilmesini saglar.

Not:Listelenmis kayitlarda e-Mail kolonundaki bilgi, Cari Hesap Karti / Diger Sekmesi / Form Gonderim Bilgileri /

Mektuplarindan getirilir.
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® Mutabakat hazirlama ekranindayken, VKN/TCKN ve e-posta adresleri dedistirilebilir durumdadir. Dedisiklik yapmak istenirse bu
ekranda yapilir.

® VKN/TCKN ve e-mail adreslerinde yapilan degisikliklerin cari hesap kartina da uygulanmasi igin ilgili kaydin Gzerinde sag fare
tusu menusiinde bulunan 'Cari hesap kartini glincelle' segenedi kullanilabilir.
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Gonderim sirasinda sunucu tarafinda hatali mail kontroll yapilmaktadir.

® Iigili dizenleme ve filtrelemeler yapildiktan sonra Mutabakat Hazirla ve Sunucuya Génder butonlari ile mutabakat e-Postasi

gonderilir.



Fax ve SMS goénderimleri standart olarak kapali gelir. Bu gonderimlerin aktif hale gelmesi igin https://e-mutabakat.logo.com.tr
adresinden Firma Parametreleri altinda Fax ve SMS Goénderimleri 'EVET' olarak secilmelidir.
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Cari hesap kartinda telefon ve fax num.

balimlerine girmis oldugunuz numaralar bu
alanlara otomatik gelmektedir
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® Iligili dizenleme ve filtrelemeler yapildiktan sonra "Mutabakat Hazirla ve Sunucuya Génder " butonlari ile mutabakat e-postasi
gonderilir.

Gonderilen mutabakatlara cevap verilmedigi taktirde sistem otomatik olarak ayni mutabakati yeniden génderir. Bu génderim

suresi ve periyodu kullanici kendi belirler. Sistem tarafindan cevap alinmamis mutabakatlarin yeniden gonderilme siirecinde
ilk iki hatirlatma maili Ucretsizdir.

RAPORLAR

Mutabakat Durumlarn sekmesinde génderilen mutabakatlarin durumlari Durum Gilincelleme butonu ile

glncellenip mutabakat mektubunun kimler tarafindan cevaplandiginin ve mutabik olunup olunmadiginin
kontrolleri yapilir.
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(Cevaplama Zaman Cevap Agkbmasi Cevaplayan Cevaplayan Unvan  Cevaplayan Emal  Cevap Cevap Tutan Cevap BfA Cevap Doviz T Cev

16.08.2018 12:05 bigi adim |Omer Sonmez _[Muhasebe |omer. [Mutabik | of of o1
# 2018-06_ |18.08.2018 | Bakiye|0000000000000002 | TEST ANONIM |1234567891 153,40 (8)] 153,40 (B) L
# 201805 [08.06.2018 | Bakiye|0000000000000001 _|ADALAR BELEDIYESI 2222222222 | Hi

ilgili satirin sol tarafinda yer alan + isaretini tkladiginizda
ile ilgili tim erigim

saglanmaktadir.

£ Durum Gincelle <:= K vaat

Mutabakat Durumlar sekmesi disindaki Raporlar altindaki tim sekmeler kullaniciyi https://e-mutabakat.logo.
com.tr/adresindeki giden ve gelen kutusuna yénlendirmektedir.

® | Dashboard

TIGER 3

= Menl

2

1,4

MUTABAKAT iSTATISTIKLERI

Aktanm Adi Topla.. Topla.. Cevap.. Cevap.. Mul ta.. Muta... ta.. Cevap.. Cevap..
Raporlar
a4 2018 Haziran Cari Bakiye 185,00 185,00 0,00 ~

Durum Panosu

26,5%

Cevaplanan Mutabakatlar

onderilmeyen Mutabakatlar Bagarili Gonderilen

E-Mutabakat

Mutabik Olunmay a Mutabik Olunmayan Tutar

0% %
Cevaplanmayan Cevaplanmayan Tutar
0% 0%
bik Olunan Adet Mutabik Olunan Tutar
100% 100%

Gonderilen mutabakatlara verilen cevaplar Gelen Kutusundan degil Giden Kutusundan sorgulanir. Gelen kutusunda kullaniciya
gelen mutabakatlar gérintilenir. Mutabakat Portali'na gelen tiim cevaplar ayni zamanda Uyelik islemi sirasinda girilen mail
adresine de otomatik olarak gelir.

Muhasebe Programinda Génderilecek Mutabakatlar ile ilgili Sunucu Tarafinda Yapilacak Belli Bagh Ozellestirmeler:

® Hatirlatma Maillerinin periyotunun degistirilmesi ve devre disi birakilmasi igin firma parametrelerinden islem yapilir.
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® Mail, SMS ve Fax génderimine iliskin ayarlar igin firma parametrelerinden islem yapilr.
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® Gelen cevaplara iliskin gonderilen bilgilendirme mailleri igin birden fazla mail adresi tanimlanabilir. Bunun igin, kullanici

parametrelerinden islem yapilir. Noktali virgll kullanilarak birden fazla mail adresi tanimlanabilir.
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® e-Mutabakat sireglerinde olusturulan bir firmanin altina alt firma agabilmek ve bu firmalarin ortak kontér havuzundan
yararlanabilmesi mimkindir. Profilim menisi altindan Firmalar sekmesinde Alt Firma eklenir.
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® e-Mutabakat sureglerinde ayni firma igin birden fazla kullanici tanimlanabilir. Bu sekilde her kullanici farkl bir subenin
islemlerini gergeklestirebilir ya da farkli mutabakat tirleri ile ilgilenebilir. Profilim menisu altindan Alt Kullanicilar sekmesinde
Alt Kullanici eklenir.



Lsten seginiz.
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® e-Mutabakat slreglerinde giden mutabakat maillerinin ve mailin ekinde yer alan mutabakat mektuplarinin igerigi degistirilebilir.
Her mutabakat tird igin farkl sablonlar kullanilir. Bu sablonlarin 6zellestirme islemi Sistem altinda Mektup Sablonlan ve
Email&SMS Sablonlari' sekmelerinden gergeklestirilir.
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