Ise Giris ve Isten Cikis Siireci

Ise Giris ve Isten Cikis Streci modulQ, ise giris ve isten gikis siireclerini seffaf, diizenli ve etkili bir sekilde
ybnetmeyi amaglamaktadir.
Bu modlil ile;

ise giris ve isten cikis siiregleri pozisyon, kurum, bélim ve birim gibi filtreler verilerek ydnetilebilir

Ise giris ve isten cikis icin planlanan gérevler sirali veya es zamanli olarak baslatilabilir

Yoneticiler ekibindeki galisanlarin goérevlerini takip edebilir ve gerektiginde bu gorevleri ekibindeki baska calisanlara atayabilir.
insan Kaynaklari Yoneticisine gérev atanabilir ve ise baslayacak galisanin roliine badh editimleri planlamasi igin bilgi verebilir.
Ise baslayacak olan galisana sistemde tanimh gerekli belgelerin bilgileri génderilebilir.

Ise giris ve isten cikis siireglerini ydnetmek igin ilk adim gérev tanimlarinin eklenmesidir.
®RX®K ise Giris ve Isten Cikis Siireci> Tanimlar> ise Baslatma Gorevleri ekranina gelinir. Sol alt késede
bulunan ekle butonu ile yeni bir tanim ekleme ekrani agilir.

Ige Baglatra Grevs

Tamarnlareh Kabul Edi

Kod bilgisi otomatik olarak dolu gelir, kullanici isterse dedistirebilir.

Aciklama alani gérevin agiklama bilgisidir. Burada yazilan agiklama bilgisi gérev génderilen galisanlarin galisan
portalinda gérev adi kisminda géztkdr.

Gorevlendirme Yapilacak mi?-Hayir secimi yapilmaz ise tanimlanan goérev tanimi igin sadece bilgilendirme e-
postasi gonderilir ve goérev basladiginda otomatik olarak tamamlandi statlisline geger. Bu géreve érnek olarak
ise baslayacak bir galisana "Aramiza Hos Geldin" e-postasi gonderilmesi denilebilir. Bu gorev aksiyon bekleyen
bir gérev dedildir.

Gorevlendirme Yapilacak mi?-Evet segimi aksiyon alinacak gérevler igin kullanilir. Evet secimi yapildiginda bu
goérev gorevli kisilerin galisan portalina diiser ve gorev lizerinde Tamamla aksiyonunu almasi beklenir.

Gorev Tamamlanma Siiresi gin cinsinden girilir. Burada girilen gliin sayisina gore alinacak aksiyon Siire Sonunda
Yapilacak islem alanindan belirlenir.

Siire Sonunda Yapilacak Islem alani Hatirlatma e-postasi génderilsin ve Tamamlandi Kabul Edilsin seceneklerini
icerir.

Bu alanda ki seceneklerin davranis sekli Sistem Ayarlari> Ondeder ve Parametreler> Genel> Ondeger ve
Parametreler> ise Giris ve Isten Cikis Siireci ekraninda parametreler alanindan belirlenir.

Burada Ise Baslatma/isten Ayrilma Hareketi Gérev Tamamlanmasi onayinda tekrar gdnderilecek e-posta sayisi
alanlan yer alir. Siire sonunda Yapilacak Islem: Hatirlatma e- postasi génderilsin secilirse buraya girilen adet
kadar hatirlatma e-postasi gider. Sire sonunda gérev tamamlandi olarak glincellenir ve bir sonraki gérev
baslar.



sten Ayrnima Hareketi Gérev Tamamlanmasi Onayinda Tekrar Gonderilece.. =

Bilgilendirilecek Calisan alani galisan, pozisyon, idari yonetici, Gist yonetici ve islem goérecek calisan segeneklerini
icerir. Bilgilendirilecek galisan segimine gore ekranda listelenen bilgiler dedisir.

Bilgilendirilecek Calisan : Calisan seqilir ise;

Sicil No secim alani gelir. Burada tanimlanan goérevin sahibi sicil no alanindan secilen calisandir. Gérev
baslatildiginda direk burada secilen calisana gérev gider.

Ise baslatma hareketi ekraninda "Gérevli" kolonunda direk calisanin adi soyadi gosterilir.

Bilgilendirilecek Calisan : Pozisyon segilir ise;

Pozisyon kodu secim alani gelir. Burada tanimlanan gdérevin sahibi pozisyon kodu alanindan secim yapilan
pozisyonda calisan kisilerdir.

Buradan tanimlanan gérev o pozisyonda calisan herkese ayni anda gider ve ise baslatma hareketi ekraninda
"Gorevli" kolonunda bir galisan gorevi kendi Ustiine atayana kadar "pozisyon" bilgisi gosterilir.

Herhangi bir galisan portal Gizerinden goérevi kendisine atadiginda gorevli kisminda o calisanin ismi yazar.
Bilgilendirilecek Galigan : islem Gérecek Calisan secilir ise;

Sicil no, pozisyon, seviye secimi gibi alanlar listelenmez.

Islem gdrecek calisan, ise baslatma ve isten ayrilma hareketi kim igin baslatildiysa o calisani ifade eder.
Ornegin ise baslayacak olan calisan kisinin adi "Melis" ise ve sistemde Bilgilendirilecek Calisan: islem Gorecek
Calisan secili bir gorev var ise bu gorev basladiginda "Melis" kisisine bilgi/gérev génderilmis olur.

Ise baslatma hareketi ekraninda "Gérevli" kolonunda direk islem gérecek calisanin adi soyadi gésterilir.
Bilgilendirilecek Galisan : Ust Pozisyon & Idari Yonetici secilir ise;

Seviye segim alani gelir. Burada segilen seviyeye gore islem gorecek calisanin kartinda ki idari ydnetici ve (st
yobnetici alanlarinin bilgilerine gore gorev kisilere gonderilir.

Ise baslatma hareketi ekraninda "Gérevli" kolonunda direk "idari Yénetici&Seviyel" ve "Ust Pozisyon&Seviyel"
olarak gosterilir.

Sirasi gelen goérev basladiginda Ust pozisyon ve idari yonetici olan kisiye gorev iletildiginde gorevli kolonunda
artik o galisanin ismi yazar.

Mesaj Icerigi ve Mesaj Konusu alanlari mail génderimi icin kullanilan alanlardir. Mesaj konusuna yazilan bilgi
gonderilecek gérev mailinin konusu, mesaj icerigine yazilan bilgi ise mailin gévdesini olusturulur.

Mesaj iceriginde kullanilan parametrelerde ;

Ise giris tarihi parametresi calisanin ise giris tarihini getirir.

Adres bilgisi parametresi galisan karti> erisim bilgilerinde adres tipinde eklenen kaydin agiklamasini getirir
Erisim bilgileri parametresi calisan karti> erisim bilgilerinde telefon tipinde eklenen kaydin agiklamasini getirir
Yan hak bilgileri parametresi Calisan Karti Sag Tus> Ozliik Bilgileri >Yan Hak Bilgilerinde eklenen yan hak
bilgilerini getirir.

Gerekli belgeler parametresi Calisan Karti Sag Tus> Ozlik Bilgileri >Gerekli Belgeler ekraninda eklenen gerekli
belgelerin agiklamasini getirir.

Egitimler parametresi calisanin kartinda segili olan Pozisyon Sag Tus Roller>Rol Tanimlari icinde ki Egitimler
sekmesinde segili olan egitimleri getirir.

Aciklama parametresi calisan portalinda bir gérev tamamlanirken girilen aciklamanin parametresidir. Ornedin
"mail adresi agilmasi" gorevi bir agiklama bilgisi girilerek tamamlandiysa ondan sonra baslayacak olan gérevin
tanimindaki mesaj iceriginde acgiklama parametresi kullanildiysa bir 6nceki gérevde girilen agiklama bilgisi ondan
sonra baslayan goérev bilgisi icinde iletilir.

Gorev ekraninda girilen bilgiler tamamlandiktan sonra kaydet butonu ile gérev kaydedilir. ise baslatma gérevleri



ekraninda girilen bilgiler isten ayrilma gdérev tanimlarinda girilen bilgiler ile aynidir.

Gorev tanimlan eklendikten sonra bu tanimlari kullanarak ise baslatma senaryolari olusturulur. Olusturulan
senaryo tanimlari iginde ki gérevler senaryoya 6zgu olarak dizenlenebilir. Bir gbrev senaryo igerisinde senaryoya
6zgl duzenlense bile gorevin ilk tanimlandigi hali dedismez ayni kalir.

Ise baslatma ve isten ayrilma hareketlerinin baslatiimasi icin gérevleri kullanarak senaryo tanimlarinin eklenmesi
gereklidir.

wxRK ise Giris ve Isten Cikis Stireci> Tanimlar> Ise Baslatma Senaryolari ekranina gelinir. Sol alt kdsede
bulunan ekle butonu ile yeni bir tanim ekleme ekrani agilir.

ige Baglatma Senaryo Sihirbaz

Senaryo Sihirbazing Hoggeldniz

Senarya kadu ve agikiama girilir. Bu senaryo igin kullanilacak gérever Garev Eide ile Ize Baglatma Garevieri listesinden secilir

| O s

Gérew Acklamasi Goreviendirme Bilgilendirilecek Calizan

Kod bilgisi otomatik olarak dolu gelir, kullanici isterse dedistirebilir.

Aciklama alani senaryo taniminin agiklama bilgisidir.

+Gérev Ekle butonu ile birlikte Ise Giris ve isten Cikis Siireci> Tanimlar> Ise Baglatma Gérevleri ekrani

acilir. Acilan gorev tanimlar ekraninda goklu segim ile gbrevler segilebilir. Secilen gérev sayisi kadar satir olusur.

= Gdrev Siralamasi

butonu ile bir sonraki sayfaya gecilir. Senaryo tanimlar igindeki gérevler
siralanabilir ve her gérev icin baslatma kosulu verilebilir. Bu sayede gorevler sirali ya da es zamanh baslatilabilir.
Ornegin, bir gérevin tamamlanabilmesi icin 6ncesinde baska bir gérevin bitmis olmasi gerekebilir, mesela "giris
karti gikarilmasi" gorevi igin 6nce "mail adresinin agilmasi" gérevinin tamamlanmasi gerekebilir. Senaryo
tanimlar olusturulurken, her senaryonun gecerli olacagi kurum, isyeri, pozisyon gibi filtreler belirlenebilir. Bu
sayede uygun olmayan senaryolarin calisanlar icin uygulanmasi engellenebilir. Senaryo tanimlan eklendikten
sonra, toplu islemler veya tek seferlik hareket eklemeleriyle ise baslayacak calisanlar igin senaryo tanimlari
calistirilabilir.

ze Baglatma Senaryo Sihirban

Senaryo Sihirbazina Hoggeldiniz

g0 Baglatma Hareketi sirasinda gérevierin baglama sirasin gore girey istes! siralani.

Siralama ekraninda Gérev Agiklamasi - Tamamlanmasi Beklenecek Gérevler - Baglatma Kosulu kolonlari gelir.
Sag alanda bulunan asagi yukari butonlari ile gorevler siralanabilir. Sol alt kdsede bulunan diizenle butonu ile
goérevler senaryoya 6zgi diizenlenebilir.

Tamamlanmasi Beklenecek Gérevler alani her zaman ilgili gérevin tstinde bulunan gérevleri getirir. Satir iginde
U¢ nokta acilir mentu ile gorev listesi acilir. Acilan ekranda ilgili gérevin baslamasi igin tamamlanmasi beklenecek
gorev segilir.



Tamamlanmasi Beklenecek Gorevler o

B v Kapat

Tamamlanmasi Beklenecek Gorevler alani Hepsi Tamamlandiginda ve Herhangi Biri Tamamlandiginda segimlerini
igerir.

Hepsi Tamamlandiginda secimi yapilirsa 6rnedin "Mail Adresi Acilmasi" gérevinin baslamasi igin "Tamamlanmasi
Beklenecek Gorevler: Hos Geldin Kiti Hazirlanmasi" gdrevinin tamamlanmasi gerekir.

Herhangi Biri Tamamlandiginda segimi yapilirsa érnedin "Servis Glizergahinin Hazirlanmasi" gérevinin baslamasi
icin "Tamamlanmasi Beklenecek Goérevler: Mail Adresi Acilmasi/Hos Geldin Kiti Hazirlanmasi" goérevlerinden
herhangi birinin tamamlanmasi gerekir.

3¢ Baglatma Senaryo Sihirbazi =

Senarye Sahirbazna Hosgeldiniz

Ise Baglatma Hareketi sirasinda gorevierin baslama sirasina gire gorev listesi siralanir.

o S

Gorev Aciklamas: Tamamlanmas: Beklenecek Garevier Baglatma Kogulu

& Senaryo Tammi = Filtreler

butonu ile eklenen senaryo taniminin hangi kurum, bélim,
isyerine gore filtrelenecedi belirtilir. Kaydet ve Kapat butonu ile senaryo tanimi kaydedilir. Kaydet ve ise

Baslatma Sihirbazini Ag ile ise Giris ve Isten Cikis Siireci> Islemler> Ise Baslatma Sihirbazi agilir.

Ie Baglatma Senaryo Sihirbazn %

Senaryo Sihirbazing Hegaekdiniz

Eklenen sena rpanun nasil filtrebenecedini belirtir,

Filtreler

Kurum Balim

¥ Birim

Galzan Statlsd L3

Tanimlanan senaryolar kullanilarak
Islemler menisiinden toplu islem galistirilarak
Hareketler sayfasindan kayit eklenerek

Calisan Karti> Sag Tus iliskili Kayitlar> ise Baglatma Hareketleri/ isten Ayrilma Hareketleri sayfasinda ise
baslatma ve isten ayrilma hareketi baslatilabilir.

RRKXX ise Giris ve isten Cikis Sireci> islemler> ise Baslatma Sihirbazi ekranina gelinir.



or | g Baglatma Shirbaz

Iye Baglatma Sihirbazmna Hosgeldiniz

igo Baglatma Haroksti baglatilacak caliganlar segir
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+Calisan Ekle ile calisan kartlar acilir ve ise baslatma senaryosu calistirilacak calisanlar segilir. Ekran agildiginda
ise giris tarihi henliz gelmeyen galisanlar listelenir. Calisan kartlari ekraninda goklu segim ile galisanlar secilebilir.
Secilen galisan sayisi kadar satir olusur.

Bir sonraki ekrana gecildiginde secilen calisanlar icin uygun senaryolar secilmis halde gelir. Uygun senaryo
yakalanan calisanlarin senaryo alaninda Gg nokta acilir menu ile senaryolarin listesine gidilir ve secim yapilarak
senaryo segimi dedistirilebilir. Uygun senaryo bulunmayan calisan igin ic nokta acilir menii simgesi gelmez.

vler | Ige Baglatma Sihirbaz;

Ige Baglatma Sihbazna Hoggeldiniz

I Baglatma Harekst baglatilacak calganlar listalenir

Sag alt késede bulunan kaydet butonu ile sihirbaz kaydedilir ve ekrana uyari gelir.

Uygun Senaryo Bulunan Kigiler Igin 132 Baglatma Hareketi Baslatilsin ni?

Hemen Baslat Baslama Zamanini Bekle

Hemen Baglat ile cikilinca islem calistirilan hareketlerin durumu baslatildi olarak giincellenir ve baglama zamanini
beklemez, hareket listesi sayfasi agilr.

Baslama Zamanini Bekle ile gikildiginda hareket kaydedilir hareket listesi sayfasi acilir ve baslama zamanini
bekler.

Bu alanda ki Baglama Zamanini Bekle seceneginin davranis sekli Sistem Ayarlari> Ondeger ve Parametreler>
Genel> Ondeger ve Parametreler> ise Giris ve Isten Cikis Siireci ekraninda parametreler alanindan belirlenir. "O
tomatik Ise Baslatma Hareketi icin Ise Giristen Once Baslatilacak Giin SayisI" parametresinde girilen giin
sayisina gore hareket, zamani gelince baslar. Ornegin bu alana "2" degeri girilirse ve calisanin ise giris tarihi 10
Aralik" ise baslama zamanini bekleyen bir hareket igin baglama zamani "8 Aralik" olacaktir.




Ondeger ve Parametreler x

Ise Girig ve Isten Cikis Sireci

Ondegerler Parametreler

Filtreler

Otomatik ise Baglatma Hareketi igin ise Giristen Once Baslatilacak Giin Sa... =

Otomatik ise Baglatma Hareketi igin ise Giristen Once Baslatilacak Giin Say

151

Deder

®AKXX Calisan Yonetimi> Hareketler> ise Giris Hareketleri ve isten Ayrilma Hareketleri sayfasinda da hangi
calisanlar icin senaryo tanimi yapilip yapilmadigi "ise Giris Hareketleri-ise Baglatma Hareketi" ve "Isten Cikis
Hareketleri-isten Ayrilma Hareketi" kolonunda "Senaryo Tanimlandi" ve "Senaryo Tanimlanmadi" olarak
gosterilir. Burada istenilen galisanlar toplu secgim ile segilip sag alt kdsede bulunan "Senaryo Sihirbazina Git"
butonu ile calisan secili bir sekilde toplu islem calistirma ekranina gidilebilir.

sler | Ige Girig Hareketieri
g0 Girig Kayitlan

W Arama alaniane goster  gF SUUN Ayariar
Sicil Numarass - Ad Soyad Girig Tarini Tgyuri Ek-1 g% Girlg B. SGK'ya aktarild ige Baglatma Haraketi

Tanin
\ary Tanimlanma
Tar

0101
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Toplu islem calistirildiktan sonra hareket ekranindan senaryolarin durumu, igindeki gérevlerin tamamlanma
durumlari kontrol edilebilir. Ayni sekilde toplu islem ile kayit olusturulabildigi gibi bu ekrandan lzerinden de tek

tek hareket eklenebilir. Yine GCaligan Karti>Sag Tus lligkili Kayitlar> ise Baglatma/isten Aynima Hareketleri
icinden eklenen hareketlerde bu ekranda listelenir.

RRRX ise Giris ve isten Cikis Siireci> Hareketler> ise Baslatma Hareketleri ekranina gelinir.



Ked - Sicil Mo Al Sayads Senarye Agiklamas: £

Agllan ekranda cgalistirilan hareketler listelenir.
Durumu Baslatildi olan hareket igine girildiginde gorevlerin tamamlanma durumlari incelenebilir. Baglatildi olan
hareketin icindeki gérevler manuel diizenleme ile tamamlandi durumuna cekilebilir.
Durumu Bekliyor olan hareket baslama zamanini beklemeden sag alt késede bulunan Baslat butonu ile ya da sad
tus meni Durum Degistir-Baslatildi yapilarak baslatilabilir.
Durumu Tamamlandi ve iptal Edildi olan hareket icin durum degistirme islemi yapilamaz.

Durumu baslatildi olan bir hareketin slrecini inceleyelim ;
Gorev sahibi kisiler, tamamlamasi gereken goérevin bilgisini ilk olarak e-posta yoluyla alir. Daha sonra, bu goérevi
Ustlenen galisan, calisan portalina giris yaparak tamamlanmasi gereken gdérevleri listeler. Gorevli calisan,
portalda gorev bilgisi igine girerek gérev detaylarina erisebilir ve bilgilendirme mesajini gérintileyebilir. Gorevi
tamamladiktan sonra yine portal tzerinden aksiyon alarak gorevi tamamladigina dair bilgi notunu girer.
Bu akista devam eden bir slireg igin;
Portal tizerinden goérevin tamamlanma durumu Tamamlandi kolonunda
Portal tGzerinden tamamlanan gérevin tarihi Tamamlanma Tarihi kolonunda
Portal Gzerinden tamamlanan gérevi tamamlayan kisi bilgisi Gérevli kolonunda
Portal (izerinden gérevi tamamlarken girilen agiklama bilgisi ise Islem Agiklamasi kolonunda gésterilir.

i | lye Baglatma Hareket;

5= Baglatma Hareket

iglem Agikdamas

Durumu Baslatildi olan hareket icin manuel diizenleme yapma imkani vardir. Burada kaydi diizenleyen calisan
manuel tamamlama, tarih girme ve islem agiklamasi girerek gérev akisina miidahale edebilir.

Burada Goérevlendirme yapilan tim kayitlarin gérev tamamlanma ydnetimi Calisan Portali lizerinden
yonetilmektedir.

Gorev bilgisi calisana iletildikten sonra galisanlar, Galisan Portali> Profilim> Gorevler alanindan lzerine atanmis
gorev listesine erisebilirler



Gorevler

& - ifi

s Baglatma Gédrevleri Isten Ayrilma Gorevler Ekibimin Gérevleri

Calisan ise Baglatma Gérevleri ekranina gittiginde tamamlamasi beklenen gérevi bekliyor durumunda listeler.
Burada direk kisiye atanan bir gérev olsaydi Gérevli kisminda gérev sahibi kisinin Adi Soyadi listelenirdi. Bu
pozisyona atanan bir gérev oldugu igin Gorevli kisminda Pozisyon Adi yazmaktadir.

< 1 »

Pozisyona atanan gorevler icin ekrana ilk asamada "Kendine Ata" segimi gelmektedir. Bu pozisyonda cgalisan kisi
gorevi "Kendine Ata" segimi ile Ustline aldiginda ayni pozisyonda galisan diger kisilerde bu gorev bilgisi
listelenmez.

# Kisi "Kendine Ata" islemini yapinca ise Giris ve isten Cikis Streci>Hareketler> ise Baslatma/isten Ayrilma
Hareketi icinde ilgili gérev satirinda Gérevli kolonunda artik gorevi Ustline atayan calisanin Adi Soyadi bilgisi gelir.

se Baglatma Hareketleri /| Ige Baglatma Hareketi

Ise Baglatma Hareket

Kod* 0000000027

i S
Sira No Girev Agiklamas: T land M T I Tarihi Gorevli Iglem Agiklamas:
] 1 ude I
] 1 ude Ayril
-] 1 r il
Funda Mazl

Kisi gorevi kendisine atadiktan sonra ekrana "Tamamla" ve "Geri Birak" secimleri gelir. Burada kisi "Geri Birak"
ile gorevi tekrar gorev havuzuna geri birakir. Boylece ayni pozisyonda calisan diger kisilerde de bu gérev tekrar
gbdzikmeye baslar.



Ise Baslatma Garevleri

Sude Aynlik

1 Kiti Hazrlanmasi

Funda Nazl

Pozisyona degil direk belirli bir galisana atanan gorevlerde "Kendine Ata"-"Geri Birak" segimleri gelmez. Sadece
"Tamamla" -"Geri Al" segimleri listelenir.

ilgili gérev kayd: lizerinde {i¢ nokta meniide "Islem Yap" ve "incele" secimleri bulunur.

Ise Baglatma Gorevleri
Q A T Filtrelendi | 2 < 1- »
......... Tar Durum,
Hosalni s
Funda Nazh Hog Geldin Kith Haziranmas Hiese i el e =
ncele
< 1 »

Incele ile acilan gérev tanimi icinde tanimlanan ve e-posta olarak génderilen gérevin Mesaj icerigi ve Mesaj
Konusu yazmaktadir.

Hos Geldin Kiti Hazirlanmasi

Merhaba

Asagida bilgileri verilen calisan icin hosgeldin kiti hazilanmalidir.
Adi Soyadi: Sude Aynlik

se Giris Tarihi: 14.12.2023

Erisim Bilgiler

Adres Bilgileri: Umraniye Istanbul Esensehir

Kapat

Islem Yap ile acilan ekraninda Agiklama bilgisi girme alani bulunur. Burada girilen Aciklama bilgisi eger bu
goreve bagli gérevlerin mesaj iceriginde parametre olarak ekli ise bir sonraki gorevliye giden bilgi mesaji icinde

aktarilir.
]
Tamamilanacak Gorev X
Sude Ayrilik

Hos Geldin Kiti Hazirlanmasi

Kiti hazirladim.

m




Mesaj icerisinde parametre ekli dedilse girilen agiklama sadece ise baslatma/isten Ayrilma Hareketi icinde ilgili
gérev satirindaki "Islem Agiklamasi" alaninda listelenir.

4= Baglatms Harsketieri | lge Baglatma Hareketi

I5e Baglatma Hareketi

Kod* 0000000027 [T]
& s
Sra N Gorwy Agikdamasi Tamamlands [ Tamamlanma Taeihi =] ighem Agiklamas
1 Aramaza Hog geidin -]
2 Bize Kendinden Bahset 12/2023

I5e Girig evra

a
anmn letimesi -]
a

Hog Geldn Kiti

Funda Nazh |

Mail Adresi Agiimaz Umnut Can

Bir hareketin icinde gdrevlerin hepsi tamamlandiktan sonra "Tamamlanma Yiizdesi-100" olur ve hareketin
durumu otomatik olarak "Tamamlandi" statlisline geger.

Hareketier | ke Baglatma Hareketleri
Ize Baglatma Harcketleri %
= Fileleri Ay Kaydet  Temize  Filtre Listesi Y Arama alaalan goster g3 SOtun Ayarian

Kod = Sidl No Adi Soyad Senaryo Agiklamas: Bagvuru Projesi Tamamlanma Yizdesi Durumu

RAXRKX Yoneticiler ekibinde calisan kisilerin tizerinde bekleyen gérevleri listeleyebilir ve bu gérevleri ona bagli
diger calisanlara atayabilir.

Ekip Islemleri ganizasyon zi Kariyer ve Yetenek Performans Egitim ve Geligi Bordro Seyahat Devam Bilgileri
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Bagkasina Ata butonu ya da fglem Yap ile gérev atama ekrani acilir. Burada girilen agiklama bilgisi ile gérev
atanan kisiye bilgi maili génderilir.

Baskasina Atanacak Gorev

[ Melis Tunger v ]

Melis Tunger

Bu gorevi senin tamamlaman lazim.

“

Yonetici tarafindan gorev kisiye atandiktan sonra hareket ekraninda ki Gérevli kolonu gincellenir.
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Sira No Gérev Agiklamas & Tarihi Garevli Islem Agiklamasi
1 Aramiza Hog geldin [ ] Sude Ayrilik
2 Bize Kendinden Bahset [~} 14/12/2023 Sude Ayrilik
3 ge Girig evraklannn lletiimesi [~} 14/12/2023 Sudle Ayrilik
4 Hog Geldin Kiti Hazwrlanmas Melis Tunger
& Mail Adresi Agilmas. Urriut Can
[ Servis Glrzergahimn Hazwlanmas: idari igler Uzmam
7 Oryantasyon Editimlerinin Atanmas

Sude Ayrilk

Gorevli galisan portala giris yaptiktan sonra tamamlamasi bekleyen gorevlerde gérev bilgisini gérir.
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