Izin Mutabakati Olusturma ve Onaya Gonderme

3.18 stirimd ile galisanlar igin izin mutabakat olusturma, galisan portalinda gésterme ve galisan onayina
génderilme islemi saglanmistir. Izin mutabakati olusturma islemi igin Zaman ydnetimi\ Islemler\ Izin Mutabakati
Olustur islemine tiklanir.
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Olusturma tarihi alanina ay sonu girilmelidir. Ay ortasi girilmek istenirse "Izin mutabakat olusturma tarihi ayin
son glnu segilmelidir." Uyarisi ahinmaktadir.

o izin mutabakat olusturma tarihi ayin son giinii segilmelidir.

Tamam

Filtrelerde izin Hareket Detayi alaninda Evet/Hayir secimi bulunmaktadir. "Evet" secilmesi durumunda izin
hareketleri mutabakat olusturulurken galisanlara da gonderilir. "Hayir" segilmesi durumunda izin hareketleri
detay satirlari mutabakata eklenmez ve galisan portalinda listelenmez. izin hareketlerinin hangi tarihten itibaren
listelenecegi ise i1zin Hareket Detayi Baglangig Tarihi filtresine gore belirlenir.

Ornek olarak izin hareket detayi filtresi "evet"; izin hareket detay! baslangic tarihi: "01.01.2023" ve mutabakat
olusturma tarihi "31.10.2023" olarak secilmis olsun. Bu durumda 01.01.2023-31.10.2023 tarih aralidini iceren
gergeklesti durumundaki tim izin hareketleri mutabakat formuna eklenir.
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Uygun filtreler girilip uygula butonuna tiklandiginda izin mutabakat kayitlari olusturulur. Bu kayitlara Zaman
yoénetimi\ hareketler\ izin Mutabakatlari ekranindan erisilir, mutabakat kayitlarinin kontrolii ve onaya
gonderilmesi yine bu ekran Uzerinden saglanir.
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zin mutabakat kaydi izerinde sag tus menusiinde yer alan "durumunu dedistir" islemi ile onaya génderilmesi ve
kontrol segeneklerinde yer alan "galisan portalinda listelensin" ve "galisan portalinda listelensin ve bildirim maili
gonderilsin" secimleri ile izin mutabakat kaydinin galisan portalinda gdsterilmesi ve istenirse calisana bildirim
mailin génderilmesi saglanir.
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Bu islemden sonra izin mutabakat kaydinin durumu "Onaya goénderildi" olarak degisir.
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Calisana ise asadidaki gibi bilgilendirme maili gonderilecektir. Mail génderilebilmesi ve izin mutabakatlarinin
portalda gérinip onaylanmasi igin galisanin kartinda calisma bilgilerinde kullanici bilgisinin tanimli olmasi ve
kurumsal portal yetkilerinin verilmis olmasi gerekmektedir.
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Sayin Mutabakat2

31/10/2023 tarihli onay bekleyen mutabakat formunuz bulunmaktadir. Islem
yapmak icin asagidaki linke tiklayiniz.

Uygulamaya Giris

E-postaya iliskin hukuki hikim ve sartlara link Gzerinden ulasabilirsiniz. Click here
for the terms and conditions regarding this e-mail.
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Calisan portalinda calisan izin mutabakatinin detayini inceleyip, onaylama\reddetme islemi yapabilir. izin
mutabakat kayitlar izin\izin mutabakatlar altinda gorintulenir.
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iIzin mutabakat kaydi (izerinde yer alan Onayla, reddet butonlari ile onaylama, reddetme islemleri yapilabilir.
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Uc noktaya tiklanip incele denildiginde ilgili tarih aralidi icin hakedilen izinler ve kullanilan izinler listelenecektir.
Yazdir islemi ile izin mutabakat formu bastirilabilir.




Istenirse izin mutabakatlari zaman damgasi kullanilarak onaylanabilir. Bunun igin bordro calisma
parametrelerinde Zaman Damgas! kullanimi altinda yer alan "Calisan izin Mutabakat Onay!" parametresi
isaretlenmelidir.
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Calisan Izin Mutabakat Onayi

Calisan portalinda "izin Mutabakatlarim" alaninin gériinmesi igin kurumsal portal yetkileri\islem yetkilerine izin
mutabakatlari icin Incele, Listele, Durum degistir, Form Goster yetkileri eklenmistir.
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Form yetkilerinde ise izin mutabakatim formu igin alan yetkileri verilebilir.
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