Manuel Defter Bélme

Manuel defter b6lme hakkinda ayrintili bilgiye bu dokiimandan ulasilir.

Bazi yasal durumlarda ve bazen sadece yevmiye kayitlarinin yogunlugu nedeniyle defterlerin parcali bir sekilde
olusturulmasi gerekir. Bu durumlarda manuel defter bélme islemi kullanilir.
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E-Defter Olugtur

Manuel defter bélme islemine e-defter onaylama ekranindan ulasilir. Defteri pargah olusturulacak olan ay
segildikten sonra Islemler altindan Manule Defter Bdlme ekranina ulasilir.
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Defter bélme isleminde defteri olusturan figlerin tarih araligi ya da madde numarasi araligi kullanilir. Parcaya
dahil edilecek tarih araligi ya da madde numarasi araligi belirlendikten sonra Tarih/Madde No Araldi Ekle
butonuna basilir. Tim ay! kapsayacak sekilde parcalar eklendikten sonra E-Defter Olustur butonuna basilir.
Butona basildijinda program e-defter onaylama ekranina geri donerek parcalari olusturmaya baslar.
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Islem sonunda her bir parcaya ait 2 adet defter dosyasi olusur. Bunlardan biri defteri kebir yani biyiik defterdir.
Bir diger parca ise yevmiye defteridir. Defter raporu ise defter kag parga olursa olsun tim ayi kapsayacak
sekilde tek parca olusur. Olusan parcalarda dikkat edilmesi gereken defter dosya adi alanindaki son 6 hanenin

son dijit kismi parca numarasinin belirlendigi kisimdir.

Tek parca olanlar icin son dijit sifirdir. iki parcali olusturulan defterin birinci parca numarasi igin son dijit 1, ikinci
parga numarasi igin son dijit 2'dir. Pargali defter olusturulan aylarda sifir parga numarasi olusmaz. Sifir pargasiz
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Defter parcalarinin dénemi parcanin tarih aralidi ile uyumlu olusur. Ilk parcada dénem 01/01-15/01 iken, ikinci
parcada 16/01-31/01 olur.

Tekil numarasi da parga bazinda artarak belirlenir. Ocak ayi ilk pargasinin tekil numarasi 1, ikinci pargasinin tekil
numarasi ise 2 olarak olusur.
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