Yonlendirme Aktiviteleri

® Form Islemi

Form islemi

Form Islemi

Akis icerisinde kullanici etkilesimi gerektiren, veri girisi veya gosterimi ihtiyaci olan yerlerde kullanilir. Form
aktivitesinin sol menidsinde "Form" altindan ilgili form secimi yapilmalidir.Forma sadece yetkili kullanicilarin
giris yapabilmesine izin vermek igin 6zelliklerden "Yetkilendirme" sekmesi altindaki segeneklerden biri

segilebilir.

"Form Islemi Aktivitesi", akis sirasinda portal arayiiziinde gériintiilenecek form tasarimlarinin tanimlandigi

aktivitedir.
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® Delegasyonda Bilgilendirme Yapilmasin: Akis ayarlarinda is delegasyonu yapildiginda; e-posta, mobil ve/veya web
bildirimleri gonderilmesi igin segimler mevcuttur. Bu ayar agildiktan sonra akistaki tim is delegasyonlarinda bilgilendirmeler
yapilir. Ancak form aktivitesi bazinda bilgilendirme yapilmasi istenmiyorsa bu segenek isaretlenmelidir.

Dosyalar



* Raporlar: Akis tasariminda kullanilan bir ya da birden fazla rapor aktivitesi Gizerinden olusturulan
raporlarin secilerek, form Gzerindeki Raporlar bélimunde gériinmesini saglar. Rapor aktivitesi
Uzerinden olusturulan raporlar; sadece goruntilenebilir ve indirilebilir modda form (zerinde kullanicilara
go6sterilmektedir.

Form aktivitesinden sonra gelen bir rapor aktivitesi bu bélimden secilirse; form lzerinde;
aktivitede olusturulmasi beklenen rapor gorintilenmez. Clnku is henliz rapor aktivitesi
Uzerinnden gecmemis ve raporu olusturmamistir.

Portalde formun sa§ st kdsesinde yer alan Islemler/ Rapor Al bdlimiinden bagimsiz
calhsmaktadir. O bélimdeki rapor; formun giktisini veya form aktivitesinin 6zelliklerindeki rapor
adi bolimiinden segilen raporu .pdf ise gorunttler, diger tipler igin indirir.

w

Dosyalar

Raporiar

@ YeniTestRapor2 CustomReport_110320052035
Yorumlar

E- Posta

® E-Posta Konusu: Gonderilecek e-postanin konusunu belirtir.

® E-Posta igerigi: Gonderilmek istenen mail icerigdi olusturulur. icerikte, boyut,renk diizenlemeleri yapilabilir, akis icerisindeki
kullanilan degisken degderleri kullanilabilir.

® Form Dokimanlarini Delegasyon Mailinde Gdénder: Forma eklenmis olan dokiimanlar ek olarak iletilir.

® icerige Yorumlan Ekle: Form {izerinde eklenmis olan yorumlari mailin altinda génderilmek istenirse bu secenek
isaretlenmelidir.

¢ is Akig Detaylarini Maile Ekle:

Form

® Form: Form aktivitesinde gériinecek olan form bilgisidir.

* Form Gorinim: Form aktivitesinde segilen formun barindirdidi dediskenlerin, ilgili akis adimi bazinda
gorinr, salt okunur olup olmamasinin dizenlendigi bolumdur. Form Uzerindeki alanlarin default
ozellikleri standartta gelir. Ayni formu akis adimi bazinda form goriinim bolimi sayesinde farkli
goérinumlerde kullanabilirsiniz.

Her form aktivitesi en son goriinim ayarini baz almaktadir. Form aktivitesi bazinda gérinim
ozellikleri degistiriimek isteniyorsa, ilgili form aktivitesinin form goériinim ekraninda ayarlar
yapildiktan sonra tamam butonuna tiklanarak gértinim ayarlari olusturulmahdir.

Genel

* Gergek Ad: Aktivite adidir. Sabit gelir ve dedistirilemez.
* GoOrlinen Ad: Aktivite gortinen adidir. Dedistirilebilir.

islem Zaman Agimi


https://docs.logo.com.tr/display/logoflow/Rapor+Aktiviteleri#RaporAktiviteleri-RaporOlu%C5%9Ftur

® Ay: Form Uzerinde belli bir stire islem yapilmadigi durumda zaman asimi sonrasi yapilmak istenen islemler akis igerisinde
tanimlanabilir. Bekleme Suresi'nde belirtilen ay gegtikten sonra formun o adimi zaman asimina ugrar.

® Gun: Form Uzerinde belli bir slire islem yapilmadigi durumda zaman asimi sonrasi yapilmak istenen islemler akis igerisinde
tanimlanabilir. Bekleme Stresi'nde belirtilen giin gectikten sonra formun o adimi zaman asimina ugrar.

® Saat: Form Uzerinde belli bir stire islem yapilmadigi durumda zaman asimi sonrasi yapilmak istenen islemler akis igerisinde
tanimlanabilir. Bekleme Stresi'nde belirtilen saat gectikten sonra formun o adimi zaman asimina ugrar.

® Dakika: Form Uzerinde belli bir slre islem yapilmadigi durumda zaman asimi sonrasi yapilmak istenen islemler akis
icerisinde tanimlanabilir. Bekleme Siresi'nde belirtilen dakika gectikten sonra formun o adimi zaman asimina ugrar.

® Yetkili Kullancilar: Belirtilen zaman asimi stiresinden sonra bu bélimde tanimlanan kullanici ile devam edilir. Yetkili
kullanicinin sisteme giris yapmasina ihtiyac yoktur, ilgili siire doldugunda isletim otomatik olarak o kullanici tGizerinden devam
eder.

® Caligma Gunleri ve Tatil Glinleri Zaman Asimi Siresine Eklensin mi: Belirtilen zaman asimi siiresi igerisine; Tatil Glnleri
boéliminde tanimlanan galisma glin ve saatlerini de dahil ederek hesaplasin isteniyorsa isaretlenmelidir.

KPI Tanimlan

® Calisma Gunleri ve Tatil Glnleri Zaman Asimi Slresine Eklensin mi: Belirtilen KPI zaman asimi slresi igerisine; Tatil Gunleri
béliminde tanimlanan galisma giin ve saatlerini de dahil ederek hesaplasin isteniyorsa isaretlenmelidir.

® Kpi Kullanilsin mi: Form bazinda performans takibi yapilmak isteniyorsa isaretlenmelidir. Zaman asim stresi ve tanimlanan
ylizdesel toleransa goére baslatilan her is igin ilgili form aktivitesinde sistem tarafindan zaman asimi tarihi belirlenir. Bu
bilgiye; anasayfa tzerimdeki isler, kpi raporlari, sol menu tzerindeki tGzerimdeki isler- baslattigim isler- dahil oldugum
isler raporlarindan erisilebilir. islerin gecikme zamanlarina gére 6nceliklendirilmesi ve raporlanabilmesi amaciyla kullanilir.

® Tolerans: Belirtilen zaman asimi siiresine ek olarak kullaniciya tolerans tanimlanmak istenirse ylizdesel olarak bir oran
girilir. (return 10;)

¢ Zaman Asimi(dk): Kpi igin kullanilacak zaman asimi slresidir. Dakika cinsinden bir deger girilmelidir. (re
turn 60;)

Form aktivitesinde KPI Tanimi aktif edildiginde; is ilgili form aktivitesi adimina geldiginde
yukarida yapilan segim ve girilen slirelere gére zaman asimi tarihi hesaplanir. NWFLOGDETAIL
tablosunda bu bilgiler tutulur.

Olaylar

® Form Yiiklendiginde: ilgili aktivite adiminda form (izerine atanan kisi formu gériintiilemek icin portal ya da mobil lizerinden
tikladiginda galisan bolimdur. Form yulklenirken yapilmak istenen atama, giincelleme vs. big islem varsa bu bélime gorsel
tasarim veya gelismis kod ile yapabilir.

Rapor

* Rapor Adi :Portal'da siireg isletimi sirasinda formlarin sag st kdsesinde Iislemler/ Rapor Al butonu yer
alir. Bu butona tiklandiginda otomatik olarak sayfa igin olusturulmus rapor ciktisi kullanilir. Kullanicilar
ihtiyaclarina gére bu tasarimi revize edebilirler. ilgili formda butona tiklandiinda istenilen tasarimda bir
rapor olusturulabilir. Rapor listesinden daha 6nce tasarlanmis bir rapor kullanilabilir veya "yeni"
butonuna tiklanarak otomatik olarak agilan form revize edilebilir.

Olusturulan raporlarla ilgili bilgiler NWFNTFMESSAGE ve REPORTOUTPUTS tablolarinda
tutulmaktadir. Uretilen raporlarin hangi isin hangi adimi ile baglantili oldugu;

INSTANCEID (is numarasi),
STORAGEID( Akis Id Bilgisi),
FIRSTVERSIONID (Akis Versiyon Bilgisi),

CURRENTBM (Akis Adim Bilgisi) kolonlarindan elde edilmektedir.

* Rapor Parametreleri: Rapora akis icerisindeki herhangi bir dedgisken dahil edilmek isteniyorsa parametre
olarak segilerek raporda kullanilabilir.

* Rapor Tipi: Olusacak raporun tipi secilebilir. Rapor ciktisi pdf, word, excel veya html olarak
olusturulabilir.

® Rapora Yorumlan Ekle: isaretlendigi durumda alinan giktida form igerisine girilen yorumlar gésterilir.
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Tus Bilgileri

* Revize Tusu : Secilen butonun sonraki adim amagh kullanilacagini ifade eder.

* Onay Tusu: Segilen butonun onay verme islemi oldugunu ifade eder.Onay tusu segimi yapilmis ise red
tusu segimi de mutlaka yapilmalidir.

* Red Tusu: Secilen butonun reddetme islemi oldugunu ifade eder. Red tusu secimi yapilmis ise onay
tusu segimi de mutlaka yapilmalidir.

¢ Sarth Onay Tusu: Secilen butonun sarth onay islemi oldugunu ifade eder. Sartli onay tusu secgimi
yapilmig ise onay ve red tuslarinin segimi de mutlaka yapiimalidir.

e Zaman Asimi Tusu: islem Zaman Asimi 6zelligi kullanilmak isteniyorsa zaman asimindan sonra
yapilacak islemler icin baglanan kol bu tusa badlanir. Aksi durumda zaman asimi 6zelligi kullanilamaz.

¢ Buton Bilgileri :Form butonlari igin form validasyon eglestirmeleri yapilir. Ek olarak butonlarin form
ekranindaki gériinim siralamalari, butonun arka plan rengi ve yazi rengi dedistirilebilir. E-imza ile
ilerletiimesi istenen butonlarda e-imza aktiflestirilebilir. Yine bu bélimden; akis farkl dillerde
kullanilacaksa dil karsiliklari tanimlanabilir.

Onay - Red butonu secimi yapildiginda, akis ayarlarinda otomatik mail génderim 6zelligi
acilarak mailden direk onay ve red islemleri gergeklestirilebilir.

E-Imza Destegi

E-imza ile onaylanarak ilerletilmesi istenen butonlar icin Buton Bilgileri listesi "E-imza" kolonundaki
onay kutusu isaretlenmelidir.

| Eimaa Sirec | A |
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E-imza ile isin ilerletilebilmesi, lokal bilgisayara kurulu olan Logo Flow Masaiistli Uygulamasi
Uzerinden imzalama islemi yapilarak gergeklestirilir.
E-imza kullanimi detayli bilgilendirmesi icin E-Imza Kullanimi sayfasini inceleyebilirsiniz.

Yetkilendirme
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Kullanial Listesi : Forma giris yetkisi olacak kullanicilarinin secgilmesi saglanir.

Kullanicl Dediskenleri : Form aktivitesine giris yapan kullanicilar sistem degiskeni olarak saklanir.
Herhangi bir form aktivitesine giris yapan kullanici bilgisi akisin baska bir asamasinda baska bir formda
yetkili olarak atanabilir.

Kullanici Listesi Degiskenleri : Kullanici listesi tipindeki dediskenlerden gelen kullanicilara yetki verilir.
Bdylece dinamik olarak yetkilendirme yapilabilir.

Organizasyon Gruplari: Tanimlanmis Organizasyon gruplarindaki kisilerin forma erisim yetkisine sahip
olmasini saglar.(Bkz. Organizasyon Gruplari)

Organizasyon Hiyerarsisi: Tanimlanmis hiyerarsiye gore formda ilgili kisinin amirinin ya da is
arkadasinin yetkili olmasi saglanir.

Amir Ust sinir varsayilan olarak 1 verilmistir. Ust Sinirin 2 olmasi durumunda tanimlanan
hiyerarside 2 Ustteki yetkili kisi de yetkili durumda olur.
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