Dokiiman Katalogu Ekleme

Dokliman Katalogu Ekleme hakkinda ayrintili bilgiye bu dokiimandan ulasilir.

j-HR'da personel ile ilgili kayitlara ait dosyalari izlemek ve kaydetmek igin Dokiiman Katalogu kullanilir.
Dokiiman Katalogu segenedi, Personel Yénetimi > Personel Kartlari > Ozliik Bilgileri meniisiinde yer alir.
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Dokiiman Kataloguna Yeni Bir Dokiiman Nasil Eklenir?

Galisana ait bir dokiimani uygulamaya ytklemek igin Dokiiman Katalogu ekraninda yer alan Ekle butonu
kullanilir.



Dokiimanlar X

Kayitlar

Kiitiiphane Adi = [Klasér Dokiiman

20 « < > »
a hd Kapat
Dokiiman Ekle Soox

“w Dokiiman Kitiphanesi

Adr* WFDOCS

Klasar® ! E
Dokiiman® wee
Revizyon

Ozel Kod e
Yetki Kodu 21

Yerel Diskten Dosya Segmek i:;tivarum

m
<

Dokiman Ekle penceresindeki Klasér alaninin listeleme tusuna tiklanir.

Acilan Dokiiman Kiitiphanesi penceresinde Yeni Klasér butonuna tiklayarak yeni bir klasér tanimlanir.



Klasér Adi ve Klasér Agiklamasi girilir ve Kaydet butonu ile klasor bilgileri kaydedilir.
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Eklenen klasor segillir. Secilen klasor bilgisinin Dokiiman Ekle penceresindeki Klas6r alanina geldigi gérular.
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Yerel Diskten Dosya Secmek Istiyorum isaret kutusu segcilir ve Dosya alanindaki listeleme tusuna tiklayarak
bilgisayaraki dokiimanlara erisim saglanir. Klasére eklenecek dosya segilir ve Kaydet butonu ile kaydedilir.
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Personele ait dokiimanlar, Dokiimanlar liste ekraninda gorintilenir.
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