Katilimcl

Bilgilerinin Kaydedilmesi

Katilimci bilgileri; Personel Listesinden, Egitim Taleplerinden ve Yedek Listesinden olmak iizere 3 sekilde

kaydedilir.

Katilimci bilgileri

listesinde Ekle simgesinin yaninda yer alan ok isareti tiklanarak kayit sekli segilir.

Egitime kaydedilecek her bir calisan igin bilgiler Katimci Kayit Karti ile kaydedilir. Katilimci kayit kartlar ile
editime katilan kisilerin aldiklari notlar, editimle ilgili dislincelerinin yaninda editimcinin dederlendirmeleri
kaydedilir ve izlenir.

Kayit kartinin Gst bélumuinde yer alan alanlarda, katihmci bilgilerini girmek igin segilen egitim kaydinda belirtilen

Egitim kaydi

Egitim tanimi

Baslangig ve bitis tarihleri
Birim maliyet bilgileri yer alir.

Katimci Kayit Karti penceresinden kaydedilen bilgiler ise sunlardir:

Alan

Sicil Numarasi

Katihm Tipi

Egitime
Katilim

Katilmama
Nedeni

Sinav/Anket
Geger Not
Not

Sonug

Katilimcinin
Degerlendirm
esi

Aciklama

Egitime katilacak kisinin sicil numarasidir. Kayit ekleme sekline gére personel listesine, egitim
taleplerine ve yedek listesine ulasilir ve egitime katilacak personel secilir.

Bu alandan erigilen Personel Listesi, Egitim Talepleri ve Yedek Katilimcilar listelerinde
katilimcilarin vardiya izninde olup olmadigi bilgisi de gérintilenir.

Egitime katilim seklini belirtir. Katihm alani; Egitim, Sinav/Anket, Egitim ve Sinav olmak (zere
U¢ secgeneklidir.

Katilimcr editimi daha 6nce almis ya da almayacak yalnizca sinava katilacaksa katilim durum
sinav olarak segilir.

Katilimci sadece editim alacak sinava katilmayacaksa Egitim segilir.

Katimci hem editim alacak hem de sinava katilacaksa katilim durumu egitim ve sinav olarak
segcilir.

Katilim Tipi alaninda yapilan secime gore personelin egitime devam durumu bu alanda izlenir.
Egitime Katihm durum alani; Tamamladi, Tamamlamadi ve Katilmadi segeneklerini igerir.

Bu alan "Egitim" alaninda "Katilmadi" segimi yapildiginda aktif olur. Katilmama nedenlerinden
uygun olan segim yapilir.

Katilim alaninda yapilan segime gdre personelin sinava katilim durumu bu alanda izlenir.
Egitimde alinmasi gereken gecger not bilgisidir.
Egitim sonucunda yapilan sinavda alinan nottur.

Egitim basari durumunu belirtir. Sonug alani; Gecti ve Kaldi olmak Uzere iki seceneklidir.

Sinavda alinan not ile bu editim icin verilen gecerli not dikkate alinarak hesaplanan basari
durumu bu alanda belirtilir.

Bu baslk altindaki alanlardan, editime katilan kisinin; Egitim, Egitim yeri, icerik ve Egitim
araclari degerlendirmesi kaydedilir.
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