Mektup

Finans Bolimu'nde, "Raporlar/Cari" menlstnin altinda yer alir. Mektup, musteri ve saticilara géndermek igin
mektup kayitlarinin olusturuldugu bélimdir. Istenen sayida kayit olusturulabilir ve istenen tarihte tekrar izlenip
yazicl dékimleri alinabilir. Mektup; On Sorgulama, Genel Kisitlar, Kisit, Siralama, Olgekleme ve Yazici
Segenekleri sekmelerinden olusur.

ilk asamada, olusturulacak mektuba isim verilir. Program, mektubu bu isimle saklar ve ileride bu isimdeki
mektup cadirilarak izlenir. Uzerinde dedisiklik yapip yazicidan dékim alinir. Mektupta her cari hesap icin
dediskenlik gbsterecek bilgiler, ekranin alt kisminda “SAHALAR” boliminde listelenir. Bu bilgilerden hangileri
isteniyorsa, ilgili alan tiklanarak mektuba tasinabilir. Bunun disinda mektupta sabit olacak bilgiler manuel

kaydedilir.

L Mektup Girisi

AF Mektup Adi C\MS\TEMELSET\MEKTUP\MEKTUF.MKF

*CARI_ISIM*

Cari Isim

Mektup Girisi ekraninda yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:
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Yeni mektup eklemek igin kullanilan butondur. Bu butona basildiginda ekran temizlenir ve yeni bir mektup yazma
ortamina gegilir.

Mektup bulmak igin kullanilan butondur. Daha énceden hazirlanmis ve kaydedilmis olan mektuplarin bulunarak
tekrar ekrana getirilmesini saglar.

Mektup olusturduktan sonra Tamam @ butonuna basildiginda, mektubun saklanip
saklanmayacadi sorgulanir. Bu sorgulamaya “EVET” yaniti verildiginde, program dizininin altinda,
“MEKTUP” isimli bir dizinin altina yazilan isimle mektup kaydedilir ve hangi cari kayitlara mektup
basilacaginin belirlenecedi "On Sorgulama" sekmesi ekrana gelir.

Girilen bilgilerden vazgecilmesi halinde ekrandan gikmak igin kullanilan butondur.



On Sorgulama

Mektup Ekrani On Sorgulama sekmesinde yer alan alanlar ve icerdidi bilgiler sunlardir:
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Genel Kisitlar

Cariye ait baslangic ve bitis kodlarinin rehber butonu yardimi ile secilerek, mektup
olusturmak icin kisit verilmesini saglayan alandir.

Mektup olusturmak igin tip kisidinin verildigi alandir. Hepsi, Alici, Satici, Kefil, Toptanci, Mlstahsil ve Diger olmak
lizere yedi tip segenek bulunur.

ila

Mektup olusturmak icin grup kodu kisidinin verildigi alandir. Rehber butonu
arasindan segim yapilabilir.

ile grup kodlar

Mektup olusturmak icin daha 6nceden tanimlamasi yapilan Kod-1/2/3/4/5 kisidinin verildigi
alandir. Rehber butonu ile kodlar arasindan segim yapilabilir.

Mektup olusturmak igin il kisidinin verildigi alandir.

Mektup olusturmak igin ilge kisidinin verildigi alandir.

Mektup olusturmak icin verilen kisitlara gére Yukaridaki alanlara girilen bilgiler dogrultusunda, rapor almak igin
kullanilan butondur. Butonun sag tarafinda yer alan asadi ok tusu, "Gelismis Rapor" segeneginin kullaniimasini
sadlar. Kullanici, "Gelismis Rapor" secenedi ile ekrana gelen tablo lizerinde hesaplama yapabilir. Bu segenek
sayesinde, 13684 satirin Ustlindeki raporlamalarin da tek sayfa Gizerinden raporlanmasi saglanir. "Rapor" secenegi
Text Dosya, Excel Dosya, VTS Format, HTML kayit tlrlerini desteklerken, "Gelismis Rapor" segenedi Excel
Workbook, Excel Template, Excel 97-2003 Workbook, Excel 97-2003 Template, Comma Delimited, Text
Document, Web Page, XML Document, PDF Document kayit tirlerini destekler.

Daha 6nceden saklanan kisitlarin aynisinin ekrana getirilmesini saglayan butondur.

Oku butonu ile sadece "en son saklanan kisitlar" ekrana getirilir.

Genel Kisitlar ve Kisit sayfalarinda verilen kisitlar ve isaretlenen tim segeneklerin saklanmasi
icin kullanilan butondur.

Mektup olusturmak icin kisit verildikten sonra bu butona basildiginda, onaylama ekrani
gorintilenir. Onaylama ekraninda "Evet" butonuna basilmasi ile belirlenen kisitlar bir sonraki m
ektup olusturma isleminde kullaniimak Gzere saklanir.

Mektup olusturma hakkinda standart yardim bilgisi igin kullanilan butondur.

Mektup olusturmak igin verilen kisitlarin iptal edildigi butondur.

Mektup Ekrani Genel Kisitlar sekmesinde yer alan alanlar ve icerdigi bilgiler sunlardir:

Mektup Ekrani
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"Cari Irtibat Bilgileri" ekraninda, ilgili cariler igin tanimli tim e-posta tanimlarina e-posta génderilmesi igin
kullanilan secenektir. isaretlenmedigi durumda, cari irtibat bilgilerinde ilk bulunan kayda e-posta génderilir.

Mektup basiminda cari hareket bakiyesi ve diger sayisal dederler igin hangi tarih araliginin
dikkate alinacaginin belirlendigi alandir.
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Kisit

Bu alanlarda belirlenen bakiye araligindaki cari hesaplar igin kisit verilen alandir. (- degerler
alacak bakiyesi igindir)

Hig hareket gérmemis cari hesaplarin mektup basimina dahil edilmemesi igin isaretlenmesi
gereken secgenektir.

B formu ile ilgili alanlar segilmese bile, sadece B formu listesine dahil olan cari hesaplar icin mektup alinmasi igin
isaretlenmesi gereken secgenektir. isaretlendiginde, hangi "B Form" tipi igin kayit listelenmesi isteniyorsa, B Form
alanindaki "Hepsi, BA ve BS" seceneklerinden biri segilir.

Olusan liste sonucu, e-posta génderilmesi istendiginde isaretlenmesi gereken segenektir. Bu segenek, varsayilan
olarak isaretli gelir.

Sadece TL alanlara ait dederler listelenmesi igin isaretlenmesi gereken segenektir.
Hem TL hem de dovizli alanlara ait dederlerin listelenmesi icin isaretlenmesi gereken segenektir.

Girilen araliktaki proje koduna sahip olan cari hareketlerin, proje kodu bazinda raporda

(=R
listelenmesi igin kullanilan alandir. Rehber butonu ile proje kodlari arasindan segim yapilir.

Mektup olusturmak igin verilen kisitlara gére Yukaridaki alanlara girilen bilgiler dogrultusunda, rapor almak igin
kullanilan butondur. Butonun sag tarafinda yer alan asagi ok tusu, "Gelismis Rapor" seceneginin kullaniimasini
saglar. Kullanici, "Gelismis Rapor" secenegi ile ekrana gelen tablo Gizerinde hesaplama yapabilir. Bu secenek
sayesinde, 13684 satirin Ustlindeki raporlamalarin da tek sayfa lizerinden raporlanmasi saglanir. "Rapor" segenegi
Text Dosya, Excel Dosya, VTS Format, HTML kayit tlrlerini desteklerken, "Gelismis Rapor" segenegdi Excel
Workbook, Excel Template, Excel 97-2003 Workbook, Excel 97-2003 Template, Comma Delimited, Text
Document, Web Page, XML Document, PDF Document kayit turlerini destekler.

Daha 6nceden saklanan kisitlarin aynisinin ekrana getirilmesini saglayan butondur.

Oku butonu ile sadece "en son saklanan kisitlar" ekrana getirilir.

Genel Kisitlar ve Kisit sayfalarinda verilen kisitlar ve isaretlenen tim segeneklerin saklanmasi
igin kullanilan butondur.

Mektup olusturmak icin kisit verildikten sonra bu butona basildiginda, onaylama ekrani
goérintilenir. Onaylama ekraninda "Evet" butonuna basiimasi ile belirlenen kisitlar bir sonraki m
ektup olusturma isleminde kullanilmak Gzere saklanir.

Mektup olusturma hakkinda standart yardim bilgisi icin kullanilan butondur.

Mektup olusturmak igin verilen kisitlarin iptal edildigi butondur.

Mektup Ekrani Kisit sekmesinde yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:

Mektup Ekrani

Sahalar

Kisit Verilecek
Sahalar

Mektup olusturmak icin kisit verilmesi istenen alanlar yer alir. Ekle . butonu ile
istenen alanlar "kisit verilecek sahalar" kismina eklenir.
Mektup olusturmak igin kisit verilen sahalarin yer aldigi alandir. Cikar butonu ile

istenmeyen alanlar gikarilir.



Esit, Klguk,
Klglk veya
Esit, Buyuk,
Blylk veya
Esit, Arasinda,
Benziyor, Esit
Bos, Esit Degil,
icinde Esit Degil

ise/Degil ise

Esit; isaretlenen alanda belli bir sabit kosula gore liste alinmasi istendiginde kullanilan
secenektir. Ornegin; Stok Kodu "001" olan stok icin liste alinacaksa "Esit" secilerek <Tab> tusu
ile ilerlendiginde sag tarafa "001" girilir. Bu durumda, sadece "001" numarali Stok Kodu igin
liste alinir.

Kiglk; isaretlenen alanda belli bir degerden kiguk olanlar kosuluna gore liste alinmasi
istendiginde kullanilan secenektir. Ornedin; Stok Kodu "100" olan stok igin liste alinacaksa
"KlglUk" secilerek <Tab> tusu ile ilerlendiginde sag tarafa "100" girilir. Bu durumda, "100'den
klgik" numarali Stok Kodu icin liste alinir.

Klglk veya Esit: isaretlenen alanda belli bir dedere esit veya kliclik olanlar kosuluna gére liste
alinmasi istendiginde kullanilan secenektir. Ornedin; Stok Kodu "100" olan stok igin liste
alinacaksa "Klcuk veya Esit" secilerek <Tab> tusu ile ilerlendiginde sag tarafa "100" girilir. Bu
durumda, "100 ve 100'den kiglk" numaral Stok Kodu igin liste alinir.

Blylik; isaretlenen alanda belli bir dedgerden biiylk olanlar kosuluna gére liste alinmasi
istendiginde kullanilan secenektir. Ornedin; Stok Kodu "100" olan stok igin liste alinacaksa
"BUyUk" secilerek <Tab> tusu ile ilerlendiginde sag tarafa "100" girilir. Bu durumda, "100'den
blyuk" numarali Stok Kodu igin liste alinir.

Blyilik veya Esit; isaretlenen alanda belli bir dedere esit veya blyik olanlar kosuluna gore liste
alinmasi istendiginde kullanilan secenektir. Ornedin; Stok Kodu "100" olan stok igin liste
alinacaksa "Buyuk veya Esit" secilerek <Tab> tusu ile ilerlendiginde sag tarafa "100" girilir. Bu
durumda, "100 ve 100'den buyuk" numarah Stok Kodu igin liste alinir.

Arasinda; secilen alanla ilgili bir aralik tanimlanmasi istendiginde kullanilmasi gereken
secenektir. EGer belli bir baslangic ve bitis dederi arasinda kalan dederlerle ilgili kisit
verilecekse kullaniimasi gereken secenektir. Ornegin; Stok Kodu kistasinda, "Arasinda"
segenedi segilip <Tab> tusu ile ilerlendiginde sag tarafa "100" ve yine <Tab> tusu ile
ilerlenerek altta bulunan alana "200" yazildidi varsayilsin. Boylece stok kodu 100 ile 200
arasindaki stok kodlari igin liste alinir.

Benziyor; cari ile ilgili kayit ararken cari hesabin ismi tam olarak bilinmiyorsa benziyor secenegi
kullanilir. Ornedin; cari hesabin isminin CANEL ya da CENEL olacadi disiniliiyorsa, bu secenegi
sectikten sonra alanin sag tarafindaki kayit alanina "C_NEL" yazildiginda, raporda cari ismi "C"
ile baslayan ikinci karakteri herhangi bir karakter olan fakat sonu "NEL" ile biten kayitlar
listelenir.

Esit Bos; secilen sahada hicbir bilgi olmadiginda kullanilan segenektir. Bu segenek alfanumerik
sahalar icin gecerlidir. Sifirdan blylk veya sifira esit bilgilerin aranmasi durumunda "Esit",
"Buyuk Esit", "Klguk Esit" secenekleri kullanilabilir.

Esit Degil; raporda secilen Esit, Kliclk ve Esit, Bliylk, Buylk ve Esit, Arasinda, Benziyor ve Esit
Bos seceneklerindeki belirlemeler olumsuz (harig) anlamini tasiyorsa "Esit Dedil" secenedi
isaretlenir. Ornegin; stok kodunda "Esit" secildiginde ve "0101" kodu girildigi varsayildiginda,
"Esit Degil" segenedi isaretlendiginde, raporda stok kodu "0101" olanlarin haricindeki stoklarin
listelenecedi anlasilir.

Ise; raporda secilen Esit, Kiigiik ve Esit, Bly(lik, Biyiik ve Esit, Arasinda ve Benziyor seceneklerindeki belirlemeler
olumlu (dahil) anlamini tagiyorsa "ise" secenedi isaretlenir. Ornegin; stok kodunda "Esit" segildiginde ve "0101"
kodu girildigi varsayildiinda, "ise" secenedi isaretlenirse, rapora stok kodu "0101" olan stoklarin dahil edilecegi
anlasilir.

Degil ise; raporda secilen Esit, Kiiclik ve Esit, Blylk, Blyik ve Esit, Arasinda ve Benziyor
seceneklerindeki belirlemeler olumsuz (harig) anlamini tagiyorsa "Degil ise" secenegi
isaretlenir. Ornedin; stok kodunda "Esit" secildiginde ve "0101" kodu girildidi varsayildiginda,
"Dedil Ise" secenedi isaretlendiginde, raporda stok kodu "0101" olanlarin haricindeki stoklarin
listelenecedi anlasilir.



Ve/Veya Ve; secilen sahalarda zorunlu baglanti kosulu saglar.

Ornek 1: Karmasik bir stok kodlamasi oldugu varsayildiginda; Bu kodlardan iki tanesinin
raporda cikmasi isteniyor fakat bu iki stok kodunun ortak higbir 6zelligi yok. Bu durumda,
"Stok Kodu" sahasi iki kez kisit verilecek sahalar bolimune aktarilir. 1.Stok Kodu kistasinda
esit baglantisi kurularak ilk stok kodu girilir ve "VE" badlaci isaretlenir. Daha sonra 2. Stok
Kodu secilerek yine esit baglantisi ile diger bir stok kodu yazilir. Boylece, raporda sadece bu iki
stok koduna ait bilgi alinir. Bu secenekte tanimlanan her kosulun olmasi zorunludur. Yani,
tanimlanan iki stok kodundan biri bile mevcut dedil ise, rapor bilgi vermez.

Ornek 2: Grup kodu 1, Kod 1 alani 2 ve Kod 2 alani 3 olan stoklarla ilgili bir liste alinmasi
istendiginde;

Verilen tanimlamalarda "VE" baglaci kullanilirsa, mutlaka bu Uc¢ kisita da sahip olan stoklar
aranir ve bulunursa listelenir. Ug kisittan herhangi birine sahip olmayan stoklar raporda
listelenmez.

Veya; secilen sahalarda olabilirlik kosulu saglar. Yani, tanimlanan kosullardan biri bile saglansa
ilgili raporla ilgili bilgi alinabilir.

Ornek 1: Grup kodu 1, Kod 1 alani 2 ve Kod 2 alani 3 olan stoklarla ilgili bir liste alinmasi
istendiginde; verilen tanimlamalarda "VEYA" badlaci kullanilirsa, bu {g kisittan birine bile sahip
olan stoklar aranir ve bulunursa listelenir.

- Yapilan tanimlamalarin onaylanmasi igin kullanilan butondur.
Kaydet

- Yapilan tanimlamalarin iptal edilmesi icin kullanilan butondur.
iptal

@ Mektup olusturmak igin verilen kisitlara gére Yukaridaki alanlara girilen bilgiler dogrultusunda, rapor almak igin
kullanilan butondur. Butonun sag tarafinda yer alan asagi ok tusu, "Gelismis Rapor" segeneginin kullaniimasini
Rapor sadlar. Kullanici, "Gelismis Rapor" segenedi ile ekrana gelen tablo (izerinde hesaplama yapabilir. Bu segenek

sayesinde, 13684 satirin Ustlindeki raporlamalarin da tek sayfa lizerinden raporlanmasi saglanir. "Rapor" segenegi
Text Dosya, Excel Dosya, VTS Format, HTML kayit tlrlerini desteklerken, "Gelismis Rapor" segenegdi Excel
Workbook, Excel Template, Excel 97-2003 Workbook, Excel 97-2003 Template, Comma Delimited, Text
Document, Web Page, XML Document, PDF Document kayit turlerini destekler.

(,'jr . Daha 6nceden saklanan kisitlarin aynisinin ekrana getirilmesini saglayan butondur.

Oku Oku butonu ile sadece "en son saklanan kisitlar" ekrana getirilir.
T Genel Kisitlar ve Kisit sayfalarinda verilen kisitlar ve isaretlenen tim segeneklerin saklanmasi
= igin kullanilan butondur.

Sakla

Mektup olusturmak igin kisit verildikten sonra bu butona basildiginda, onaylama ekrani
goérintilenir. Onaylama ekraninda "Evet" butonuna basiimasi ile belirlenen kisitlar bir sonraki m
ektup olusturma isleminde kullanilmak tzere saklanir.

m Mektup olusturma hakkinda standart yardim bilgisi igin kullanilan butondur.

Yardim

@ ; Mektup olusturmak igin verilen kisitlarin iptal edildigi butondur.

ptal

Siralama

Mektup Ekrani Siralama sekmesinde yer alan alanlar ve igerdigdi bilgiler sunlardir:



Mektup Ekrani

Sahalar

Siralama
Sahalar

Siralama

Degisimde
Toplam

Birinci Saha
Deg. Bas. Saha

= Kaydet
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Kirlhmda Kayit

Sayisi

Kimile Dékim

Rapor
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Oku

Mektup olusturmak icin siralanmasi istenen alanlar yer alir. Ekle ® butonu ile istenen
alanlar "siralama sahalan" kismina eklenir.

Mektup olusturmak icin siralama yapilacak sahalarin yer aldigi alandir. Cikar 50 butonu
ile istenmeyen alanlar gikarilir.

Siralamanin ne sekilde yapilacaginin belirlendidi alandir. Artan ve Azalan olmak Uzere iki
segenekten olusur.

Artan: Artan segenedin isaretlenmesi halinde, bilgiler klgiikten blytuge siral sekilde listelenir.

Azalan: Azalan segenedinin isaretlenmesi halinde, bilgiler blylkten kiiglige sirali sekilde
listelenir.

Bu alan isaretlendiginde, siralanan bilgi her dedistiginde ara toplam alinir.

"Degisimde Toplam" secenedi isaretlendiginde, siralanan bilgi her dedistiginde ara toplam

alinir. Bu durumda raporda, sirali alanin igerdigi bilginin ayni kaldigi kayit grubu igin, sirali
alanin degeri baslik olarak yazilir. Basliklarin daha anlamli olmasi agisindan, baslik olarak sirali
alan bilgisinden daha farkli bir bilginin yazilmasi saglanir. Ornegin; Sirali Saha-1'de (grup
koduna gore siralatilan bir raporda), eder grup kodlarinin isimleri tanimli ise (Grup Kodu Girisi
boéliminden tanimlanmis ise) siralama grup koduna gore yapilmasina ragmen, baslik olarak gru
p kodu bilgisi yerine, grup ismi bilgisi yazilir. Boylece grup kodlarina yabanci olan ya da
bilmeyen bir kullanici igin, raporun daha anlasilir olmasi saglanir.

Yapilan tanimlamalarin onaylanmasi igin kullanilan butondur.

Yapilan tanimlamalarin iptal edilmesi igin kullanilan butondur.

"Degisimde Toplam" alaninin isaretlendigi durumlarda, her ara toplam igin listelenen satir kayit
sayisinin alinmasini saglayan segenektir.

Raporda dokilecek bilgilerin toplam olarak tek kalemde goriintlilenmesi istendiginde
isaretlenmesi gereken segenektir. Siralama alanlarinda tanimlanan en son sahada kiimulasyon

yapilr.

Ornegdin: Stok hareket kayitlari ile ilgili bir rapor alindiginda, "Kiimile Dékim" secenegi
isaretlenmezse o stoka ait kayitlar hareket bazinda satir satir listelenir. "Kiimile D6kim"
secenedi isaretlenirse, her bir stok koduna ait hareketler kiimile olarak tek satirda toplanir ve
o sekilde listelenir.

Mektup olusturmak icin verilen kisitlara gére Yukaridaki alanlara girilen bilgiler dogrultusunda, rapor almak igin
kullanilan butondur. Butonun sag tarafinda yer alan asagdi ok tusu, "Gelismis Rapor" segenedinin kullanilmasini
sadlar. Kullanici, "Gelismis Rapor" segenedi ile ekrana gelen tablo (izerinde hesaplama yapabilir. Bu segenek
sayesinde, 13684 satirin Ustlindeki raporlamalarin da tek sayfa Gzerinden raporlanmasi saglanir. "Rapor" secenegi
Text Dosya, Excel Dosya, VTS Format, HTML kayit tlrlerini desteklerken, "Gelismis Rapor" segenedi Excel
Workbook, Excel Template, Excel 97-2003 Workbook, Excel 97-2003 Template, Comma Delimited, Text
Document, Web Page, XML Document, PDF Document kayit tirlerini destekler.

Daha 6nceden saklanan kisitlarin aynisinin ekrana getirilmesini saglayan butondur.

Oku butonu ile sadece "en son saklanan kisitlar" ekrana getirilir.
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Olcekleme

Genel Kisitlar ve Kisit sayfalarinda verilen kisitlar ve isaretlenen tim segeneklerin saklanmasi
igin kullanilan butondur.

Mektup olusturmak igin kisit verildikten sonra bu butona basildiginda, onaylama ekrani
gorintilenir. Onaylama ekraninda "Evet" butonuna basilmasi ile belirlenen kisitlar bir sonraki m
ektup olusturma isleminde kullanilmak tzere saklanir.

Mektup olusturma hakkinda standart yardim bilgisi igin kullanilan butondur.

Mektup olusturmak icin verilen kisitlarin iptal edildigi butondur.

Standart raporlarda miktar, fiyat, tutar, kur, déviz tutari, doviz fiyati, firma ddviz tutari ve oran alanlari igin 6lcek
leme yapilmasini saglayan sekmedir.

Ornegin: Fiyat ve tutar alanlarina 1.000 yazilmasi, fiyat ve tutara getirilecek verilerin 1.000'e béliinecegi

anlamina gelir.

Yazicl Segenekleri

Mektup Ekrani Yazicl Segenekleri sekmesinde yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:

Mektup Ekrani

Ekran

Yazici

Toplam Sayfa

Yazici
Secgenekleri -
Yoénlendirme

Dikey

Raporun ekrandan alinmasi igin isaretlenmesi gereken segenektir. Higbir dedisiklik yapilmamasi
durumunda, raporda ekran segenedi isaretli oldugu icin, rapor yine ekrandan alinir.

Raporun yazicidan alinmasi igin isaretlenmesi gereken segenektir
Rapor yaziclya doklildiga zaman yazicidan kag sayfa gikarilacaginin gosterildigi alandir.

Kullanici, raporu yaziclya gondermeden 6nce bu secenegi isaretleyerek Rapor @ buton
una basarsa, yaziciya dokiilecek sayfa adedi ekranda goérintilenir.

Yazic

g Basim Bilgisi

Rapor Bash@ Fatura Icmali
Basim Tipi Windows Grafik Basim

Sayfa Adedi 1

Raporun sadece yazici segenedi ile bastiriimasi durumunda kullanilan segenektir. Dokiim
yapilacak kagidin genisligine gore rapor dikey veya yatay olarak alinabilir. Bu secenekte higbir
degisiklik yapilmamasi durumunda otomatik olarak "Dikey" isaretlenmis oldugu igin rapor dikey
sekilde basilir. Ekran secenedinde bu parametrenin herhangi bir islevi yoktur.
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Raporun sadece yazici segenedi ile bastirilmasi durumunda kullanilan segenektir. Dokiim yapilacak kagidin
genigligine gore rapor dikey veya yatay olarak alinabilir. Raporun kagida yatay olarak basiimasi icin isaretlenmesi
gereken segenektir. Ekran segenedinde bu parametrenin herhangi bir islevi yoktur.

Basilsin, Basilmasin ve Detayli Basilsin olmak lizere (¢ secenekten olusur. Yazicidan alinacak
raporun her bir sayfasinda sirket unvaninin yazilmasi istendiginde "Basilsin" segenedinin

kullanilmasi gerekir.
Sirket unvani Yardimci Programlar/Sirket/Sube Parametre Tanimlari menlsinde tanimlandigi sekilde otomatik
olarak ekrana gelir.

Yazicidan alinacak raporun her bir sayfasinda, tanimlanan liste bashginin yazilmasi istendiginde
isaretlenmesi gereken segenektir.

Yazicidan alinacak raporun her bir sayfasinda sistem tarihi ve saatinin yazilmasi istendiginde
isaretlenmesi gereken segenektir.

Yazicidan alinacak raporun her bir sayfasinda sayfa numarasinin yazilmasi istendiginde
isaretlenmesi gereken secgenektir.

Birden fazla alanin yer aldidi raporlarda, yazicidan cikti alirken kagittan tasma sorununun
cozlilmesi ve raporlarin istenilen formatta ayarlanmasi igin, "Taslak Basim Ayarlan" bélimua
kullanilir. Taslak basim ayarlan her rapor igin bir kez yapilir ve saklanir. Boylece, yazicidan cikti
alirken tekrar ayarlama yapmaya gerek kalmadan basim yapilir. Raporun "Taslak Basim
Ayarlarinda" kaydedilmis formata gore dokiilmesi istendiginde "Taslak Basim" ve "Saklanmis"

seceneklerinin isaretlenmesi gerekir.
Basim Dot Matrix (igne vuruslu yazici) tirl bir yazicidan alinacaksa, basim ayarlari yapilmasa da "Taslak Basim"
secenedinin isaretlenmesi gerekir.

Raporun "Taslak Basim Ayarlarinda" kaydedilmis formata gore dokilmesi istendiginde "Taslak Basim" ve "Saklanmi
s" seceneklerinin isaretlenmesi gerekir.

Yaziclya gonderilecek raporun kag satirlik kagida basilacaginin belirlendigi alandir. 33’lik ya da
66'lik olabilir. Rapor yaziciya dokullrken kag satirdan sonra yeni kagida gecilecedi buradaki
tanimlamaya gore belirlenir. Standart olarak 66 secenegdi ekrana gelir fakat kullanici isterse
dedisiklik yapabilir.

Secenek isaretlendiginde, Windows’un “Yazici Ayarlan” ekrana gelir. Bu ekranda, taniml olan
yazicilar arasindan segim yapilir. Rapor ekrandan alindiktan sonra yaziciya génderildigi zaman,
tanimlanmis olan yazici ayarlarina gére basim yapilir.

Yazicidan alinacak doktimlerde, her sayfadan kag adet basilacaginin belirlendigi alandir.

Raporda "sifir" sayisinin gériintiilenmesinin istenmedigi durumlarda isaretlenmesi gereken
alandir. Listelenen kayitlarda sifir (0) dederini tasiyan alanlar bos olarak izlenir.

Ekran ya da yazicidan alinacak raporun diske "Excel" formatinda bir dosya halinde atilmasi
istendiginde isaretlenmesi gereken segenektir. Bu alanda dosyanin hangi dizinde ve hangi
isimle olusturulacaginin belirtiimesi gerekir. Excel’in File/Open secenedi ile Excel'de dosya
izlenebilir.

Ekran ya da yazicidan alinacak raporun diske "Text" formatinda bir dosya halinde atilmasi
istendiginde isaretlenmesi gereken secenektir. Bu alanda dosyanin hangi dizinde ve hangi
isimle olusturulacaginin belirtilmesi gerekir. Bu dosyaya herhangi bir editér program
kullanilarak erisilebilir.

Ekran ya da yazicidan alinacak raporun diske "Html|" formatinda bir dosya halinde atilmasi
istendiginde isaretlenmesi gereken segenektir. Bu alanda dosyanin hangi dizinde ve hangi

isimle olusturulacaginin belirtiimesi gerekir.
Bu bélimden Excel, Text veya Html formatinda olusturulacak dosyanin dogru ve eksiksiz olusturulmasi igin
tanimlamalar yapildiktan sonra, raporun tamaminin yazici ya da ekrandan alinmasi gerekir.
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Yazici ya da ekran dékumleri igin rapora genel baglik tanimlanan alandir. "Modul Standart
Raporlarinda" basliklar otomatik olarak tanimli gelir. istendiginde bu alandan degistirilebilir.

Mektup olusturmak igin verilen kisitlara gére Yukaridaki alanlara girilen bilgiler dogrultusunda, rapor almak igin
kullanilan butondur. Butonun sag tarafinda yer alan asagi ok tusu, "Gelismis Rapor" segeneginin kullaniimasini
sadlar. Kullanici, "Gelismis Rapor" segenedi ile ekrana gelen tablo (izerinde hesaplama yapabilir. Bu segenek
sayesinde, 13684 satirin Ustlindeki raporlamalarin da tek sayfa lizerinden raporlanmasi saglanir. "Rapor" secenegi
Text Dosya, Excel Dosya, VTS Format, HTML kayit tlrlerini desteklerken, "Gelismis Rapor" segenegdi Excel
Workbook, Excel Template, Excel 97-2003 Workbook, Excel 97-2003 Template, Comma Delimited, Text
Document, Web Page, XML Document, PDF Document kayit turlerini destekler.

Daha 6nceden saklanan kisitlarin aynisinin ekrana getirilmesini saglayan butondur.

Oku butonu ile sadece "en son saklanan kisitlar" ekrana getirilir.

Genel Kisitlar ve Kisit sayfalarinda verilen kisitlar ve isaretlenen tim segeneklerin saklanmasi
igin kullanilan butondur.

Mektup olusturmak icin kisit verildikten sonra bu butona basildiginda, onaylama ekrani
goérintilenir. Onaylama ekraninda "Evet" butonuna basiimasi ile belirlenen kisitlar bir sonraki m
ektup olusturma isleminde kullanilmak Gzere saklanir.

Mektup olusturma hakkinda standart yardim bilgisi igin kullanilan butondur.

Mektup olusturmak igin verilen kisitlarin iptal edildigi butondur.
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