Rapor Secenekleri ve Rapor Ara¢ Cubugu

Rapor segenekleri menlisti herhangi bir rapor ekrana alindigi zaman aktif hale gelir ve ekrandaki raporla ilgili
bazi diizenlemeler yapilmasini saglar. Ayni diizenlemeler rapor arag gubugundaki simgelerin tiklanmasi ile de

yapilabilir.

Arac cubugundaki simgeler ve anlamlari su sekildedir:
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“Netsis Grafik Hazirlama” araci ile programin raporlarindan/gridlerinden ve Netsis programinin
disindaki ortamlardan (Notepad, Excel gibi) panoya (Clipboard) tasinan bilgilerden, istenen iki
kolonunun grafiginin alinmasi saglanir. "Grafik Hazirlama" araci g farkl sekilde kullanilabilir.
Grafik Hazirlama ile ilgili detayh bilgi igin; Rapordan Grafik Hazirlama dokiimanina bakilabilir.

Yardimci Programlar Kayit Sirket-Sube Parametreleri "e-Posta Uygulamasi" acgik oldugunda aktif hale gelir. Agilan
ekrandaki bilgiler girilerek alinan rapor e-Posta olarak gdnderilir.

Rapor ekrana alindiktan sonra, rapora dokilen hucreler izerinde bicimsel degisiklikler yapiimasi
igin kullanilir.

Ornegin; Bir kolonunun raporda gériintiilenmesi istenmiyorsa, rapor ekrana dokildikten sonra o
kolon kaldirilabilir. Bu dedisikligin kaydedilmesi ve ayni raporun tekrar alinmasindan sonra yine
goérilmesi icin Igerik Sakla butonuna tiklanmasi gerekir.

Icerik Sakla, rapor ekrana listelendikten sonra yapilan tiim hicre bicimlemenin saklanmasi ve
raporun daha sonra ayni bigimleme ile alinmasini saglar.

Listelenen raporun daha énce igerik Sakla butonu kullanilarak saklanan bigiminin ekrana getirilmesi igin kullanilir.

Basimlarin taslak olarak yapilmasi durumunda, raporlarin istenen bigimde veya ¢ok fazla sahanin
basildigi raporlarda tasma problemlerinin ¢éztlmesi icin kullanilir. Taslak basim ayarlari rapor
ekrana geldikten sonra yapllir.

Taslak basim ayarlamalar her rapor igin bir kez yapilip saklanabilir. Daha sonra bu ayarlar
kullanilarak tekrar ayarlama yapmaya gerek kalmadan basim yapilmasi mimkuandur.

Ekranda bulunan raporun yazicidan giktiginda goriinecedi halini izlemek igin kullanihr.
Yaz secenedi ile olusturulan rapor yaziciya gonderilir. Bu secenek segildiginde, ekrana standart
Windows yazdirma ekrani gelir. Kullanilan yaziclya gére bu ekran degisik bigcimlerde gikabilir.

Kaydet segenedi, ekrandaki rapor igeriginin gesitli bicimlerde saklanmasi igin kullanihir.

Excel Dosyasi: Raporlar, Excel dosyasi bigiminde saklanir. Excel programi ile agilir. Bu bigimde
olusturulan raporlarin uzantisi XLS olur.

VTS Format: Rapor ekrana alindiktan sonra farenin sag tusu ile cift tiklandiginda, ekran "VCI
Formula One Workbook Designer" bicimine déner. Bu bicimde dosya kaydedildigi zaman VTS
uzantih olarak kaydedilir.

TXT Dosyasi: TXT bigiminde saklanir. Herhangi bir metin diizenleyici program ile agilir. Bu bigimde
olusturulan raporlarin uzantisi TXT olur.

HTML Format: HTML biciminde saklanir. Herhangi bir internet tarayicisi ile acilir.


https://docs.logo.com.tr/pages/viewpage.action?pageId=47082984
https://docs.logo.com.tr/pages/viewpage.action?pageId=47057298

Dizeni

Sayfa dlzeni secenedi kullanilarak, raporu yaziciya géndermeden énce raporun sayfa
dizenlemeleri yapilir. Bu bélimdeki tanimlamalar "Grafik Basim" igin gegerli olup, taslak basimlar
icin kullanilir. Sayfa diizeni ayarlamalarn Ug bdlimden olusmaktadir. Bu bdlimler; Kenar

Bosluklari, Ust Bilgi/Alt Bilgi ve Rapor'dur. Bélimler ekrandaki pencerenin en (stiinde yer alir. Bir
bélimden diderine gegmek icin, bolimu belirtilen baslidin Ustlne fare ile bir kez tiklamak yeterlidir.

Kenar Bogluklari: Kenar bosluklar bolimi kullanilarak, rapor sayfalarinin secilen kagit tipi
Uzerinde yerlesimi ayarlanir. Yukaridan, asadidan, sagdan ve soldan birakilmasi istenen bosluk,
inch cinsinden ilgili sahalara yazilir. "Sayfa Iginde Ortalama" bélimu kullanilarak, raporun kagit
icinde yerlesimi ayarlanir. "Yatayda Ortalama" secilerek yazdirilacak alan sayfa iginde yatayda,
"Diseyde Ortalama" segilerek yazdirilacak alan sayfa icinde diiseyde ortalanabilir. ikisi birlikte
secildiginde, yazdirilacak olan sayfa hem diseyde hem de yatayda ortalanir. "Baski Orani"
secenedi ile de, rapor yazdirilirken kadidin ylizde kaginin kullanilacadi belirtilir. Bu alana "65"
dederinin girilmesi halinde, kadidin %65’inin kullanilacagi ve dolayisiyla bu oranda sikisik
basilacagi anlasilir. 100 olmasi halinde ise, herhangi bir sikistirma yapilmaz ve kagidin tamami
kullanihr.

Ust Bilgi/Alt Bilgi: Bu bslim kullanilarak, raporun her sayfasinin altinda ve istiinde bulunmasi
istenen alt (footer) ve Ust (header) bilgiler hazirlanir. "Ust Bilgi" secenedi secilerek st bilgi
hazirlama ortamina, "Alt Bilgi" secenedi secilerek alt bilgi hazirlama ortamina gegilir. Ust ve Alt
Bilgi sahalar 3 satir ve 3 kolon (sola dayali, ortalanmis, saga dayal) halinde hazirlanir. Kullanici,
Ust/alt bilgi icindeki istedigi bir hiicreyi fare ile tiklayarak secebilir ve bu hlicrede gériinmesini
istedigi bilgiyi hiicre Gizerinde belirleyebilir. istendigi kadar hiicreye, istendigi kadar bilgi
yerlestirilebilir.

Secenekler: Secenekler adinda acilan secgenek listesi hazir bir takim Ust/alt bilgileri icerir. Bu
bilgiler secili hiicreye otomatik olarak yerlestirilir.

{Sayfa No}: Sayfa Numarasi

{Toplam Sayfa}: Toplam Sayfa Sayisi
{Tarih}: GUnlin Tarihi

{Saat}: Raporun Basildigi Andaki Saat Bilgisi
{WorkBook Adi}: Dosya Adi

{WorkSheet Adi} :Rapor Adi

Yeni Ust/Alt Bilgisi Hazirlama: Kullanici, agilan segenek listesinden (ist/alt bilgileri secmek yerine,
kendi istedigi Ust/alt bilgileri hazirlayabilir. Ust/alt bilgisi hazirlamak icin, acilan secenekler
listesinin saginda yer alan ve (stiinde alt bilgi segili ise Yeni Alt Bilgi, Ust bilgi segili ise Yeni Ust
Bilgi yazan buton kullanilir. Yeni Alt Bilgi/Yeni Ust Bilgi butona bir kez tiklandiktan sonra, ekrana
Ust/alt bilgi hazirlama alani gelir.

Bu pencere ekrana geldiginde, ya yeni Ust/alt bilgi tanimlayip "TAMAM” butonuna basiimali, ya da
Uist/alt bilgi tanimlamaktan vazgegip “IPTAL” butonu kullanilmalidir. Bu saha igine kullanici, alt/ (st
bilgide gériinmesini istedigi bilgileri yazabilir veya sahanin Ustlinde yer alan simgeleri kullanabilir.

Kullanicinin olusturdugu Ust/alt bilgiler, secenekler listesinin sonuna eklenir. Kullanici, 6nceden
tanimladidi Gst/alt bilgileri bu listeden secebilir.

Rapor: Bu bolimde raporla ilgili ayarlamalar yapilir.
Basim Alani: Basim Alani sahasina raporun basilacagi hilicre araligi yazilir.

Basim Basliklari: Her sayfada tekrar edecek olan basliklari belirler.
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Birinci Satir Bashk: Birinci satirda bulunan bilgiler tim sayfalarda birinci satir olarak yer alir.
Birinci Sttun Baslik: Birinci stitunda bulunan bilgiler tim sayfalarda birinci siitun olarak yer alir.
Basim Secgenekleri

Kilavuz Cizgileri: Raporda bulunan yatay ve dikey hiicre gizgilerinin yazicidan bastiriimasi igin
kullanihir.

Siyah Beyaz: Isaretlendiginde raporun siyah beyaz, isaretlenmedigi zaman renkli olarak alinmasini
saglar.

Satir, SGtun Numaralari: Satir Numaralarn secildiginde, raporun situn numaralar her sayfada yer
alr.

Sayfa Sirasi: Soldan sada veya yukaridan asadlya sayfa sirasi verilmesini saglar.

Kullanici, sayfa diizeni bélimlerini kullanip tanimlamalarini yaptiktan sonra "“Tamam” butonuna
tiklayarak yaptigi dizenlemeleri kaydedebilir. Yapilan diizenlemelerin kaydedilmemesi icin “iptal”
butonuna tiklanarak ekrandan cikilir. “Yaz” butonuna tiklanarak, yaziciya rapor gonderilir veya
“Yazicl Ayarlan” butonuna tiklanarak, sistemde var olan yazici ayarlari degistirilir.

Ekranda gelen raporun hiicre bigimlerini degistirmeyi saglar.
Sayi, Hizalama, Font, Sinir, Desen, Koruma bélimlerinden olusur.

Say! Bolumu (Number): Sayi bélimu ile secili hiicre veya bolgelerin sayi bicimleri dedistirilir.
Kullanici, var olan bigim kodlarindan bir tanesini segebilir veya kendisi yeni bir kod tanimlayabilir.

Hizalama Bolimu (Alignment): Hizalama sayfasi ile secili hiicre veya bélgelerin iginde bulunan
bilgilerin, kendi hiicre sinirlarina gére yerlesimleri diizenlenir. Yatay ve Dlsey Hizalama
secenekleri ile yatay ve dlsey yerlesim diizenlemesi yaplilir.

Yazi Bicimi Bolimu (Font): Font Bolimt ile secili hiicre veya bdlgelerin iginde bulunan bilgilerin
yazi tipleri, boyutlari, renkleri vb. ézellikler dizenlenir.

Kenar BoliumU (Border): Kenar bélimu ile segili hiicre veya bdlgelerin hicre kenar 6zellikleri
ayarlanir. Once fare ile izerine tiklanarak bir gizgi bicimi secilir. Daha sonra hangi kenarda bu
bicim uygulanacaksa fare ile o kenar lizerine tiklanir. Kenara bir gizgi bigimi 6zelligi verildikten
sonra, bu 6zellik tzerinde fare ile cift tiklandiginda gelen renk diyalogu ile kenar igin renk 6zelligi
verilir.

Desen Bolumu (Patterns): Desen bélimu ile secili hiicre veya bélge hicrelerinin iginin deseni
belirlenir. Bunun igin "Desenler" baslikh gruptan desen segilir. Deseni renklendirmek mimkuindur.
Desenin artalan ve énalan renkleri belirlenir.

Koruma BolimU (Protection): Koruma sayfasi ile tabloya koruma 6zellikleri verilir. "Kilitle"
secenedi secilirse, tablo ekranda gosterilir fakat kullanici tarafindan dedisiklik yapilmasina izin
verilmez. "Gizle" segenedi ile hiicrelerde bulunan formdller gizlenebilir fakat formul sonuglari
gizlenemez. "Kilitleme" veya "Gizleme" 6zelliklerinin kaldiriimasi istenirse, tekrar bu ekran getirilir
ve Ozelliklerin solunda bulunan kutulardaki isaretler kaldirihr.

Validation Boélumu: Daha cok Excel’de kullanilan bir 6zelliktir. "Rule" alaninda sayisal alana bir
gorev tanimlanir. "Text" alaninda tanimlanan gérevin sonucuna gore bigimin ne olacagdi belirlenir.

Aktif olan rapor tablosunun gérintsini buydltip kigtltmeyi saglar. Kullanici, taniml olan blytkltklerden birini
secebilir veya "Ozel" secenegini segip kendi istedigi biyiikliigl tanimlayabilir.
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Ekranda bulunan raporun istenen bir kolon ve satiri sabitlenerek, diger kolon veya satirlarin
sabitlenen bélime gekilmesini saglar.

Ornegin; Sabitlenecek kolonun A kolonu oldugu varsayildiginda, bunun igin A kolonunun yanindaki
B kolonunun, farenin sol ok tusu ile bir kez tiklanarak isaretlenmesi gerekir. Bu durumda iken
Freeze Panes yapildiginda, A kolonunun bitis noktasina bir gizgi gizildigi gorulir. Artik raporda ok
tuslar kullanilarak sadga gidildiginde, A kolonu her zaman sabit kalir ve ekrandan kaybolmaz.
Freeze Panes simgesine tekrar tiklanarak sabitleme isleminden vazgegilebilir.

Sabitlenmesi istenen bir kolon ise, ilgili kolonun yanindaki kolonda “Freeze Panes” isleminin
yapilmasi gerekir. Sabitlenmesi istenen bir satir ise, bu kez isaretlemenin bir alt satirda yapilmasi
gerekir. Hem satir, hem kolon sabitlenmesi igin, ikisinin kesistigi hlicre Gzerinde islemin yapilmasi
gerekir.

Ekranda bulunan rapor iginde, aranan bir bilginin bulunmasini saglar.Tiklandiginda gelen ekrana, rapor icinde
bulunmasi istenen kelime yazilr.

Ekranda bulunan rapor igindeki bir kelimenin hem bulunmasi hem de bu kelimenin bagka bir kelime ile degistirilmesi
icin kullanilir. Gelen ekranda Ust satira raporda bulunacak bilginin, alt satira ise yeni bilginin yazilmasi gerekir.

Genel Ayarlar boliminde yer alan alanlar ve icerdigi bilgiler sunlardir:
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Yaziciya gonderilen raporda, raporun her bir sayfasinda Ustten ve alttan satir atlanarak basiimasi igin kullanilir.
Basilan sayfada, girilen sayi kadar satir Ustten ve alttan bosluk birakilarak yapilir. Bos birakildiginda, sayfada Ustten
ve alttan bosluk birakilmadan basim yapilir.

Raporun birden fazla sayfa (sheet) tutmasi durumunda bazi sayfalarin basilmasini saglamak icin
kullanihr.

Ornegin; Sayfa araligi olarak 1 ve 2 verildiginde, raporun sadece 1. ve 2. sayfasi (sheet) basilir.
Bos birakildiginda, raporun tiim sayfalari basilir.

Rapordaki baslik satirinin belirlenmesini saglar. Belirlenen bashk satirina gore, ilgili satirdaki hiicreler kolon baslig
olarak dustnulur ve raporun her sayfasinda kolon basligi olarak basilir.

Rapor genelinde karakterlerin sikisik basiimasini saglar.

Yaziciya génderilen raporda, basilan kolonlar arasinda bir karakter basilmasi igin kullanihr.

Ornegin; Tarih, Fis Numarasi ve Aciklama kolonlarinin basiimasi icin, kolonlar arasi karaktere +
(art1) girilmisse, her kolonun arasina + (arti) isareti basilarak, Tarih+Fis Numarasi+Agiklama
seklinde rapor basilir. Herhangi bir karakter girilmediginde, kolonlar arasinda sadece bosluk
birakilir.

Raporun gonderilecedi yazici tipinin belirlenmesini saglar.

S1 Dotmatrix, S2 Laser, S3 Inkjet gibi.

Raporda listelenen satirlar arasinda, raporun standart boslugu disinda daha fazla bosluk
birakilacagi zaman kullanilir. Satirlar arasinda, burada verilen kadar bosluk birakilir.

Ornedin; Satir Arasi Bosluk olarak 2 verilmigse, bir satir ile diger satir arasinda 2 satirlik bosluk
birakilarak basim yapilr.

Raporu ekrana almadan 6nce, siralama bélimiinde bir sahaya gére siralama yapilip "Dedisimde Toplam"
secildiginde, her saha degisiminde basimda yeni bir sayfaya gegilmesi igin kullanilir.
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Rapor Uzerinde belli bir bilginin tekrarinda, sayfa basi yapilmasi igin kullanilir.

Ornedin; Cari hareket dékiimiinde, her bir cari kod igin cari hareketler listelenir. Basim sirasinda
yeni bir cari koda gegildiginde sayfa basi yapilmasi icin, her ‘Cari Kod:’ ifadesi ile
karsilasildiginda sayfa basi yapilmasi saglanir. Bu ifade raporda her zaman 1. kolonda yer
aldigindan kolon numarasi olarak 1 yazilmasi gerekir. 1. kolonda ‘Cari Kod:’ ifadesi
gorildagunde sayfa basi yapilmasi icin, "Baslangic Dederi" olarak aynen raporda yazildidi sekilde
‘Cari Kod' yazilmasi - buylk/kuguk harfler 6nemlidir - gerekir. Baslangic dederi girilirken,
raporda listelendigi sekliyle girilmesi gerekir. Yani, raporda cari kod basligi "Cari Kod" olarak
giriliyorsa ve baslangic dederi olarak C.Kod yazilirsa, program nerede baska sayfaya gecgecedini
bulamaz.
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Saha Baslik Satirinda verilen kolon baslhklari listelenir. Bu baghklarin Gzerine fare ile gelerek
asadidaki bilgilerin kaydedilmesi gerekir.

Basilsin Mi?: Secili kolonun basiimasi icin bu segenedin her bir kolon baslgi icin isaretlenmesi
gerekir. Isaretli olmayan kolonlar basimda yer almaz. Taslak Basim Ayarlarina girildiginde
kolonlarin basim sahalari, 6ndeder olarak isaretli gelmez. Dolayisiyla, isaretlemek igin ya tek tek
ya da cift tik butonuna tiklanmasi gerekir. Bu buton, tim kolonlarin basim parametrelerini
isaretler.

Baslik Bilgisi: Basilacak kolon bashginin dedistirilmesi icin kullanilir.

Ornegin; Vade Tarihi kolonunun bashgi V. Tarihi olarak degistirilebilir. Bu durumda, Vade Tarihi
kolonunun basligi V. Tarihi olarak basilir.

Uzunluk: Basilacak kolon igin belirlenecek uzunluktur.

Ornegin; Bir kolon, raporda 30 uzunlukta basiliyor ve bu uzunluk raporun tasmasina sebep
oluyorsa, uzunluk ayarlamasi yapilarak rapordaki tasmaya engel olunur. Mesela, agiklama
sahalarinin uzunluklarn kisaltilabilir. Basilacak olan her kolon icin verilen uzunluklar toplami,
Ustte bulunan "Uzunluk" sahasinda verilir. Toplam uzunlugun 80 dederini gegmesi durumunda,
uzunluk dederi kirmizi renkte goésterilir. Bu durumda yazici kagidi 80 kolonluk ise dikkat edilmesi
gerekir. Toplam uzunluk, sikisik basim yapildiginda ondalikli deger olabilir. Bu normal ile sikisik
karakterlerin arasinda 10/16 gibi bir oranin olmasindan kaynaklanir.

Asadi Satira Gegsin Mi? (Wordwrap): Basilacak bir kolonun normal uzunlugu kisaltiimissa, ilgili
satirda bu uzunluga sigmayan bilginin bir alt satirda basilmasi icin kullanilir.

Ornedin; Cari hareket dékiimiinde "Agiklama" alaninin normalde 30 karakter basildigi fakat,
kullanicl tarafindan uzunlugun 10’a indirildigi varsayildiginda, "Agiklama" alani sadece 20
uzunlukta baslilir ve bazi aciklamalar okunmayabilir. Boyle bir durumda, "Asadi Satira Gegsin
Mi?" segenedi isaretlendiginde, agiklamanin kalan 10 karakteri bir alt satira basilir.

Sikisik: Basilacak kolonun sikisik (condense) basiimasi igin kullanilir.

Uzunluk: Kolonlara verilen uzunluk toplamlari izlenir. Verilen uzunluk toplamlari 80'lik yazici
kagidina (letter) basilamayacak dedere ulasildiginda program uzunluk bilgisini kirmizi olarak
gosterir.

LL Gift Tik butonu, tim kolonlar igin "Basilsin Mi?" alaninin otomatik isaretlenmesini saglayan
butondur.

@ iptal butonu, tiim kolonlar igin "Basilsin Mi?" alaninin isaretinin kaldirilmasini saglayan butondur.

J Tik butonu, her kolon igin yapilan tanimlamalarin tek tek kaydedilmesini saglayan butondur. Kolonlar igin
yapilan tanimlamalar, bu butona tiklanmazsa kaydedilmez.

x Vazgeg butonu, bir kolon igin yapilan tanimlamalardan vazgecgilmesi durumunda kullanilan butondur. Butona
tiklandiginda ilgili kolon igin yapilan tanimlamalar silinir.

Yapilan tanimlamalarin sonraki basimlarda kullanilmak UGzere saklanmasini saglar. Butona tiklamadan yazdirma
islemi yapilirsa, ayarlar saklanmaz. yapilan Yaz islemi, ayarlarin saklanmasini saglamaz.

Taslak basim ayarlarina gére basim yapilmasini saglar.

Yapilan ayarlarin iptal edilerek ekrandan cikilmasini saglar.



Saklanmis Taslak Basim Ayarlarinin Kullanimi

Onceden saklanmis taslak basim ayarlamalarina gére basim yapilmasi igin, Yazicl Segeneklerinde, Yazici ve
Taslak Basim segenekleriyle beraber “Saklanmis” segenedinin de isaretlenmesi gerekir.

Raporu Kapatma, Simge Durumunda Kugiiltme, Bliyiitme

Ekrana doékilen rapor; "Klglltme" (Minimize) tusu ile simge durumuna kigdltultr. "Blylltme" (Maximize) tusu
ile tekrar eski bliyiik boyutuna getirilir. Kapatma (Close) tusu ile de ekrandaki rapor kapatilir.

Rapor (Worksheet) Uzerinde Yapilacak Uygulamalar

Excel kitap sayfalar lizerinde yapilan birkac basit islem asagidaki islemlerle desteklenir:

Satir/Sitlin boyutlari ayarlanabilir.

Basit formdller (4 islem gibi) tanimlanarak yeni kolonlar yaratilabilir.
Yukaridan asagiya formul kopyalama yapilabilir.

Bu islemlerde kullanim, Excel kullanim standartlarindadir.

Rapor ekrana geldiginde farenin sag tusu ile iki kez tiklandiginda "VCI Formula One Woorkbook Designer"
ortamina gegilerek bu ortamda da yine Excel kullanim standartlarinda galisilabilir.
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