Zamanlanmis Goérevler ile Kutlama e-Postasi Gonderme

Zamanlanmis Gorevler ile Kutlama e-Postasi Gonderme islemi ile ilgili ayrintili bilgiye bu dokiimandan ulasilir.

Zamanlanmis Gorevler ile kutlama maillerinin otomatik gitmesi saglanabilir. j-HR Griininde Zamanlanmis
Gorevler Sistem Ayarlari/Tanimlar/Genel/Zamanlanmis Gorevler sekmesinden tanimlanir.

Yeni bir Zamanlanmis Gorev eklemek igin dncelikle Zamanlanmis Goérevler ekraninda Ekle butonuna tiklanir. Ekle
segenedi ile acllan Zamanlanmis Gorev kartinda Kod, Aciklama alanlarini tanimladiktan sonra Zamanlama
sekmesinde otomatik gidecek maillerin baslangig-bitis zamani ve yineleme kurallari ile ilgili tanimlar yapilir.
Yineleme kuralinin asagidaki gibi tanimlanmasi durumunda Zamanlanmis Gorev her glin saat 09.50'de galisarak
dogum giinu olan personele e-Posta gidecektir.
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Zamanlanmis Goérevin hangi siklikla, ne zamana kadar calisacagini Sonlandirma Kosulu ile belirlenmektedir.
Asadidaki tanimda Bitis Zamani 31/12/2026 secildiginden dolayli Zamanlanmis Gérevler ilgili tarihe kadar calisip,
Kutlama e-Postalari otomatik génderilecektir.
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Goérev Tanimi sekmesinde éncelikle gérev adi tanimlanmalidir. Gérev adinin yaninda bulunan Sablonu Ornek Al
/Kullan butonuna tiklanir.
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® Gorev Tanimi alanindaki Gorevli bilgisi mutlaka segilmelidir.

Agllan Gorev Sablonlari sayfasinda Ekle butonuna tiklanip ID, adi alanlari doldurulduktan sonra Azami Gérev
Siresi ve Goérev Onceligi belirlenir. Azami gérev siiresi olarak giin, ay, yil ve sinirsiz gibi secenekler bulunurken
go6rev onceligi olarak da dlstk, normal ve yliksek secenekleri bulunmaktadir.
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Islemler sekmesindeki kod alaninda (¢ noktaya tiklanir ve Is Urliinii Kontratlari sayfasi agilir. Filtreler alanindan
Modiil olarak Personel Yénetimi, Alt kategori olarak islemler, islem tiri olarak ise Tim islem tirleri secilerek Uyg
ula butonuna tiklanir. Filtrelenen islemlerden Personele Toplu Kutlama E-Postasi Gonderme segilir.
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Islem Calisma Parametrelerindeki Is Uriin Nesnesi altinda bulunan (ic noktaya tiklanir. Acilan sayfada Kutlama

Tird olarak Dogum GUNU secilir ve Dogum GUn( icin gitmesi istenen Mesaj Sablonu tanimlanip, segilerek Uygula
butonuna tiklanir.
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Galisma Parametreleri sekmesinde ilgili ddnem ve kurum segilerek Zamanlanmis Goérev tanimi kaydedilir.
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® e-Posta génderiminin basarili olabilmesi igin Personel Kartinda is e-Posta adresi ile Elektronik Mesaj Sunucusu tanimli olmahdir.

Ornek Kutlama E-Postasi;
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Sevgili Eren,

Ekibimizin bir par¢asi oldugunuz igin tegekkiir ederiz. Dogum giiniiniiz kutlu olsun; saghkli, mutlu ve
bagarilarla dolu bir yil sizin olsun,
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