Personel Zimmet Kayitlari

Personel Zimmet Kayitlari ile ilgili ayrintili bilgiye bu dokiimandan ulasilir.

Kurumda galisan personele varlik zimmetleme yapilabilmesi igin Varlik Yonetimi/ Tanimlar ekraninda yer alan

"Gayrimenkuller, Nakil Vasitalari, Ekipmanlar, Diger Varliklar" tanimlanmalidir. Telefon, bilgisayar gibi varliklar
"Diger Varliklar" ekranindan tanimlanabilir.
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Varlik yonetimi/Tanimlar/Diger Varliklar ekraninda sag tus menl segeneklerinde bulunan "Ekle" segenedi tiklanir.
Acilan ekranda varlida ait "Kod ve Agiklama" bilgisi girilmelidir. Genel bilgiler sekmesinde ait oldugu
"Organizasyonel Birim" alaninda iic noktaya tiklanarak organizasyonel birim secilmelidir. Istenirse varliga ait
marka, model, garanti bilgileri vb. bilgiler tanimlanip kaydet butonuna tiklanir. Varlik tanimlamasi yapildiktan
sonra varlik tanimi tizerinde sag tus menisiinde yer alan "Isletmeye al" islemi yapiimaldir, bu islem yapilmadan
tanimlanmis olan varlik "dider varlklar" rehberinde gorinmeyecektir. Varlik yonetimi moduliinde yapilan bu
islemlerin detayi igin j-Platform kullanici dokumanlari incelenebilir.
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Personele zimmet kaydi eklemek icin Personel Yénetimi/ Tanimlar/ Personel kartlari ekraninda ilgili personel

segilerek sa§ tus seceneklerinde bulunan "iliskili Kayitlar/Zimmetli Varliklar" tiklanir. Agilan ekranda varsa
personele ait zimmetli varliklar listelenir.
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Yeni zimmet kaydi eklemek igin "Zimmetli Varliklar" ekraninda sag tus seceneklerinde "Ekle" segenedi tiklanir ve
tahsis fisi ekrani acilir. Kod, tarih ve saat bilgisi otomatik olarak gelecektir. Organizasyonel birim alaninda lg
noktaya tiklanarak birim secilir. "Hareketler" sekmesi altinda sag tus menlsU "Dlzen/Satir Ekle" islemine
tiklanir. Tip alaninda "Varlik", Kategori alaninda "Diger Varlk" segilir. Kod alaninda Ug noktaya tiklanarak diger
varlik olarak tanimlanan varliklar listelenir ve zimmetlenecek varlik segilir. Secilen varlik igin mevcut tahsis yeri
listesi ekrani acilir ve listeden ilgili varliga ait tahsis yeri secilir ve seg butonuna tiklanir. Barkod, lot seri
numarasi diger varlik tanimindan otomatik gelecektir. Hedef tahsis yeri bashdi altinda secilen personel bilgileri
gelecektir. Kaydet butonuna tiklandiginda secilmis olan varlik personelin zimmet kayitlarina eklenmis olur.
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Personel Yonetimi/Raporlar/Personel Varlik Atamasi Raporu ile personele zimmetlenmis varliklarin listesi
alinabilir.

[ Rapor Gnizleme [ Personel Varlik Atamalan Raporu ]
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