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Oriin : IK/BordroPlus
Bolim: Toplu lleti Gonderimi

Toplu ileti Gonderimi

IK ve Bordro Plus Uriinlerinde; personelin dogum ginii, ise giris kutlamasi gibi ézel tarihlerde
calisanlara e-posta ile kutlama mesajlari otomatik olarak gonderilebilir. Bu islem Sicil yonetimi
islemler, toplu ileti génderimi béliimiinde yer alir.

Toplu ileti Génderiminin yapilacagi bilgisayarda Microsoft Outlook kurulu olmali veya SMTP
ayarlarinizin yapilandiriimis olmasi gerekmektedir. SMTP kullanmamnin avantaji, MS Outlook
programi agik olsa da olmasa da dogrudan SMTP sunucusuna baglanmasidir. Bunun sonucu olarak
hem e-posta gonderirken "e-posta gonderilmesine izin verilsin mi?" benzeri sorularla
karsilasiimamaktadir hem de ¢ok daha yiuksek hizda e-posta génderilmesi mimkin olmaktadir.

SMTP kullanim ayarlari icin Sistem Igletmeni igerisinde Kurulus Bilgileri menisiinde bulunan E-
Posta Ayarlar secilir. E-posta ayarlari penceresinde SMTP goénderimi icin gerekli ayarlar yapilr.

BORDRO PLUS «4,14.00.00

Dosya Islemler Kurulus Bilgileri Pencere Yardim

(T

E-Posta Sunucusu

® icrosoft Outiook

® Lotus Notes
Q sMTP
E-Posta Sunucusu (SMTP)
Sunucu Adrssi
smtp.logo . com. kr
Sunucu Portu
25
™ 115 Kullan

E-Posta Hesabi (SMTP)
E-Posta Adresi

aysun.kemel@logo.com b
Kullanict Adi
AVSUNT

4l

_Tamam | Wazgeg |

E-posta sunucusu : SMTP

Sunucu adresi : smtp.logo.com.tr
E-posta adresi : aysun.temel@logo.com.tr
Kullanici adi : AYSUNT

Sifre kA

Gerekli ayarlar yaptiktan sonra program igerisinde génderim smtp tizerinden yapilabilir..

Toplu ileti Génderimi segenegi ile ekrana gelen alanlar ve girilen bilgiler sdyledir
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« Simple Mail Transfer Protocol (Basit E-Posta Génderme Protokolii)-SMTP

Elektronik posta génderme protokoli (Simple Mail Transfer Protocol), bir e-posta gondermek igin
sunucu ile istemci arasindaki iletisim seklini belirleyen protokoldir. Sadece e-posta yollamak igin
kullanilan bu protokolde, basitce, istemci bilgisayar SMTP sunucusuna baglanarak gerekli kimlik
bilgilerini gdénderir, sunucunun onay vermesi halinde gerekli e-postayl sunucuya iletir ve baglantiyi

sonlandirir.

E-posta almak icin POP3 ya da IMAP protokolt kullanilir. 25 numarali port SMTP sunucusu igin

ayriimigtir.

Sicil Yonetimi/igslemler/Toplu ileti Gonderimi:

. Toplulleti G&nderimi

islem Tarihi | 11.09.2012 e Ondeder Kodu fleti Tipi flk yarit mektubu
aysun. temel@logo.com.tr; F_Sidil Mo -
Kime F_Ad
F_Soyad
F_Sosyal Guwvenlik Mumarasi
Bilgi F_Kurum
F_Balum
Konu F_Ise giris tarihi E
Mesaj Metni

Sayin [F_aAd] [F_Soyadi] -

Dogum glndnizi kutar glzelliklerle dolu biryil dileriz.

[ Meilgonder | [ Kkapat |

islem Tarihi

. lleti génderim isleminin yapildigi tarintir. Sistem tarihi bu alana dogrudan gelir.

Ondeger Kodu: ileti génderim islemlerinde kullanilan mektuplar igin tanimli éndegerlerin belirlendigi

ileti Tipi

Kime

Bilgi

Konu

Mesaj Metni

alandir. ... digmesi ile ileti Tipleri Ondeger Tanimlar listesine ulasilir ve segim yapilir.
: Secilen dndeger taniminin ileti tipi bu alana dogrudan gelir.

. Islem filtrelerinde belirlenen kriterlere uygun sicillere ait e-posta adresleri bu sistem
tarafindan aktarilr.

: Gonderilecek ileti, kime alaninda goésterilen siciller haricinde bilgi amagcli baska bir
e-posta adresine de gonderilecekse bu alan kullanilir

: E—pbsta ile gbnderilen igerigin genel bilgisi girilir.

e Parametre boliminde mesaj metni alaninda kullanilabilecek  gesitli
parametreler(alanlar) yer alir.

. Parametreler boéliminden yapilan se¢im dogrultusunda e-posta ile gdnderilmek
istenen bilgiler belirlenmis olur.

Mail Gonder secenegi ile e-posta icerigi ilgili kisilere gonderilir.

Mailin kimlere génderilecedi filtreler bélimiinde belirlenir.

Filtreler béliimiinde, mesajlarin kimlere hangi nedenle gonderilecegi belirlenir.
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> lIslem Tarihinde, filtresinde islem tarihine bagl olarak hangi nedenle kutlama mesaiji
gOnderilecegi belirlenir.

Ornegin, islem Tarihinde (15.09.2010) ise girig yildénim{ olan personellerimize kutlama mesaiji
gonderebiliriz:

Bu durumda islem Tarihi 15.09.2010

islem Tarihinde Filtresinde “ise Giris Yildéniimi Olanlar” olarak belirlenmelidir.

7

% Yalniz Islem Tarihinde filtre seceneklerinde Genel filtresi secenedi varsayilan olarak

kullanilir. Genel segili oldugunda islem tarihi kontrolleri yapiimaz.
'. Toplu Mesaj Génderimi Filtres: ..,- - » . - - -

- = | =] =
= = « b

Filtre Yikle Filtre Kaydet Tamam Vazgeg
Filtreler Secilen Filtreler

B Kuum | Adi | Degeri |

- L + Kurum 1,234,568

BB igyeri .

: L + Balim 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,1

EF- @ Sicil Bilgileri N )

I B0 Sicl Numarasi + Isveri 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,1
58 A [ flem Taribinde
-0 Soyad + Deijisiklik Tarihi _
=] VL_*;'\ern Tarihinde + Dedisiklik Nedeni 0,1,2,3,4,56,7,9,10,11,13,13,14,15,1

ige Girig Yidonuma Olaniar . L — - 1, 5,6,7,8
Dodum Gand Olanlar iglem Tarihinde u "
5 P | - 1234
- Cabgma Yl 1,2,34,5,6,7,8
E--@ Atama Bigieri 16.10.2012 -
=B Dedigikiik Tarihi Segilenler
LB Dedigikiik Nedeni g; g:ﬁ:.:]?..@yn.u..glan!ﬁr ; B> | (1) Ise Girig Yildénimd Olanlar
El- @ Borg/Avans Talep Bilgileri Hepsini —>
E- & Borg Bilgileri JE
E-d  Borg Kodu I
E-d  Borg Tipi
B2 Borgiglem Tarihi I
-4 Pasaport Bilgileri

ise giris filtresi kullanildiginda islem tarihini dikkate alarak Sicilin ise giris tarihi kontrol edilip ilgili tarihte
ise giris tarihi olanlarin mail adresini otomatik olarak “kime” bolimune getirir.

. Toplu llets Gondenmi

iglem Tarhi | 15.09.2012  w Ondeder Kodu

aysun. temel §dogo. com. tr;elif. operbahadir §logo.com. tr;

Kime
Bilgi
Kl

Mesaj Metni
Sayin [F_Adi] [F_sovad]

Aramiza katimanian yiddnimind kutar, birlkte nice yillar dileriz.
Logo Yaphm A.5

[ 1404 Gonder ] [ gopar ]
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Mesaj metni, ayni ekranda bulunan standart alanlardan gerekli fonksiyonlar kullanilabilir. Ornegin sicillerin adini ve
soyadini tek tek yazmamak igin F_Adi ve F_Soyadi segilerek filitrelerde belirlenen kriterlere uygun sicillerin adinin ve

soyadinin iletiye gelmesi saglanir. “Mail Gonder” segenedi ile Filtreden gecen personellere mesaj gonderilir.
» Degisiklik Tarihi ve Degisiklik Nedeni Filtreleri:

Personelin atama degisikliklerinin bildiriimesi amaci ile kullanilan filtrelerdir. Filtrelerde bulunan “degisiklik tarihi” sicil
karti F9 menudeki atamalar béliminde yer alan atamanin baslangig tarihini dikkate alir.

% Borg/Avans Talep Bilgileri, Bor¢ Bilgileri ve Pasaport Bilgileri bdlimu ilgili bolimlerde bulunan tarih filtrelerine
bagl olarak ¢alismaktadir..

Asagidaki 6rnekte 01.07.2012 tarihinde “lcret degisikligi” yapilan personellere bilgilendirme yapilacaktir.

Atamalar - 000025 (| JIGDEM AKTAS GUL )

Bas. Ta... & | Bitis Tarihi Kurum
Ise Giris lo1.01.2000 |30.06.2012 |001LOGO ALS
Ucret Dedisikligi 01.07.2012 001 LOG0O A5

0000 Merkez 0000 Merkez

Kepat

iletinin génderilebilmesi igin filtrelerde, “degisiklik tarihi “01.07.2012" ve “degisiklik nedeni “iicret degisikligi’
olarak belirlenir.

. Toplu Mesaj Gonderimi Filtresi

= = " >
Filtre ¥iikle Filtre Kaydet Tamam vazgec
Filtreler Secilen Filtreler
[+ ] isyeri - Ad Degeri |
G- @ Sicil Bilgileri + Wurum 1,2
[ Biciac o
=] Py —— + Bolum 1,2,3,4,5,6,7.8
i.#%) 01.07.2012 - 01.07.2012 + Isveri 1.2.3.4.5
e — + Islem Tarihinde 1,2,7
= ige Girg + Degisiklik Tarihi 01.07.2012 - 01.07.2012
T oo beguay
= Bolum Dedisikisi + Borg Tipi 1,2,3,4,5,6,7,8
o igyeri Dedisikigi
: > . + Durumu 1,2,3,4
+ Bors Tipt 1,2.3,4,5,6.7,8
I . + Kontrol Araha 09.10.2012 -
P GCalismnor + Pasaport Siiresi Dolanlar
7% Bagvuru Projesi ise Girig + Vize Siiresi Dolanlar
% Kurumfigyeri Dedigikisi 4 Calhsma izmi Dolanlar
= Kadro/Pezisyon Degigikligi
= is Tanm Degisikigi
< Hizmet Sinifi Degisikigi
3= wan Odeme Puani Dedisikidi
% Derece/Kademe Dedigikligi
= Gorev Sifi Dedigikidgi
w2 Kidem Wil Degisikligi
= Terfiiglemi
3% Derece/Basamak Dedisikidi
4 E. Sandidi Esas Ek Gosterge Dedisikligi
= ige Geri sima
= Calsma Parametre Grubu Deisikigi
= Birim Degisikiigi
-3 Toplu Atama E <= >

Belirlenen filtrelerden gegen personellere ait mail adresini otomatik olarak “kime” bolimiine gelir.
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- Toplulleti Ge&nderimi

0G0

BUSINESS SOLUTIONS

islem Tarihi |09.10.2012 - Sndeder Kodu Tleti Tipi | ik yamt mekiubu |
cigdemg @ogo.com. tr; F_Sidil Mo -
Kime F_ad
F_Soyad
F_Sosyal Gawvenlik Mumaras:
Bilgi F_Kurum
F_Ba&ltm
L | F_Ise qgiris tarihi E
esaj Metni

Sayin [F_Ad] [F_Soyad]
01.07. 2012 itibariyle maasimizda dedisiklik vapilmistr.

iyi Calsmalar|

b »

[(meiGander | [ mapat

Mail Gonder secenedi ile bilgilerndirme maili ilgili personellere génderilir.

From: aysun.temel@logo.com.tr [mailto: aysun.temel@logo.com.tr]
Sent: Tuesday, October 09, 2012 10:12 AM

To: Cigdem Aktas Gul

Subject:

Sayvm CIGDEM AKTAS GUL
01.07.2012 itibarivle maagmizda degisiklik vapilmigtar.

Ivi Calismalar

Urlin : IK//BordroPlus
Bolum: Toplu lleti Gonderimi



