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Cahsanlara ait Kurum-isyeri-bolim ve birim degisiklikleri belirli filtrelere gére daha kisa zamanda
ve toplu olarak “Toplu atama” islemleri ile yapilabilir.

Toplu islem sonrasinda Sicil icin olusturulan atama, kurum ve/veya isyeri degisikligi iceriyorsa
atama ve kanuni degisiklik kaydi, Kurum ve/veya isyeri degisikligi yok, b6lim ve/veya birim

degisikligi var ise sadece atama kaydi olusur,kanuni degisiklik kaydi olusmaz.

Toplu Atama islemine Sicil Yonetimi/islemler meniisiinden ulasilmaktadir.
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Atama islemleri penceresinde girilen bilgiler sunlardir;

Ml Toplu Atama Islemi — X
Gegerlilk Tarihi |01.01.2018 L.

Agklama | Toplu Atama Kaydi Olusturma

Kurum 001 1.Kurum v

Bélim 0000 Merkez v

Isyeri 0000 Merkez v

Birim 0000 Merkez v
Degisiklikler

Kurum 001 1.Kurum v

Bolim 0000 Merkez v

Isyeri 0001 GEBZE v

Birim 0000 Merkez v

Sicil Numarasi

Adi-Soyadi

Sosyal Gavenlik Numaras:

@ Baslat Kapat

Gegerlilik Tarihi: Atama Baslangis tarihidir.

Aciklama: isleme ait atama satirinda yeralacak agiklamadir.Agiklamada 6ndeger olarak “Toplu
atama kaydi olusturma” aciklamasi yer almaktadir, kullancl bu agiklamay degistirebilir.

Birinci Bsliim:Atama isleminin yapilacagi personelin heniiz ¢alistigi Kurum-Béliim-isyeri-Birim
bilgisinin belirtildigi bolliimdir. Bu alanda bilgi girisi zorunludur. Yukaridaki resimde kirmizi ile
belirtilmistir.

ikinci Boliim Degisiklikler: Personelin atamasi yapilacak yeni Kurum, Bsliim, isyeri ve Birim

bilgileri girildigi bolimddir. Bu bolimde bilgi girisi zorunludur. Aksi takdirde atama iglem yapilmak
istendiginde “Degisiklik girilmelidir"uyarisi alinacaktir.

Dikkat B

/Y 5 Deisikik giriimelidir.
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Toplu Atama igsleminde;atama islemi yapilacak personelin kurum,bsliim,isyeri ve birim disinda

kriterleri var ise Filtre G bolimi kullanilmalidir.

Filtre ekraninda Sici bilgileri ve Kanuni degisikler bashklari altinda filtreleme kriterleri secilebilir.

M Toplu Atma iglemi Filtresi

- O X
=2 H 4 Ea
Filtre Yikle Filtre Kaydet Tamam Vazgeg
Filtreler Secilen Filtreler
- @ Sici Bilgileri Adh Degeri
~ - @ Kanuni Dedisikikler + Giris Tarihi Secimi Gruba gére
-l Sosyal GLEven\ik Statlisd + Odeme Tipi 1,23
] Sosyal Glvenlik Numaras:
Ll TTF Personel Sicil No + [Hesaplama Sekh 12
0 VergiNumarasi + Odeme Sekli 1,23
-d  Sakatik Derecesi + Cinsiyeti 0,1,2
+ Medeni Hali 0,1,234
+ Kan Grubu 0,1,2,3,4,5,6,7,8
+ Ogrenim Durumu 0,1,2,3,4,5,6,7,8
+ Askerlik Durumu 0,1,23
+ Ehliyet Sifa 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11
+ Sosyal Giivenlik Statiisii 1,2,3,4,5,10,6,7,8,9,11,12,13,0
Sakathk Derecesi 0,1,2,3,4,5,6

ilgili bdlimde tiim bilgi girisi tamamlandiktan sonra “Baglat” butonu ile islem baslatilir.

i =
Toplu atama islemi tamamlandiktan sonra isleme ait tiim detaylar L

Log dosyasindan takip

edilebilir. Log doyasinda “Toplu Atama” islemine ait detaylar yer almaktadir. Bu bilgiler “Temizle”

butonu ile silinebilecegi gibi yazicidan da ¢ikti olarak alinabilmektedir.

E.0001 enise biiyiksoy icin atama kayd olusturulamamistr. Son atama kaydi baslanagig tarihi gegerlilik tarihinden bi
E.D002 ece igin atama kayd olusturulamamistir. Son atama kayd baslangic tarihi gegerlilik tarihinden biyiktir.
E.0003 ali igin atama kayd olusturulamamistr, Son atama kayd baslangig tarihi gecerlilik tarihinden biyulktir.,
Toplu atama kayd: olusturma islemi tamamlandi., Kullamia: 1 LOGO, Kurum: 1 1.Kurum, Bolim: 0 Merkez, Isyeri: O P

Toplu atama kaydi olusturma islemi baslatidi., Kullaria: 1L0GO, Kurum: 1 1.Kurum, Bélim: 0 Merkez, Isyeri: 0 Mer
E.0001 enise biiyiiksoy igin atama kayd olusturulamamigtr, Son atama kaydi baslangi tarihi gegerlilik tarihinden bt
E.0002 ece igin atama kayd olusturulamamistr. Son atama kayd baslangic tarihi gecerlilik tarihinden biyiktir,
E.0003 ali igin atama kayd olusturulamamistr. Son atama kaydi baslangig tarihi gegerlilik tarihinden blyiiktdr.
Toplu atama kayd olusturma islemi tamamland., Kullamia: 1LOGO, Kurum: 1 1.Kurum, Balim: 0 Merkez, Isyeri: O b

Toplu atama kaydi olusturma islemi baslatidi., Kullaria: 1LOGO, Kurum: 1 1.Kurum, Bolim: 0 Merkez, Isyeri: 0 Mer
E.D001 enise bilyiksoy icin atama kayd olusturulamamigtr. Son kanuni degisilklik baslangic tarihi kaydi gegerlilik tari
Toplu atama kaydi olusturma islemi tamamlandi., Kullamia: 1LOGO, Kurum: 1 1.Kurum, Bélim: 0 Merkez, Isyeri: O}

Toplu atama kaydi olusturma islemi baslatidi., Kullaria: 1LOGO, Kurum: 1 1,Kurum, Bélim: 0 Merkez, Isyeri: 0 Mer
Toplu atama kayd: olusturma islemi tamamlandi., Kullamia: 1 LOGO, Kurum: 1 1.Kurum, Bolim: 0 Merkez, Isyeri: O P

*F S Kapat
Tarih :26.01.2018
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M Toplu Atama Islemi - O X

Toplu atama kayd: olusturma islemi baslatidi., Kullarva: 1LOGO, Kurum: 1 1.Kurum, Balim: 0 Merkez, Isyeri: 0 Merjlify
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