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Bordro Plus/insan Kaynaklari Uriinlerinde Siire¢ Uygulamasi

Bordro Plus ve insan Kaynaklari Griinlerinde, kullanicilarin yaptigi bazi islemlerde siireg tanimi
yapilarak, islemlerin program tarafindan otomatik olarak baslatiimasi 19 Mart 2012 tarihinde yUrurlikte
olan 4.12.00 sirimu 6zellik kapsamina eklenmistir. Stireg islemlerinin amaci; kullanicinin yaptigi islem
adimlarini programa tanimlandiktan sonra, islemlerde bir sonraki adimin program tarafindan otomatik

olarak agilmasini saglamaktir.

Ornegin; kullanicinin isten gikis icin yaptigi islemleri asagidaki sirayla oldugunu diisiinelim:
1. isten Cikis Kaydi Eklenir

2. Kidem Tazminati Formu Raporlanir.

3. ihbar Tazminati Formu Raporlanir.

Sirec islemleri kullanildiginda; kullanici isten ¢ikis kaydini ekledikten sonra, kidem tazminati formu
otomatik olarak program tarafindan acilir. Kidem tazminati formu raporlandiktan sonra da islem

adimina gore ihbar Tazminati Formu agilir ve kullanici raporunu alabilir.

Bordro Plus/insan Kaynaklari Uriinlerinde Siireg islemleri
Siireg islemleri erisim agacinda, is Akis Yonetimi boliimiinden yapilir.
Tanimlar, Kayitlar ve Raporlar béliminden olusmaktadir.

Siire¢ Tanimlar, is akis Yénetimi/Tanimlar menii seceneklerine eklenmistir.
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Siire¢ Tanimlar béliminde Ekle segenegi ile yeni sire¢ tanimi olusturulur.

Siireci Baglat: Hangi islem adiminda stirecin baslatilacagi belirlenir.
Programda asagidaki islemler icin Stre¢ Tanimi yapilabilmektedir.

Sicil Kaydi Ekle
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% Sirec¢ Baslat, sadece tek bir sire¢c tanimiyla iligkilendirilebilir. Bu nedenle Sire¢ Tanimi —
Kaydet asamasinda, “Belirtimemis” segenedi disindaki segeneklerin daha &énce

kullaniimadiginin kontrolt yapilir, kullanilmigsa uyari mesaji verilir.

Yani, “Ise Giris Kaydi Ekle” islemi igin birden fazla siire¢ tanimi yapilmak isteniyor ise Siireci Baglat
bélimunde “Belirtiimemis*® segilmelidir.

Raporlarda Sicil Aktarimi: Sireg icerisinde alinan rapor ve formlarda sicil filtresinin éndeger
olarak belirlenmesi saglanir.

islem Segenegi bolimiinde bulunan l¢ nokta (izerinden erisim agacina ulasilarak siireg adimlari
belirlenir.
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Kayit Ekle isareti segili olan formlarda sure¢ adimi igin yeni kayit ekrani agilir.

Adimlar belirlendikten sonra kaydet segenegi ile tanim kaydedilir.

Siireg Kayitlari, is akis Yonetimi/Kayitlar menii seceneklerine eklenmistir.

=- & Tammlar

=- @ Kaptiar

" = Erm

~4 Raporlar

Siirec islemleri béliimiinde Ekle segenegi ile yeni siirec islemi olusturulur.
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Sire¢ Kodu boliminde baslatiimak istenen sire¢ segcilir. Stire¢ Kodu alanindan secilen sirece ait
adim kayitlari formda gosterilir.

Baslat butonuna basildiginda sire¢ basglatiir. Tanimli islem adimindaki form, rapor veya islem
browseri agilir. Adim taniminda Kayit Ekle segiliyse ekle modunda form agilir.

Her sonraki adim gecisinde kullanicinin agilmak istenen ekran igin yetkisi olup olmadigi kontrol edilir.
Kullanicinin yetkisi yoksa ise “Yetkiniz bulunmamaktadir.” uyarisi verilir ve kullanici sireci durdurarak
kaydedebilir ya da sonraki isleme gegebilir.

Her siure¢ adimiyla birlikte agilan form, islem ya da rapor kapatildiginda adimdaki Tamamlandi isareti
segilir ve bir sonraki form, islem ya da rapor agilir.

Siireg, Sireg islemleri béliimiinden baslatilabildigi gibi,

Sireci Baslat bolimiinde belirlenen iglem kaydedildiginde ekrana gelen uyari mesa;ji ile kullaniciya
bagdli olarakda stre¢ devreye alinabilir.

Dikkat

=
! ? strec islemi baslatlsin mi?

Vazgeg ‘

Sire¢ baslatildiginda, belirlenen islemler sirasiyla devreye girecektir. Sire¢ adimlarinin sonunda
islemlerin detaylarinin listelendigi sure¢ karti sistem tarafindan olusturulur

Olusan kart kullanici tercihine bagh olarak kaydedilebilir. Kaydedilmek istenmiyor ise Kapat
secenegi ile kaydetmeden kapatilabilir veya Ctrl+Shift+f9 tusu kullanilarak islem yarida kesilebilir.

Bu bolimde slrece bagli islem adimlarinin durumu takip edilebilir.
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» Adimlari tamamlanmayan siregler igin baslat segenegi ile tamamlanmayan islemler igin yeniden
sureg baglatilabilir.

» Kayitlar béliminden baslatilacak sutre¢ tanimlarinda; slreci baslatacak adim islem
segeneklerinde belirlenmelidir.

» Kullanici manuel olarak tamamlandi isaretlerini degistirebilmelidir.

is Akisi/Raporlar boliimiinden siireclere ait Tanimlar ve islemler raporlanabilir.
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