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Uriin : insan Kaynaklari / Gold Bordro
Bolim : Excel’den veri aktarimi

Excel’den Veri Aktarimi sik araliklarla gergeklestirilen ve kisiden kisiye degisen puantaj verilerinin toplu
ve hizli bigimde programa aktariimasinda kullanilir.

Excel’den veri aktarimi yapilabilmesi igin “Excel’e Veri Aktarimi” ¢alistiriimali ve asagidaki islem
adimlari gergeklestiriimelidir ;

1. Excel’e Veri Aktarimi igin Araglar/islemler altindan excel’e veri aktarimi segenegi aktarim Sekli
“Puantaj Bilgi Aktarimi” olarak segilir ve bir dosya ismi belirtilerek firma bazinda bos puantaj bilgilerinin
bir excel tablosuna bog/format aktarilmasi saglanir.
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3. Excel'e aktarilan bilgiler asagidaki format gibi olacaktir ;

Excel Sicil Ad Soyad Firma Mesai Ek Sosyal Ek Ek

tablosunu | Numaras Mesai Yardim | Odeme | Kesinti

n son I
satir
numarasi

Referans | XYZTV XYZTV | XYZTV | XYZTV | XYZTV | XYZTV | XYZTV | XYZTV | XYZTV

satir

Yukaridaki formata gére ilk satir agiklama ikinci satir ise referans satiri olacaktir. Uglincl satirdan
itibaren de siciller listelenecektir.

Referans satirinda bulunan referans numaralari bes haneden olusmaktadir ;
X 0 veya 9 degerini alabilir. Degerin 9 olmasi sicil veya firma bilgilerini,

0 olmasi ise mesai veya hak bilgilerini ifade etmektedir.

Y 1 ile 5 arasinda bir deger alabilir
(X=0)icin 1 Mesai Bilgileri  ( X=9 ) i¢in 1 Firma Bilgileri
2 Ek Mesai Bilgileri
3 Sosyal Yardimlar
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4 Ek Odemeler
5 Ek Kesintiler
ZT 01 ile 99 arasinda bir deger olabilir ve mesai veya haklarin kayit numarasini

ifade etmektedir.

\% 1 ile 4 arasinda bir deger alabilir.

(XY=00) igin 1 Sicil No (XY=91) icin 1 Firma No

(X=0) igin 2 Giin (X=9) igin 2 Ad

(X=0) icin 3 Saat (X=9) icin 3 Soyad
4 Tutar bilgisinin giriginin yapilacagini ifade etmektedir.

Excel’e aktarilan dosyada, 3. maddedeki bilgiler 1s1§inda bilgi girisi yapildiktan sonra “Excel’den Veri
Aktarimi” araciligi ile ilgili dosya programa aktarilir.
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5.  Aktarim islemi tamamlandiktan sonra tutarlarin hesaplara katilabilmesi icin dénem bilgileri
guncellenmelidir.
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