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Bolim : Excel’den veri aktarimi

Sicil Bilgi Aktarimi

Excel'den IKBordro programina veri aktariminin amaci, Excel tablosuna girilen verilerin otomatik
olarak programa yansitiimasidir. Personel sayisinin ¢gok yodun oldugu firmalar dikkate alinirsa,
Excel’e veri girmenin programda sicil karti agmaya oranla daha hizli oldugu dustnulebilir. Bu nedenle,
Excel’den veri aktarimi tercih edilen bir yéntemdir.

Sicil karti aktariminda kullanilan alanlar :

Tip Aciklama

Kolon Bilgileri

0 Sicil Karti Master Bilgileri

Sicil Numarasi / Adi / Soyadi / Kurum / Balim / isyeri / ikinci Adi
/ Unvani / Akademik Unvani / Bordro Kodu / Girig Tarihi / Sosyal
Glvenlik Statlisi / Goérevi / Derecesi / Cinsiyeti / Ogrenim
Durumu / Dogum Tarihi / Meslegi / Medeni Hali / Askerlik
Durumu / Terhis Tarihi / Tecil Suresi / Ehliyet Sinifi / Pasaport
Numarasi / Ucreti / Déviz Tur / Odeme Tipi-Birimi / Hesaplama
Sekli / Yetki Kodu / Odeme Sekli / Masraf Merkezi / Banka Adi /
Hesap Numarasi / Banka Subesi / Banka Sube Ozel Kodu /
Onceki Isyerlerindeki Kumdlatif Vergi Matrahi / Onceki
isyerlerindeki TTF Baslangi¢ Tarihi / Onceki isyerlerindeki TTF
Ay Sayisi / Onceki Isyerlerindeki Odenen Toplam Nema / Vergi
Karne Numarasi / Gérev Tipi / Ucretsiz izin Ginleri / Sakatlik
Derecesi / Sosyal Guvenlik Numarasi / TTF Personel Sicil
Numarasi / Sosyal Givenlik Baglangi¢ Tarihi / Tabi Olunan
Yasa / Kidem Yili / Muafiyet (TTF) / Muafiyet (Gelir Vergisi) /
Muafiyet (savunma Sanayi Fonu) / Muafiyet (6zel Vergi Indirimi)
/ Devreden Yuvarlama Farki Sifirlamasi / Kumdulatif Matrah
Aktarimi / Eski Hikimla / T.C.Kimlik No / Seri No / Clizdan No /
Baba Adi / Ana Adi / Dogum Yeri / Kan Grubu / Uyrugu / Dini / il
/ lige / Mahalle-Kdy / Cilt / Aile Sira No / Sira (kitiik) / Verildigi
Yer / Verilis Sebebi / kayit No / Verilis Tarihi / Onceki Soyad: /
Maas-Derece / Maas-Kademe / Emekli Sandigi-Derece / Emekli
Sandigi-Kademe / Kadro-Derece / Kadro-Kademe / Goérev Sinifi
/ Hizmet Sinifi / KPDS Tarihi

1 Erisim Bilgileri

Tip (adres, telefon, cep telefonu, ¢agri cihazi ...) / Tanim /
Aciklama (1) / Agiklama (2)

2 Saglik Bilgileri

Tip (vizite, rapor, kontrol, teshis...) / islem Tarihi / Agiklama /
Onay / Baslangig Tarihi / Bitis Tarihi / Ucretli izin / Ucretsiz izin

3 Egitim Bilgileri

Egitim Kodu / Egitim Adi / Katilim / Egitim Katiim Durumu /
Sinav Katilim Durumu / Not / Sonug / Agiklama

4 Nitelik Bilgileri

Kodu / Agiklamasi / Tipi / Deger (1-10) / Notlar

5 Ogrenim Durumlari Bitirdigi Okul / Kodu / Agiklama / Tipi / Derecesi / Bitirme Tarihi
6 Yabanci Dil Durumu Kodu / Adi / Okuma / Yazma /Konusma
7 Ozel Durumlar Ozel Durum Tipi (Seyahat Edebilir :1, Vardiyali Calisabilir :2,

Esnek Saatlerde Calisabilir :3...)

8 Aile Bireyleri

Adi / Soyadi / Yakinligi / Cinsiyeti / Baklakla Yikimli

9 Eski isyerleri

isyeri / Girig Tarihi / Cikis Tarihi / Sosyal Guvenlik / Sosyal
Gilvenlik Numarasi / Cikis Nedeni / Adres / Sehir / Ucret Tutar /
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Déviz Turl / Odeme Tipi / Hesaplama Sekli / Onay Bilgisi /
Degerlendirme

Yukarida yer alan verilere gore olusturulacak excel sablonunun formati sabittir, degistirilemez.
TIPLERE GORE ALAN DETAYLARI

Tip = 0 Sicil Master Bilgileri

Excel Alan Adi Veri Girigi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B Sicil Numarasi String 10 X
C Adi String 20
D Soyadi String 20
E Kurum Number 3 X
F Bolim Number 3 X
G isyeri Number 3 X
H ikinci Adi String 20
[ Unvani String 40
J Akademik Unvani String 10
K Bordro Kodu String 10
L Girig Tarihi Date
M Sosyal Glvenlik Statlsu
1 : Normal
2 : Emekii
3 : Cirak
4 : Stajyer Number X
5 : Yabanci
6 : Emekli Sandigi -¢calisan-
7 : Emekli Sandigi -emekli-
8 : Bagkur -calisan-
9 : Bagkur -emekli-
10: 657 Sayili kanuna tabi
N Gorevi String
0] Derecesi String
P Cinsiyeti
0:Bos Number
1: Erkek
2 :Kadin
Q Ogrenim Durumu
0:Bos
1 : llkégretim Number 3
2 : Lise
3 : Meslek Yuksek Okulu
4 : Universite
5: Lisans
6 : Doktora
R Dogum Tarihi Date
S Meslegi String 40
T Medeni Hali
0:Bos
1: Evli Number
2 : Bekar
3 : Bosanmig
4 : Dul
U Askerlik Durumu
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0:Bos

1: Tecilli Number

2 : Terhis

3 : Muaf
\Y Terhis Tarihi Date
W Tecil Suresi String 40
X Ehliyet Sinifi

0:Bos

1:Yok

2: A1 Number

3:A2

4:B

5:C

6:D

7:E

8:H
Y Pasaport Numarasi String 16
Z Ucreti (657’ye dahil olmayanlar igin) Number 12
AA Doviz Tiru Number
AB Odeme Tipi-Birimi

1: Ay Number

2:Gln

3 : Saat
AC Hesaplama Sekli Number

1: Net

2 : Brit
AD Yetki Kodu String 10
AE Odeme Sekli Number

1 : Nakit

2: Cek

3 : Banka
AF Masraf Merkezi String 16
AG Banka Adi String 20
AH Hesap Numarasi String 20
Al Banka Subesi String 20
AJ Banka Sube Ozel Kodu String 10
AK Onceki Isyerlerindeki Kiimiilatif Vergi Matrahi Number 12
AL Onceki isyerlerindeki TTF Baslangi¢ Tarihi Date
AM Onceki Isyerlerindeki TTF Ay Sayisi Number 3
AN Onceki Isyerlerindeki Odenen Toplam Nema Number 12
AO Vergi Karne Numarasi String 20
AP Goérev Tipi Number

0 : Digerleri

1 : Isveren Vekili

2 : Diger idari Gérevle

3 : Guvenlik Gorevlileri
AQ Ucretsiz izin Gunleri Number 4
AR Sakatlik Derecesi

0:Yok

1:1. Derece Number

2:2. Derece

3 : 3. Derece
AS Sosyal Givenlik Numarasi String 16
AT TTF Personel Sicil Numarasi String 20
AU Sosyal Giivenlik Baslangig Tarihi Date
AV Tabi Olunan Yasa

0 : is Kanunu Number
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1 : Deniz Is Yasasi

2 : Basin Is Yasasi
AW Kidem Yil Number 2
AX Muafiyet (TTF) Number

1: Evet

2 : Hayir
AY Muafiyet (Gelir Vergisi) Number

1: Evet

2 : Hayir
AZ Muafiyet (Savunma Sanayi Fonu) Number

1: Evet

2 : Hayir
BA Muafiyet (Ozel Vergi indirimi) Number

1: Evet

2 : Hayir
BB Devreden Yuvarlama Farki Sifirlamasi Number
BC Kimulatif Matrah Aktarimi Number

1: Evet

2 : Hayir
BD Eski HUkimlG Number

1: Evet

2 : Hayir
BE T.C.Kimlik No String 20
BF Seri No String 10
BG Cizdan No String 10
BH Baba Adi String 20
Bl Ana Adi String 20
BJ Dogum Yeri String 20
BK Kan Grubu Number

0 :Bos

1:0Rh+

2:0Rh-

3 : ARh+

4 : ARh-

5:BRh+

6 : BRh-

7 : ABRh+

8 : ABRh-
BL Uyrugu String 16
BM Dini String 10
BN il String 15
BO iice String 15
BP Mahalle-Kéy String 15
BQ Cilt String 10
BR Aile Sira No String 10
BS Sira (kutuk) String 10
BT Verildigi Yer String 15
BU Verilis Sebebi String 15
BV Kayit No String 10
BW Verilis Tarihi Date
BX Onceki Soyad! String 20
BY Maas-Derece Number

1:1. Derece

2 :2. derece

... max.15. Derece
BZ Maas-Kademe Number

1:1. Kademe
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2 : 2. Kademe
... max. 15. Kademe
CA Emekli Sandigi-Derece Number
1 : 1. Derece
2 :2.derece
... max.15. Derece
CB Emekli Sandigi-Kademe Number
1:1. Kademe
2 : 2. Kademe
... max. 15. Kademe
CcC Kadro-Derece Number
1 :1. Derece
2 :2. derece
... max.15. Derece
CD Kadro-Kademe Number
1:1. Kademe
2 : 2. Kademe
... max. 15. Kademe
CE Gorev Sinifi Number
CF Hizmet Sinifi Number
CG KPDS Tarihi Date
Tip = 1 Erisim Bilgileri
Excel Alan Adi Veri Girigi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B Tip
1: Adres
2 : Telefon Number 3
3 : Cep telefonu
4 : Gagri cihaz
5:Fax.....
C Tanim String 20
D Aciklama (1) String 60
E Aciklama (2) String 60
Tip =2 Saglik Bilgileri
Excel Alan Adi Veri Girigsi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B Tip
1: Vizite
2 : Rapor Number 3 X
3 : Kontrol
4 : Teshis ....
C islem Tarihi Date
D Aciklama String 256
E Onay Number
0 : Onaylanmadi
1 : Onaylandi
F Baslangi¢ Tarihi Date
G Bitis tarihi Date
H Ucretli izin Number 2
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[ | Ucretsiz izin | Number | 2 |
Tip =3 Egitim Bilgileri
Excel Alan Adi Veri Girigi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B Egitim Kodu String 10 X
C Egitim Adi String 30 X
D Katilim Number

1 : Egitim

2 : Sinav

3 : Egitim+ Sinav
E Egitim Katilim Durumu Number

0:Bos

1 : Katildi

2 : Katilmadi
F Sinav Katillim Durumu Number

0:Bos

1 : Katildi

2 : Katilmadi
G Not (0-100) Number 3
H Sonug Number

0

1

2
I Aciklama String 80
Tip = 4 Nitelik Bilgileri
Excel Alan Adi Veri Girigi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B Kodu String 16 X
C Agiklamasi String 40 X
D Tipi X

0:Bos

1 : Bilgi Number 3

2 : Beceri

3 : Deneyim ....
E Deger Number 2
F Notlar String 256
Tip = 5 Ogrenim Durumlari
Excel Alan Adi Veri Girigi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B Bitirdigi Okul String 256
C Kodu String 16 X
D Aciklama String 40 X
E Tipi

0:Bos

1 : llkégretim

2: Lise Number 3 X

3 : Meslek Yiksek Okulu

4 : Universite

5 : Ylksek Lisans

6 : Doktora ....
F Derecesi Number

1:Orta
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2 : lyi

3: Cokiyi
G Bitirme Tarihi Date
Tip = 6 Yabanci Dil Durumu
Excel Alan Adi Veri Girigsi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B Kodu String 16 X
C Adi String 40 X
D Okuma Number

0: Yok

3:Az

5:0rta

7 lyi

9 : Cok lyi
E Yazma Number

Okuma

0:Yok

3:Az

5:Orta

7 lyi

9 : Cok lyi
F Konusma Number

Okuma

0: Yok

3:Az

5:0rta

7 lyi

9 : Cok lyi
Tip = 7 Ozel Durumlar
Excel Alan Adi Veri Girigi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B Ozel Durum Tipi

1 : Seyahat Edebilir Number X

2 : Vardiyali Galisabilir

3 : Esnek Saatlerde Calisabilir ...
Tip = 8 Aile Bireyleri
Excel Alan Adi Veri Girigi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B Adi String 20 X
C Soyadi String 20
D Yakinhgi Number 3 X

1:Es

2 : Cocuk

3 : Anne

4 : Baba ....
E Cinsiyeti Number

0:Bos

1: Erkek

2 : Kadin
F Bakmakla Yukimlui Number

0 : Hayir
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| 1: Evet

Tip = 9 Eski isyerleri

Excel Alan Adi Veri Girigi | Uzunluk | Girilmesi
Kolonu Zorunlu
B isyeri String 40 X
C Giris Tarihi Date
D Cikis Tarihi Date
E Sosyal Guvenlik Kurulusu Number
1:8SK
2 : Emekli Sandigi
3 : Bag-Kur
4 : Diger
F Sosyal Glvenlik Numarasi String 20
G Cikis Nedeni String 40
H Adres String 40
I Adres String 40
J Sehir String 40
K Ucret Tutari Number 12
L Déviz Taru Number
M Odeme Tipi
1: Ay
2:Gln Number
3 : Saat
N Hesaplama Sekli Number
1: Net
2 : Brit
o Onay Bilgisi
0:Bos Number
1 : Onaylanmadi
2 : Onaylandi
P Degerlendirme String 40

Hazirlanan Excel tablosunun programda iceri alinmasi :

Excel'de hazirlanan tablonun program igerisinden alinabilmesi igin dncelikle Ik.sys bilgilerinin aciimis

olmasi

gerekmektedir.(Firma,

isyeri,b6lim vb.)Excel’de hazirlanmis &6rnek dosya

ftp://download.logo.com.tr/insan Kaynaklari/guncellemeler/ adresinden ulasilabilir.
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= Erisim Agaci ;Iglil

(- Sicil Y Enetimi = =i =
ek Bordro Excele Weri Excelden PDKS'den
g Borg f Avans Aktarimi “eri sk, Weri Ak

#r Performans Yonetimi

e Avyarlar
Ak Araclar

-2 islemler
----- I Excel's Weri Aktanm
----- I Excel'den Weri Aktarimi
LN PDHS'den Yeri Aktanmi

v Excel'den Yeri Aktarimi ;IE'EI

Aktarm Sekll— {sici Bilgi Adanmi =l

i

Dosva IC: Inzankaynaklarizicil_kart xlz

— Sicil Bilgileri

Sicil Mumaras |
Al |
Soyad |
Hurum |

Hepsi @l Baglat Wazmes

Hazirlanan excel tablosu, Excel’den veri katarimi penceresine segcilerek veri aktarimi baslatilir.

Excel’den Veri Aktarimi Filitreleri
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v Excel Aktarim Filtresi - 10| x|
= = o Pl
Fittre *likle Fittre Kaycet Tamam Wargeg
Filtreler Segilen Filtreler
= ﬂ Editim tarumi bulunamazsa Adi | Dregeri
V’ Cllugtur + Egitim tamm bulunamazsa Dlugtur
""" L C.Jlu.Qturma + |Nitelik tammi bulunamazsa Dlugtur
=B Mitelik tarumi bulunamazsa
« Olustur + |Okul tarmm bulunamazsa Olugtur

= + | Yabanc dil tanimi bulunamazsa

+ [Mabanci dil tarmmi bulunamazsa|0lugtur
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