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MASRAF MERKEZI BiLGi AKTARIMI

Amac

Personel 6demelerinin izlenecegi masraf merkezleri ve olusan maliyetlerin masraf merkezlerine gore
dagitim anahtari bilgilerinin programa Excel’den aktarilmasini saglamak igin kullanilir.

Excel’e Veri Aktarimi

Masraf merkezi bilgilerini Excel’den aktarabilmek icin 6ncelikle Excel’e Veri Aktarimi ¢alistiriimalidir.
Aktarim sekli olarak Masraf Merkezi Bilgi Aktarimi segilir. Olusturulacak Excel dosyasinin adi ve yeri
Dosya kisminda belirtilir. Aktarim tamamlandiginda olusan Excel dosyasinda tim personel listelenir.
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Aktarilan dosya U¢ sayfadan olusur. ik sayfa kisilere kart bazinda, ikinci Kisilere parametre bazinda
masraf merkezi dagitim anahtari belirlemek i¢in doldurulur. Uglncl sayfa ise ilk iki sayfanin
doldurulmasinda kullanilacak kodlarin agilimlarini igermektedir.
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Masraf Merkezi Dagitim Anahtari

Kart Bazinda

Kart bazinda aktarim yapabilmek igin, dncelikle Excel’e veri aktarimi ile olusan Excel dosyasinin ilk
sayfasi doldurulmahdir. Bu sayfada bitlin parametre tipleri, her parametre tipi icin miktar tipi ve miktar
alanlari yan yana siralanir. Listelenen her parametre tipi i¢in ait oldugu masraf merkezinin kodu,
miktar tipi ve miktar bilgileri girilebilir. Masraf merkezi kodlari ve miktar tipleri numaralari igin dosyanin
Uclncu sayfasi referans alinir.
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Bir parametre birden fazla masraf merkezine baglanmak istenirse, bu parametre ile ilgili t¢ kolon
kopyalanip sonraki parametreden énce insert edilir.
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Bir masraf merkezine bagh bir parametrenin ikinci bir masraf merkezine baglanmasi ikinci bir satirda
yer almasi anlamina gelmektedir. Eklenen bu ikinci satir, Excel dosyasinda belirtiimelidir. Kopyalanip
insert edilen kolonlarda yer alan bes rakamli referans numaralarinin dérdiincti rakami eklenen satir
numarasi olarak degistiriimelidir.
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Parametre Bazinda

Parametre bazinda aktarim yapabilmek igin, kart bazinda yapilan islemler aynidir. Excel’e veri
aktarimi ile olusan Excel dosyasinin ikinci sayfasi doldurulmalidir. Bu sayfada bitin galisma
parametreleri, her gcalisma parametresi igin miktar tipi ve miktar alanlari yan yana siralanir. Listelenen
her calisma parametresi icin ait oldugu masraf merkezinin kodu, miktar tipi ve miktar bilgileri girilebilir.
Masraf merkezi kodlari ve miktar tipleri numaralari i¢cin dosyanin G¢lncl sayfasi referans alinir.
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Bir calisma parametresi birden fazla masraf merkezine eklenmek istenirse, bu parametre ile ilgili ¢
kolon kopyalanip sonraki parametreden dnce insert edilir.
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Calisma parametresinin diger bir masraf merkezine eklenmesi durumunda, kart bazinda aktarim
islemlerinde belitilen adimlarin aynisi uygulanmalidir. Kopyalanip insert edilen kolonlarda yer alan yedi
rakamli referans numaralarinin altinci rakami eklenen satir numarasi olarak degistiriimelidir.
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Excel’den Veri Aktarimi

Excel’e aktarilan dosyada gerekli bilgi girisi yapildiktan sonra Excel’'den Veri Aktarimi ile, ilgili dosya
programa aktarilir.

Aktarim tamamlandiginda, ilgili ddnemde puantaj karti bulunan personelin Masraf Merkezi Dagitim
Anahtari olugsmus olacaktir.
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