Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) Uygulamasi
1.KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU (KVKK)

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununda kisisel veri, kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye
iliskin her tarlt bilgi olarak tanimlanmaktadir. Her turla bilgi deyimi ile aslinda sadece bireyin kesin teshisini
sadlayan ad, soyad, dogum tarihi, dogum yeri gibi bilgiler degil; ayni zamanda bireyin belirlenebilir kiinmasini
sadlayan fiziki, ailevi, ekonomik, sosyal ve buna benzer 6zelliklere iliskin bilgiler de kastedilmektedir.

Kisinin acik rizasi; belirli bir konuya iliskin olmali, bilgilendirmeye dayanmali ve 6zglirce verilmis olmalidir.
Kisinin acik rizasi olmadan; kisisel veriler saglanamaz, islenemez, baska bir veri tabanina veya yurtdisina
aktarilamaz. Kanunun 7. maddesine gore kisisel veriler hukuka uygun sekilde islenmis olsalar dahi, islenmeyi
gerektiren sebepler ortadan kalktiginda veri sorumlusu tarafindan resen veya ilgili kisinin talebi tzerine silinmeli,
yok edilmeli veya anonim hale getirilmelidir. Tim bu islemler veri sorumlusu tarafindan yonetilir.

Netsis 3 Bordro uygulamasinda KVKK kapsaminda;

® Acik riza tabiri Kisisel Veri izni tanimiyla yuritilmektedir. Kisisel Veri izni; isten ayrilan veya halihazirda galisan kisi veya
kisilerden veri alani bazinda alinan rizayi ifade eder.

® Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununda belirtilen kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonimlestiriimesi segceneklerinden
“Anonimlestirme” ydontemi kullaniimis olup, anonimlestirme ile verilerin anlasilmaz hale getirilmesi amaglanmaktadir.

2.KVKK.exe KURULUMU

Bu kurulum, sadece Netsis 3 Bordro uygulamasi kullandigi durum igin gegerlidir.

Netsis 3 Bordro ile Netsis HR Urinleri birlikte kullanildi§i durumda 1.0.0 versiyonunun kullanilmamasi gerekir. Netsis HR
uygulamasinin kullanildigi durumlar igin gegerli KVKK.exe uygulamasi sonraki stiriimlerde duyurulacaktir.

KVKK setup.exe, set bélgesinde “Personel” dizini altinda yer almaktadir.

3.KULLANICI VE YETKI TANIMLAMA

Oncelikle KVKK ile uyumlu giincel Merkezi Kimlik Yénetimi kurulumu veya giincellemesinin yapilmasi
gerekmektedir.



Merkezi Kimlik Yénetimi (SSO) kurulumu sonrasi, KVKK uygulamasina giris yapacak kullanici igin kullanici hak
tanimlamasi yapilmasi gerekir. Kullanici Haklari ekranina girilir, ilgili kullanici, Personel uygulamasi ve sirket
secimi yapilir. Secim yaptiktan sonra asagidaki listede 301 moduli altinda “KVKK Modulii” isimli yeni bir hak
tanimi gelecektir. KVKK uygulamasina yetki vermek igin bu Hak tanimi lizerindeki 4 yetkiden en az birini segip
kaydetmek yeterli olacaktir.
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Kullanici islemleri sonrasi uygulama girise hazir durumda olacaktir.

4,UYGULAMAYA GIRIS

Kurulum sonrasi masaistlintizde asadidaki kisayol olusturulur.
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Uygulamayi sag tusla Yonetici olarak calistirarak (Run as administrator) uygulamaya giris yapilir. Kurulum
sonrasi ilk giriste asagidaki Konfiglirasyon Bilgileri ekrani gelir. Uriin Bilgisi olarak Netsis Personel segilir.

Urlin Bilgisi® Metsis Personel "

Veritabam Baglantisi®

Veritabani Baglantisina tiklandiginda asagidaki ekran gelir. Burada Server Name secimi yapilir, Windows
Authentication veya SQL Server Authentication secenekleriyle SQL kullanici adi ve sifre bilgileri tanimlanir ve
calisiimak istenen personel veritabani segilerek kayit tamamlanir. Baglanti Bilgilerinden emin olmak adina “Test
Connection” ile girilen bilgilerle baglanti testi yapilmasi énerilir.

Tent Lo e Carani



Baglanti bilgileri kaydedildikten sonra Konfigtirasyon Bilgileri ekraninda Kaydet butonuna tiklanir, giris ekrani
gelir.

Kullamici Ad

Sifre

Gelen giris ekraninda KVKK igin Merkezi Kimlik Yonetiminden tanimlanan kullanici adi ve sifre bilgileri girilir ve
giris yapilir.

Uygulamaya giriste “"Bu uygulama ile kisisel veri alanlarinin anonim hale getirilmesi amaglanmaktadir.
Anonimlestirme islemi ile verileriniz anlasilmaz hale getirileceginden, 6ncesinde veritabani yedegdi alinmasi
tavsiye edilir. Anonimlestirme sonrasi kontrollerin ardindan veritabani yededi silinebilir.” bilgilendirmesi ile ana
ekran gelir.



4.1. AYARLAR MENUSU

4.1.1. Anonim Alan Varsayilan Tanimlari

1k olarak Ayarlar - Anonim alan Varsayilan Tanimlari ekranindan anonimlesecek verilere sistem tarafindan
gonderilecek 6ndederler belirlenir. Varsayilan dederler belirlemeden anonimlestirme yapilamaz.

Ornek olarak; Personel Sabit Kartinda yer alan Dogum Yeri alani metin alanidir. Metin alanlar igin bu ekrandan
belirlenen varsayilan deder **** jse, anonimlestirme ile Dogum Yeri alaninda yazan deger **** jle glncellenir.
Varsayllan deder “silindi” ise, anonimlestirme ile Dogum Yeri alaninda yazan deder “silindi” metni ile gtincellenir.

Personel Sabit Kartinda yer alan Dogum Tarihi alani tarih alanidir. Tarih alanlari igin bu ekrandan belirlenen
varsayilan deder *01.01.1990” ise, anonimlestirme ile Dogum Tarihi alaninda yazan dedger “01.01.1990” ile
glncellenir.
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Islemler Ayarlar
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En fazla § karakter uzunlugunda veri girisi yapabilirsiniz

Saysal Alan: * 0
Tarih Alanc * 01.01.1990 =
kayde Vaigeg

Secimli Alanlar

Acilir kutu, onay kutucudu, onay diigmesi gibi secimli alanlarda ok farkl alternatifler oldugundan (Kadin/Erkek,
Evet/Hayir, Kan Gruplari vs.) 6ndeder olarak belirlenmis degerlerle giincellenecektir. Bu degerler veritabaninda
kaydin tutulma sirasina gére belirlenmistir.

Cinsiyet alani Erkek

Kan Grubu alani 0 RH -

Medeni Hal alani Bekar

Tahsil alani “-Yok"

Sakatlik alani Hayir

Eski HUkUimlU alani Hayir

Goégmen alani Hayir

Terdrle Micadele alani Hayir
Sakatlik Derecesi 0

Es Cocuk Ekrani Cinsiyet Alani Erkek
Meslek Kodu alani meslek tablosunda bulunan ilk kayit 6ndederler olarak belirlenmistir.

'E', 'H' seklinde ('Evet', 'Hayir') segimli alanlarda anonimlestirme sonucunda farkl kontrollere takilmamak adina
anonimlestirmede 'H' (Hayir) dederi kullaniimistir.

4.1.2. Konfiglirasyon Bilgileri

Konfigurasyon Bilgileri ekrani, uygulamaya giriste girilmis ayarlarla dolu gelir. Konfiglirasyon ekranina dair
detaylar dokimanin énceki kisimlarinda anlatilmigtir.



4.2, ISLEMLER MENUSU
4.2.1. Kigisel Veri Izinlerinin Yénetilmesi

Kisisel Veri izni; isten ayrilan veya halihazirda calisan kisi veya kisilerden veri alani bazinda alinan rizay! ifade
eder.

Kisisel Veri izinlerinin Yénetilmesi ekrani izerinden hem daha énce girilmis kisisel veri izinlerini gérme,
glincelleme, silme hem de yeni kisisel veri ekleme islemleri yapilir.




Ad Soyad segimi yapilr.

® Acilan rehberde 6zIGgln son isyerine dair kayit gelir. Calisan; ayni personel sabit kartiyla birden fazla isyerinde bulunmus
olabilir (personel transferi), bu esnada galisana dair veritabaninda birden fazla sicil kaydi olusur fakat arayiizde tek bir personel
sabit karti bulunur ve veritabaninda tek bir 6zliik kaydi yer alir. Ozetle, veritabaninda TBLSICIL tablosunda yer alan birden
fazla sicil kaydinin karsiligi tek bir TBLOZLUK kaydi olmasi kondisyonunda calisanin gecmis isyerlerindeki verilerde silinme
talebi bulunmasi durumunda, TBLOZLUK tablosundaki alanlardan birinin anonimlestirilmesi glincel personel sabit kartindaki
alani da anonimlestirecektir. Bu nedenle kisi rehberine sadece 6zlik bazinda en glncel kayit getirilir.

Kisisel Veri Izni Ekle butonuna tiklanir.

Acilan ekranin sol tarafinda, kisiden alinan riza dogrultusunda kisinin verilerinin saklanmasina/islenmesine izin
verdigi tarih araligi ve agiklama girilir.

Ekranin sag tarafinda, personel uygulamasinda yer alan alanlara gore, kategori bazinda kisisel veri alani listesi
yer alir.

Galisanin segili tarih aralidi igin saklanmasina/islenmesine izin verdigi kisisel veri alanlarindan segim yapilir ve
Kaydet butonuna tiklanir.
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Tamam butonuna tiklanir ve ekran kapatilir. Eklenen kayitlar, Kisisel Veri izinlerinin Yonetilmesi ekraninda
gridde goralar.

Ad Soyad secilir ve Kayitlan Listele butonuna tiklanir. Sistem daha énce secili kisiye dair girilmis Kisisel Veri izni
kayitlarini getirir.

Grid Uzerinden satir bazinda giincelleme veya silme islemi yapilir.



Kisisel veri alani anonimlestirildiyse (Gridde “Anonimlesti” kolonu isaretliyse);

® Satirda Giincelle butonu gelmez.
® Satirda segime izin verilmez, dolayisiyla silinemez.

Giincelle butonuna tiklandiginda; sadece izlenebilir olmak Gizere Adi Soyadi ve izin Bitis Tarihi alanlar gdsterilir.
Form (zerinde istenen degisiklikler yapilir, Kaydet butonuna tiklanir, secili kisinin Kisisel Veri izin kaydi
guncellenir.

® Kisisel verilerin anonimlestirilmesi siireci izin odakhdir. Anonimlestirme islemi ancak kisi adina verilmis iznin siiresi dolma

durumunda yapilabilir. Bu sebeple, bu ekranda izin Bitis Tarihi glincellemesine izin verilmez. Hem calisanin daha énceden
vermis oldugu bitis tarihini glincelleme hem de takip amagli olmak Uzere izin iptal Tarihi sorulur. Burada girilen izin iptal Tarihi

kisi igin yeni izin bitis tarihi anlamina gelir.



Ad Soyad secilir ve Kayitlan Listele butonuna tiklanir. Sistem daha énce secili kisiye dair girilmis Kisisel Veri izni

kayitlarini getirir. Gridde satir/satirlar segilip Kisisel Veri izni Sil butonuna tiklanir ve daha énceden girilmis
izinleri silme islemi gergeklestirilir.

Anonimlestirme islemi galistirilan kisisel veri izin kayitlarinin silinmesine izin verilmez.




4.2.2. Kisisel Verilerin Anonimlestirilmesi

Kanunun 7. maddesine gore kisisel veriler hukuka uygun sekilde islenmis olsalar dahi, islenmeyi gerektiren
sebepler ortadan kalktiginda veri sorumlusu tarafindan resen veya ilgili kisinin talebi tzerine silinmeli, yok
edilmeli veya anonim hale getirilmelidir. Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununda belirtilen kisisel verilerin
silinmesi, yok edilmesi veya anonimlestirilmesi seceneklerinden “Anonimlestirme” yontemi kullaniimis olup,
anonimlestirme ile verilerin anlasilmaz hale getirilmesi amaglanmaktadir.

Kisisel Verilerin Anonimlestirilmesi ekraninda, Kisisel veri izinlerinin yonetilmesi ekranindan girilmis kisisel veri
izin kayitlarinin anonimlestirilmesi (belirlenen varsayilan dederler dogrultusunda glincellenmesi) yaplilir.

Ekranin Ust kisminda, filtreler yer alir. Ekran (zerinden anonimlestirilmis veri alanlan listenebilir veya
anonimlestirme islemi galistirilabilir.

Filtrelerde;

® izin bitis siiresi dolmadan anonimlestirmeyi engellemek adina tarih filtresinin giiniin tarihinden kiiglik olmasi gerekir. Tarih
filtresi girilmemis olsa da sistem sadece ginin tarihinden kiiglik kayitlari getirir.
® Kurum/isletme segimi yapilmadan isyeri segimine izin verilmez.

Filtreler belirlenip Kayitlan Listele butonuna tiklanir. Gride gelen kayitlardan segim yapilarak “Segili Kayitlar
Anonimlestir” butonuna tiklanir.



"Secili kayitlar igin anonimlestirme islemi baslatilacaktir. Bu islem geri dondirilemez bir islemdir. islem
esnasinda segili kisisel alanlar, Anonim Alan Varsayilan Tanimlari ekraninda girilen dederler dogrultusunda
guncellenecektir. isleme devam etmek istiyor musunuz ?" sorgusu gelir. Secili kayitlarda veri alanlarinin tipine
go6re (metin, sayisal, tarih ) ilgili veri alani varsayilan dederlerle glincellenerek anonimlestirilir. Kaydin
anonimlesme bilgisi, anonimlestirme tarihi ve anonimlestiren kullanici bilgileri grid tGzerinden g6zlenebilir.
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