e-Defter

e-Defter, Vergi Usul Kanunu ve Tirk Ticaret Kanunu hiikiimleri geregince tutulmasi zorunlu olan defterlerin http:/
/www.edefter.gov.tr/web/guest web sitesinde duyurulan format ve standartlara uygun olarak elektronik dosya
biciminde hazirlanmasi, bastiriilmaksizin kaydedilmesi, dedismezliginin, btlnlGgtnin ve kaynadinin
dogrulugunun garanti altina alinmasi ve ilgililer nezdinde ispat araci olarak kullanilabilmesine imkan tanimayi
hedefleyen hukuki ve teknik diizenlemeler bittnutdur.

Belirtilen standartlara uygun olarak hazirlanan elektronik defterlerin degismezliginin, kaynaginin ve
butlnligunian saglanmasinda gergek kisiler icin givenli elektronik imza veya tizel kisiler icin mali muhur
kullanilir. Ayrica imza veya muhlr dederinin Elektronik Defter Uygulamasi lizerinden bildirimi suretiyle, s6z
konusu defterin ilgili tim taraflar nezdinde ispat araci olarak kullanilabilmesi saglanir.

e-Defter uygulamasina iliskin, elektronik olusturulan defterler sunlardir; Yevmiye Defteri ve Blylk Defter (Blyuk
Defter).

Logo Uygulamalarinda e-Defter

Logo uygulamalari ile e-defter dosyalari Gelir idaresi Baskanhgi'nin belirttigi format ve standartlara uygun
bicimde hazirlanip, dosya imzalama, berat dosyasi olusturma ve diger gerekli islemler ilgili ment secenekleri ile
kolaylikla gergeklestirilir.

Aylik olarak e-defterlerin XML formatinda olusturulmasi saglanir.
e-Defter olusturulurken eksik ve hatal kayitlarin otomatik tespit edilmesi ve raporlanmasi saglanir

e-Defter dosyalari ile birlikte, defterlerin bltinliguni garantileyen imzalanmig/muhirlenmis berat
dosyasinin olusturulmasi saglanir.

Olusan XML dosyalarinin icerigi kontrol amach gérintilenir.

e-Defter hazirlama islemleri iki sekilde gergeklestirilir; Programda Genel Muhasebe/Ana Kayitlar altinda yer alan
e-Defterler segenedi ile, Logo uygulamasinin bulundugu katalogun icindeki EDEFTER klasorinde yer alan e-
Defter secenedi kullanilarak.

e-Defter igin, kullanilan Logo uygulamalarinda yapilmasi gereken islemler sunlardir:

Firma tanimlarinda e-Defterler igin gerekli bilgilerin girilmesi: Firmanin e-Defter uygulamasini kullanacadi, firma
tanimi Detaylar penceresinde e-Devlete-Defter sekmesi altinda yer alan e-Defter Kullanicisi segenegi
isaretlenerek belirlenir.

Kontrol Tipi alanindan e-Defter'in Firma Bazinda mi yoksa Isyeri Bazinda mi kullanilacagi belirtilir.
e-Defter Gegis Tarihi ise e-Defter uygulamasinin baslangig tarihi belirtilir.
e-Defter ana para birimi ya da raporlama dovizi cinsinden verilebileceginden Para Birimi alaninda belirtilmelidir.

Son Kontrol No, Son Satir No ve Son Yevmiye No alanlarinda ise, farkli bir ERP ¢6zimunden Logo Urinlerine ya
da Logo e-Defter'e gecis yapan kullanicilarin son e-Defter bilgileri belirtilir.

e-Defterde Kullanilacak Firma Bilgilerinin Tanimlanmasi: Programda XML formatinda olusturulan defterlerde (e-
defterler) kullanilacak olan gerekli firma bilgileri, Sistem Isletmeni/firma tanimi Detaylar penceresinde Genel
sekmesi altindaki ilgili alanlardan kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir; Firma Adres Bilgileri, Firma Vergi Numarasi, e-
Mail Adresi (Firmanin kullandigi e-mail adresidir) ve Kurum Tipi (Firma kurum tipinin belirlendigi alandir). Kurum
Tipi alani; Gergek Kisi ve Ttlzel Kisi seceneklerini icerir. Kurum tipi zorunlu bir alandir. Kurum tipi Tlzel secili ise
vergi numarasi alanina; Kurum tipi Gergek segili ise Isveren bilgileri (Adi, Soyadi ve TC Kimlik No) alanlarina
bilgi girisi zorunludur.
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Belirtilen vergi numarasi/TC Kimlik No e-Defter siparis asamasinda belirtilen vergi numarasi ile ayni
olmalidir.

NACE Kodu: Firmanin kullandigi NACE kodunun girildigi alandir. (Avrupa Standartlarinda Endistriyel Meslek
Kodlari) 6 karakter olarak belirtilir.

e-Defterde Kullanilacak Mali Miisavir Bilgilerinin Tanimlanmasi: Programda xml formatinda olusturulan
defterlerde (e-defterler) kullanilacak olan gerekli mali misavir bilgileri, Sistem Isletmeni/Firma tanimi Detaylar
penceresinde Mali Misavir sekmesi altindaki ilgili alanlardan kaydedilir. Bu bilgiler sunlardir; Mali Miisavir Kisisel
Bilgileri (Unvan, Ad, Soyad, TC Kimlik No), Mali Miisavir Adres Bilgileri, Mali Misavir Iletisim Bilgileri, Vergi
Numarasi ve Sézlesme.

Sozlesme: Firmanin anlasma yaptigi mali misavirin s6zlesme bilgileri S6zlesme Acgiklamasi, Tipi, S6zlesme Tarihi
ve Numarasi alanlarindan kaydedilir. Firma herhangi bir Mali Misavir ile calismadiginda "Isletme Biinyesinde"
kutucugu isaretlenir. Ilgili alanlar sematron alanlari oldugundan "Sézlesme No" alanina tire (-) isareti
yazilacaktir. S6zlesme grubundaki alanlar bos gegcilebilir.

YMM ve Tam Tasdik S6zlesme Bilgileri

YMM ve Tam Tasdik Sézlesme Bilgileri bolimundeki bilgilerin e-deftere yazilmasi igin “Sézlesme Mevcut” kutucugunun
isaretlenmesi gerekmektedir. Unvan olarak "YMM" yazilir. Sé6zlesme mevcut ise, bu gruptaki alanlar bos birakilamaz.

Baglanti Ayarlar

Badlanti Ayarlari penceresi Firma Tanimi Detaylarinda yer alir. Zaman damgasi kullanilacaksa, Zaman Damgasi
Sunucu Bilgileri alanindaki zaman damgasi bilgileri eksiksiz doldurulur. Internet gikisinda Proxy kullaniliyor ise
Proxy bilgileri girilir.

Zaman damgasi; bir elektronik verinin, tretildigi, dedistirildigi, gonderildigi, alindigi ve/veya kaydedildigi zamanin tespit
edilmesi amaciyla elektronik sertifika hizmet saglayicisi tarafindan dogrulanan kaydi ifade eder. Ornegin, bir elektrik kesintisi
veya sistem arizasi nedeni ile beratlarin Baskanlik tarafindan onaylanmasi isleminin gergeklestirilememesi durumunda s6z
konusu beratlar, gtvenli elektronik imza (gergek kisiler igin) veya mali muhur (tuzel kisiler igin) ile zaman damgah olarak
imzalanacak veya onaylanacaktir. Bu kapsamda kullanilacak olan zaman damgalari TUBITAK-UEKAE’den temin edilir.

e-Defterlerin Kaydedilecedi Katalogun Belirlenmesi: GIB'in istedigi formatta olusturulan XML formatindaki
dosyalarin (e-defterler) kaydedilecegi katalog, programda Ticari Sistem Yénetimi/Tanimlar/e-Defter
Parametreleri sayfasinda sol alt késede bulunan Diger Parametreler secenedi ile belirlenir.

e-Defterlerin kaydedilecedi katalogun adresi asagida belirtilmistir:
Urtiniin bulundugu katalog-EDEFTER-eDefter Paket-XML
Dosya Olusturma Sirasinda Yapilan Kontroller

Defter dosyalari olusturulurken ay sirasi ve durum kontrolleri yapilir. Ornegin, Ocak ayina ait yevmiye defteri
olusturulmadan Subat ayina ait yevmiye defteri olusturulamaz. Olusturulmak istendiginde kullanici uyarilir. Ocak
ayina ait tim defterlerin durumu “Onayli/Berat/Indirildi” statiisiine geldikten sonra Subat ayina ait defter
dosyalarinin olusmasina izin verilir.

Ilgili ay icin olusturulan e-defter, aynin son (¢ giinii (3 ay-3 giin) olusturuluyorsa, e-defterin zaman damgasi ile
imzalanmasi zorunludur. Eder bu 3 giin igerisinde Cumartesi-Pazar varsa, bu glinler 3 gtine dahil olmaz.
Ornegin, 30 Nisan Cumartesiye denk geliyorsa, Ocak 2016 e-defteri igin 27 nisan ve sonraki tarihlerde imzalama
yapildiginda zaman damgasi zorunludur.

Istege bagli parcali defter olusturulabilir. Bu, kist dénemlerinde gereklidir. Yani Mart ayina ait defter dosyasi
Oonce 1-16 Mart, daha sonra 17-31 Mart tarihlerinde olusturulabilir.
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Bu sekilde olusturulan kayitlarda:

® 16 Mart arasi 200 MB’dan bliylkse pargali defter olusturulmahdir.
® 16 Mart arasi 200 MB’dan kiiglikse tek dosya olusmali fakat dosya parca numarasi "0000” olmamalidir. Cinkl 16 ginlik defter
ayin bir kismini kapsamaktadir. Ayin kalan gunleri igin de ileride defter olusturulacaktir.

Yevmiye ve BlyuUk Defter form tanimlarinda bulunan Baslangig Tarihi alani bir 6nceki formdaki bitis tarihinden
bir sonraki tarihe ayarh olarak gelir. Bu tarih dedistirilebilir; 1. Pargadan Sonra 2. Parga Segildigi Zaman 2.
Parganin Baslangig Tarihi 1. Parcanin Bitis Tarihi olabilir. Bu durumda fis kontrollii yevmiye madde numarasina
goére yaplilir.

Ornek: 01.02.2016 - 10.02.2016 ---- Yevmiyenin bitisi 10. Madde ve 10.02.2016 - 15.02.2016 ---- Yevmiyenin
baslangici 11. Madde

Bu durumda ayin 10. glintne fis eklenebilir ve yevmiye numarasina goére lock kontroll yapilir. 10. maddeyi
kullanici degistiremez fakat 11 eklenebilir.

Kist defter olusturuluyorsa, ayin son glintine denk gelen son parga icin bos defter olusturulabilir.

Ornek: 01.02.2016-10.02.2016, 10.02.2016-20.02.2016 ve 20.02.2016-29.02.2016 son parcanin yevmiye
numarasi ayin son gini ise bos e-defter olusturulabilir.

Parcanin son glint ayin son giinu dedilse ve kist dedilse bos defter olusturulamaz.
Isyeri Bazinda e-Defter

Firmanin e-defter kullanicisi olarak belirlenmesi halinde, e-defter dosyalarinin firma ya da isyeri bazinda
olusturulacadi firma detaylarinda Kontrol Tipi alaninda belirlenir. e-Defter kullanicisi olan firma taniminda e-
defter dosyalarinin isyeri bazinda olusturulacagi belirlenmisse, ilgili firmaya ait isyerlerinde "e-Defter Kullanicisi"
alani isaretlenir. Gerekli adres bilgileri (farkli bir adres kullaniimayacaksa) Isyeri taniminda sol alt kdsede
bulunan "Adres bilgilerini firmadan kopyala" digmesi kullanilarak kaydedilebilir. NACE Kodu, Web Adresi ve E-
Mail Adresi alanlari yine E-Defter kapsaminda doldurulmasi gerekli alanlardir. Kurum Tipi alaninda Gergek Kisi seg
ildiginde, e-defter dosyalari olusturulurken Firma tanimlar - Isveren Bilgileri sekmesinde girilen TC Kimlik No.
bilgisi kullanilir. Eger kurum tipi TUzel Kisi ise, Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi alanlarinin doldurulmasi
zorunludur.

Isyeri Bazinda e-Defter Dosyalarinin Olusturulurken Dosya olusturma sirasinda filtrelerde tek bir isyeri segilir.
Kullanicr her bir isyeri icin ayri kayitlar agmak zorundadir. (Bu zorunluluk GIB'in isleyisiyle baglantilidir)

Dosyalar olusturulurken lisans serverda isyerlerine ait VKN’'ler sorgulanir ve e-defter lisansi olup olmadigdi kontrol
edilir. Sayet e-defter lisansi olmayan bir isyeri olursa, o isyerine ait dosya olusturulmaz.

e-Defter isyeri bazinda olusturulacaksa, ayni aya ait birden fazla dosya olusmasina izin verilir fakat, ayni aya ait ayni isyerine
birden fazla kayit olusturulamaz.

Isyeri Bazli Kullanimda Dosya Isimlendirme

Sistem Isletmeni / Isyeri tanimlarinda yer alan Dosya No. alani, isyeri bazinda e-defter kullaniminda dosya
isimlendirme igin kullanilan bir alandir. Bu alan, e-defter kullanicilari igin otomatik numara Uretir ve edit
edilemez. Uretilen numara birbirini takip eden 4 karakterli sira numarasi seklindedir; ilk numara “0001” degerini
alir.

e-Defter kullanicisi olan isyerleri icin Dosya No alani asadidaki kosullara gére otomatik olarak Uretilir:

® Jsyerindeki Kurum Tiirli = “Gergek” ise ve birden fazla “Gergek” tiiriinde isyeri varsa, her bir isyerine *0001” den baslayarak
dosya numarasi atama islemi yapilir.

® Isyerindeki Kurum Tiri = “Tizel” ise, ayni VKN'ye sahip olan isyerleri kendi aralarinda gruplanir, *0001” den baslayarak
numara Uretilmesi saglanir.



Firma taniminda isyeri bazli kullanim isaretli olup ayni TCKN / VKN’ye sahip isyerleri icin olusturulan defter
dosyalarina ait dosya isimlendirme standardi asagidaki gibidir:

1234567890-201101-YB-0000-0001.zip

1234567890=VKN/TCKN

201101=Defter Dénemi

YB=Dosya Tipi

0000=Parca Numarasi

0001=Sube Numarasi

Isyeri numarasi 0001’den baslar.

Isyeri bazli parcali e-defter olusturuldugu durumda, paketlerin sube bilgileri ayni olur.
Subeli e-Defter

Isyeri bazinda olusturulan e-defterler icin, ayni vergi kimlik numarasina sahip olan isyerlerini kendi iclerinde bir
sube adi altinda gruplamak ve e-defter olusturma ve beyan islemini bu grup bazinda gergeklestirmek
mumkulndir. Ayni vergi kimlik numarasina sahip isyerleri, isyeri tanimi e-Devlet sekmesindeki Sube No ve Sube
Adi alaninda girilen sube altinda gruplanir. Bu durumda subenin bagli oldugu firma, Firma Adi ve Firma Unvani
(zorunlu alanlar) alanlarindan girilir.

Subeli e-defter olusturmak icin, Yevmiye Defteri veya BlylUk Defter'de, Subeli Defter béliminde yer alan “VKN
ve Sube No Seg” tiklanir, agilan pencereden secgim yapilir ve Vergi Numarasi/Sube Numarasi ilgili alanlara
otomatik olarak aktarilir. Sube numarasi ilgi alana aktarildiinda bu subeye bagh olan isyerleri isyeri alaninda
otomatik olarak listelenir. Diger bilgiler tanimlandiktan sonra tanim kaydedilip defter beyani ayni gruptaki
isyerleri icin ayni anda gercgeklestirilir.

Sematron Kontroll

Sematron kontroliinde amag, Gelir idaresi Baskanligi'na génderilen e-defter ve e-defter beratlarinin, elektronik
defter iceriginde temel alinan uluslararasi raporlama standardi XBRL taksonomisine ve GIB tarafindan belirlenmis
olan e-defter olusturma kurallarina uygulugunu kontrol etmektir.

Sema kontroll, defter ya da berat dosyasinin XBRL taksonomisine uygunlugunu icerir. Sematron ise dosya
icerigini denetler ve mantiksal kontroller yapar.

Logo uygulamalari defter ve berat dosyalarinin sema ve sematron kontrollerini her asamada otomatik olarak
yapmaktadir.

Sematron kontrollerini manuel olarak yapmak icin ilgili dosya lzerinde F9 meniide yer alan “Sematron Kontroll
Yap”/"Sematron Kontroll Yap (Berat)” secenekleri kullanilir.

Sematron kontrolleri yetkiye baglidir.
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