Isten Cikis Kayitlar Listesi

Isten ¢ikan personel icin basilmasi gereken resmi belgelerin basimi yapilmis, ihbar ve kidem
tazminati bordrolari alinmigsa, bu islemlerin tamamlandigi isten Cikis Kayitlar listesinde yer
alan siitunlarda izlenir. Islemlerin timi tamamlandi§inda, satir otomatik olarak listeden silinir.

Butiin islemler tamamlanmadan satirin listeden cikariimasi isteniyorsa, Isten Cikis Kayitlar
listesinin sag tus menisinde yer alan Islem Tamamlandi segenegdi kullanilir. islem Tamamlandi
secenedi birden fazla kayit igin toplu olarak gerceklestirilebilir. Bunun igin, birden fazla kayit
satir secilir ve Islem Tamamlandi secenedi kullanilir. Program, "Secilen personelin isten c¢ikis
islemleri tamamlanacaktir." uyarisini verir ve mesaj onaylanirsa, isten cikis islemi
gercgeklestirilir.

isten cikis islemi yapilan personele ait satir(lar) Isten Cikis Kayitlan listesinden silinir.
Isten cikan personele ait sicil karti, eski personel kayitlarinin tutuldugu Eski Personel listesine aktarilir. isten

gikan personelin vergi bildirimi vb. islemler igin daha sonra kurumdan isteyebilecedi bazi belgeler Eski Personel m
enusu kullanilarak alinir.

Isten cikis kayitlarini PDF olarak gériintiilemek icin SGK Aktarimini PDF Olarak Al segenedi kullanilir.
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