Atama Talepleri

Atama Talepleri, kurumda galisan personel icin atama taleplerinin kaydedildigi secenektir. Atama
Talepleri, Personel Yéonetimi program bdlimiinde Hareketler men(isi altinda yer alir. Yeni talep
kaydi eklemek ve varolan kayitlar Gzerinde yapilacak islemler icin Atama Talepleri listesinde
simgeler ile sag fare tusu menusiinde yer alan secenekler kullanilir.

Yeni atama talebi kaydetmek igin Ekle diigmesi tiklandiginda agilan tanim penceresinden su bilgiler kaydedilir:

Alan
Kod
Aciklama
Sicil
Numarasi

Adi ve
Soyadi

Agiklama
Atama talebi kayit kodudur. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.
Atama talebi kayit agiklamasidir.

Atama talep edilen kisinin sicil numarasidir. Kayitli personel tanimlar listelenir ve ilgili personel
segcilir.

Atama talep edilen personelin adi ve soyadidir. Sicil numarasi alaninda secilen personelin adi ve
soyadi bu alanlara aktanlir. Ancak her iki alandan da personel tanimlarina ulasilarak segim
yapilabilir.

Personel secildiginde sicil kartinda belirtilen kurum, isyeri, bélum, birim, pozisyon ve Unvan bilgileri ilgili
alanlara aktarilir. Atama islemi ile gerceklesecek dedisiklikler ilgili alanlarda belirtilir.

Kurum

Bolim

Isyeri

Birim

Pozisyon

Goérev Yeri

Unvani

Talep eden
personel
bilgileri

Onaylayan
personel
bilgileri

Personelin atanacadi kurumdur. Kayitli kurum tanimlari listelenir ve ilgili kurum segilir. Kurum
alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Personelin atanacadi bolimdur. Kayith boliim tanimlari listelenir ve ilgili bolim segilir.

Atama talep edilen personelin calistigi isyeridir. Kayitli organizasyonel birim tanimlar listelenir
ve ilgili isyeri segilir.

Atama talep edilen personelin calistigi birimdir. Kayitli birim tanimlar listelenir ve ilgili birim
segilir.

Personelin atanacadi pozisyon bilgisidir. Kayitl pozisyon tanimlari listelenir ve ilgili pozisyon
segilir.

Personelin atanacadi gorev yerini belirtir. Kayitli yer tanimlari listelenir ve ilgili gorev yeri segilir.

Atama islemi ile personelin alacadi Unvan bilgisidir. Kayith Unvan tanimlari listelenir ve ilgili
tanim segilir.

Bu bélimde atama talebini yapan personel bilgileri yer alir. Sicil numarasi alanindan kayitli
personel tanimlari listelenir ve ilgili personel segilir.

Bu bélimdeki alanlarda talebi onaylayan personel bilgileri yer alir. Sicil numarasi alanindan
kayitli personel tanimlar listelenir ve ilgili personel secilir.

Eder yeni olusturulacak atama ile bir 6nceki atamada kurum, isyeri, SG statlsi bilgilerinden herhangi biri
farkliysa ayni tarihe kanuni degdisiklik kaydi da olusturulur.

Yeni olusturulacak kanuni degisiklik son kanuni dedisikligin baslangicindan daha buiylk tarihli degilse uyari
verilecek ve islem yapilmaz.
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