Vekalet Bilgileri

Personelin gecici olarak baska goérevlere atanmasi, izne ayrilmasi, saglk problemleri nedeniyle isinden bir slire
uzak kalacak olmasi ve benzeri durumlarda kendisine vekalet edecek kisilere ait bilgiler Vekalet Bilgileri segenegi
ile kaydedilir. Vekalet Bilgileri, Personel Kartlar Listesi'nde Calisma Bilgileri menisu altinda yer alir.

Vekalet kaydi eklemek ve varolan kayitlar tizerinde yapilacak islemler igin ilgili digmeler ve sag fare tusu
menduslnde yer alan secenekler kullanilir.

Personele vekalet edecek kisi bilgileri Vekalet Bilgileri Listesi'nde Ekle secenedi ile kaydedilir.

Vekalet Bilgileri ekraninda yer alan alanlar ve igerdigi bilgiler sunlardir:

Alan Aciklama

BO§_P92i5YOH Eder calisan bir baska calisana degil de bir pozisyona vekil olarak atanacaksa, bu isaret kutucugu
ise_g"\‘/““e secilir. Bunun icin o pozisyona herhangi bir calisan atanmamis olmasi, yani pozisyonun bos
Zin ver olmasi gerekir.

Segildiginde sicil karti ile ilgili segim alanlari kaybolur ve yerine Pozisyon alani gelir. Pozisyon
alanindan calisanin hangi pozisyona vekil olarak atanacadi belirlenir.

Sicil Personele vekalet edecek kisinin sicil numarasidir. Kayith personel kartlari listelenir ve ilgili tanim
Numarasi segilir.

Adi Vekalet edecek kisinin adidir. Sicil numarasi alaninda segilen personelin adi bu alana gelir.

Soyadi Vekalet edecek kisinin soyadidir. Sicil numarasi alaninda segilen personelin soyadi bu alana gelir.
Adi ve soyadi alanlarindan da sicil kartlarina ulasilarak segim yapilabilir.

Pozisyon Secilen personele ait pozisyon bilgisidir. Segilen personele ait pozisyon bilgisi alana gelir,
dedistirilemez.

Diger Bu bolimdeki alanlardan vekalet islemine ait dider bilgiler kaydedilir. Sicil numarasi alaninda
Bilgiler secilen personelin hangi tarihler arasinda vekalet edecedi baslangic ve bitis tarihi alanlarinda
belirtilir.

Baslangig Vekalet isleminin baglangig tarihidir.
Tarihi

Bitis Tarihi = Vekalet isleminin bitig tarihidir.
Oncelik Vekalet etme isleminin dncelik bilgisidir.

Aktif Vekalet isleminin stirdigini belirtir.

Personele vekalet edecek kisi bilgileri Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.

Girilen her kayit Vekalet Bilgileri listesinde;

Vekil kodu,

Vekil adi,

Vekil soyadi,

Baslangig tarihi,

Bitis tarihi,

Onceligi,

Aktif kolon bilgileri ile listelenir.



Personel igin aktif Gérevlendirme/Gegici Gérevlendirme kaydi varsa ve bu personele gérevlendirme
stiresince vekalet edecek kisi tanimlanmissa onaya tabi slireglere istinaden génderilen tim e-postalar
(izin talebi, egitim talebi, borg/alacak talebi gibi) personel gérevliendirmede oldugu siirece personele
degil, vekalet eden kisiye gonderilir.
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