Bordro Zarfinin Yazdirilmasi

Bordro basimi Bordro men(si altinda yer alan Bordro Zarfi segenedi ile bastirilir. Filtreler segenedi ile bordro
basiminin hangi personeli kapsayacadi ve ne tir bordro basilacadi belirlenir.

Issizlik sigortasi ile ilgili bilgileri raporlayabilmek icin SGK prim numarasinin mutlaka girilmesi gerekmektedir.

Sicil kartlar Gzerinde tabi oldugu SGK Primleri listesine bakildiginda;

® (1) Analik Sigortasi,
® (2 ) Hastalik Sigortasi,
® (99) is Kazas! Sigortasi olarak gériilmektedir.

Bordro zarfinda, kullanici tanimli rapor tanimi yapilirken alan listesi Gizerinden SGK primi tanimlamasi yapilirken
hangi SGK primi olduguna dair numarasi girilmelidir.

Rapor tanimlamasi yapilirken girilmesi gereken numaralar SGK primine gére soyledir;

( 2 ) Analik Sigortasi,

( 3 ) Hastalik Sigortasi,

( 4 ) Hastalik Sigortasi ( girak ),
('5) Mal. / Yas. / Olim Sigortasi,
(6)SGDP,

( 7 ) Issizlik Sigortasi,

( 0) is Kazasi Sigortasi.

Bordro basimi filtre segenekleri asagidaki tabloda yer almaktadir.
Firma, Isyeri, B6lim Bilgileri

Firma: Bordro basiminin hangi firma icin yapilacadi bu filtre satirinda belirlenir. Tanimli tim firmalardaki
personel icin topluca bordro, lcret pusulasi ya da puantaj karti bastirilabilecedi gibi, yalnizca belli bir firmada
calisan personele ait basim isleminin yapilmasini saglamak mimkindur. Programda 6ndeder olarak tim tanimli
firmalar isaretlidir Yalnizca segilecek firmada galisan personel ait bordro, licret pusulasl ya da puantaj karti
astirilacaksa diger firmalarin yanindaki isaret ara tusu ile kaldirihr.

Isyeri: Bordro basiminin hangi isyerleri icin yapilacaginin belirlendigi filtre secenegidir. Programda éndeger
olarak tanimh tiim isyerleri isaretlidir. Basim isleminin gecerli olmayacadi isyerlerinin yanindaki isaret ara tusu
ile kaldirilir.

B6lim: Bordro basiminin hangi bélimler igin yapilacaginin belirlendidi filtre segenedidir. Basimda dikkate
alinacak bolim isaretlenerek secilir. Programda 6ndeder olarak tanimli tim bolimler isaretlidir. Form basimi
yapilmayacak bélimlerin yanindaki isaret ara tusu ile kaldirilir.

Rapor Bilgileri
Islem Tarihi: Bordro basiminin hangi tarih icin yapilacagini gésterir.
Rapor Tarihi: Bordro basim tarihidir.

Listeleme: Bordro basiminda siralamanin ne sekilde yapilacagi bu filtre satirinda belirlenir. Listeleme filtresi;

® Sicil Numarasina Gore,
® Soyadina Gére olmak uzere iki segeneklidir.

Tahakkuk sekli: Donemsel, aylik ve iki tarih arasi olmak Uzere ¢ seceneklidir. Bordro programinda bordro
islemleri débnemsel olarak yapilmakla birlikte yasal olarak verilmesi gerekli resmi bildirgeler aylik olarak veya
belirlenen iki tarih arasinda da verilmektedir. Bu nedenle basilacak bordonun sekli belirtiimelidir.

Siralama: Bordro basiminda siralamanin ne sekilde yapilacadi bu filtre satirinda belirlenir. Siralama filtresi;

® Firma,



Firma/isyeri,

Firma/Bolim,

Firma/isyeri/Bolim,

Firma/Kullanict Tanimli indeks segeneklerini igerir.

Elektronik Posta Génderimi: Bordro programi ile bordro ilgili kisiye elektronik posta ile de iletilir. Evet ve Hayir
olmak Uzere iki seceneklidir.
Sicil Bilgileri

Sicil numarasi: Bordrosu basilacak personeli belirlemek igin kullanilir. Grup ya da aralik tanimi yapilarak basimin
gecerli olacagi personel segilir. Aralik taniminda baslangig ve bitis sicil numarasi verilerek bu aralikta kalan
personeller igin bordro, Gcret pusulasi ya da puantaj karti basilir.

Adi, soyadi, gérevi ve bordro kodu: Bu filtre satirlarinda, grup ya da aralik tanim filtrelerinden birisi kullanilir ve
belirlenen kosula uygun personel icin bordro zarfi bastirilir.
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