Logo Kayit Saklama

Vergi Usul Kanunu Tebiligi'ne gore istenilen verilerin elektronik ortamda saklanmasi ile ilgili tim islemler igin
Genel Muhasebe béliminde Ana Kayitlar altinda bulunan Kayit Saklama segenedi kullanilir.

Kayit saklama listesinde "Ekle" secenedi kullanilarak, alis, satis ve envanter islemleri icin olusturulmus tim
kayitlar muhasebelestirildikleri ve yevmiye numaralarinin verildigi tarih araliginda listelenir.

Kayit saklama listesinde hangi kayitlarin Excel dosyasinin olusturuldugu izlenebilir. Kayit saklama bilgileri
kaydedildikten sonra ilgili kaydin hemen altinda beliren "+", kayit igin Excel dosyasinin olusturuldugu anlamina
gelir.

Kayit Saklama Bilgileri

Kayit saklama listesinde "Ekle" secenedi kullanildiginda, kayit bilgilerinin girildigi ekran gérinttlenir. Bu
ekrandan; Satis kayitlari, Alis kayitlari, Ddnem basi ve dénem sonu mal stoklarina iliskin envanter kayitlari, ithal
at kayitlari, Ihracat kayitlari ve Uretim kayitlari icin bilgi girisi yapilir.

Baslangig Tarihi/Bitis Tarihi: Kayit saklama islemi, islemlerin yasal defterlere kaydedilmesi ile birlikte
tamamlamak zorundadir; yevmiye numarasi atilmis tim kayitlarin ayni tarih araliginda saklanmasi
mecburidir. Bu tarih aralidi Kayit Saklama Bilgileri penceresinde Ust kisimda yer alan Baslangig Tarihi ve
Bitis Tarihi alanlarindan kaydedilir.

Veri Al: Kayit Saklama Bilgileri ekraninda sol alt késede bulunan ve ya kayitlar listesinde F9/sag fare diigmesi
menusinde bulunan "Veri Al" secenedi kullanildiinda yevmiye numarasi atilmis tim kayitlar satir bazinda
listelenir. Ornegin, Alis Kayitlari listesinde "Veri Al" secenedi kullanildiginda yevmiye numarasi atilmis tim
satinalma faturalarinin tim satirlar listelenecektir.

TUm Verileri Al: Kayit Saklama Bilgileri ekraninin alt kisminda bulunan "TUm Veri Al" secenedi kullanildidinda
tim kayit tlrlerine ait tim satirlar toplu olarak ayni anda listelenecektir.

Excel Olustur: Kayitlarin Excel dosya formatinda kaydedilmesi igin ekranin alti kismindaki "Excel Olustur"
secenedi kullanilir.

Olusturulan Excel dosyasl Muhasebe Calisma Bilgileri'nde Kayit Saklama Katalogu satirinda belirtilen kataloga
kaydedilir. Katalog belirtilmedigi takdirde program kullaniciyi uyarir.

Tam Excel Olustur: Tim kayitlar igin toplu olarak Excel dosyasi olusturmak igin kullanihr. Olusturulan Excel
dosyalari Genel Muhasebe parametrelerinde Kayit Saklama Katalogu satirinda belirtilen kataloga kaydedilir.
Katalog belirtilmedigi takdirde program kullaniciyr uyarir.

Alis ve Satis Kayitlarina ait Bilgiler:

Temin edilen/satilan mal veya hizmetler dolayisiyla (iadeler dahil) alinan/dlizenlenen fatura ve fatura yerine
gecen belgelere iliskin olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asadidaki unsurlara yer verilir:

Yevmiye Numarasi: Faturaya ait mahsup fisinin yevmiye numarasi listelenir.
Yevmiye Tarihi: Faturaya ait mahsup fisinin tarihi listelenir.

Satinalma/Satis Fatura Sira No: Faturaya ait belge numarasi listelenir.
Satinalma/Satis Fatura Tarihi: Faturanin tarihi listelenir.

Saticinin/ Alicinin Adi/Soyadi: Faturada segilen cari hesabin kodu listelenir.

Satici/Alici Unvani: Faturada secilen cari hesabin unvani listelenir.
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Saticinin/Alicinin Vergi Kimlik No./TC Kimlik No: Faturada segilen cari hesap kartinin VKNO veya TCKNO degeri
listelenir. (Cari hesap kartinin igerisinde yer alan Ticari Bilgiler tabindaki Sahis Sirketi isaretli oldugunda TCKNO
dederi getirilir; isaretli dedilse VKNO dederi getirilir)

Malzeme/Hizmet Tiirii: Faturada listelenen malzeme tirt listelenir.

Malzeme/Hizmet Kodu: Faturada segilen malzeme veya hizmet kartinin kodu listelenir.

Malzeme/Hizmet Agiklamasi: Faturada segilen malzeme veya hizmet kartinin agiklamasi listelenir.
Malzeme/Hizmet Miktari: Faturada secilen malzeme veya hizmet satirindaki miktar dederi listelenir.
Malzeme/Hizmet Birim Kodu: Faturada segilen malzeme veya hizmet satirindaki birim kodu degeri listelenir.

Malzeme/Hizmet Birim Fiyat: Faturada secilen malzeme veya hizmet satirindaki birim fiyat kolonu degeri
listelenir.

Malzeme/Hizmet Satir Tutan: Faturada segilen malzeme veya hizmet satirindaki tutar dederi listelenir.
Malzeme/Hizmet Satiri KDV Tutari: Faturada secilen malzeme veya hizmet satirindaki KDV tutar degeri listelenir.
Satinalma/Satis Faturasi Toplami: Faturanin net dederi listelenir.

Satinalma/Satis Faturasi Odeme Sekli: Fatura detay satirindaki 6deme tipi degeri listelenir. ("islem
Yapilmayacak" secili ise deder gelmez, kasadan kesilen faturalar icin "Nakit" dederi; bankadan kesilen hizmet
faturalari icin "Banka" dederi gelir)

Satis Faturasi indirim Tutari: Satis faturasinin satira uygulanan indirim degeri listelenir.
Satis Faturasi Masraf Tutari: Satis faturasinin satira uygulanan masraf degeri listelenir.

"Veri Al" secenedi kullanilarak, muhasebelesmis alis ve satis fatura satirlarina ait tim bu bilgiler Kayit Saklama
Bilgileri ekrani/"Als Kayitlar" ve "Satis Kayitlan" sayfalarinda listelenir.

Alis/Satis Kayitlari sekmesindeki fatura satirlari asagidaki faturalardan olusur:

Satinalma/satis faturalar listesinden kesilen faturalar; Satinalma Faturasi, Alinan Hizmet Faturasi, Satinalma
Iade Faturasi, Satinalma Fiyat Farki Faturasi, Mistahsil Makbuzu, Kur Farki Faturasi, Parkende Satis Faturasi, Top
tan Satis Faturasi, Parkende Satis iade Faturasi, Toptan Satis Iade Faturasi, Verilen Hizmet Faturasi, Satis Fiyat
Farki Faturasi ve Kur Farki Faturasi.

Kasa islemlerinden kesilen faturalar; Satinalma Faturasi, Alinan Hizmet Faturasi, Satinalma Iade Faturasi, Miistah
sil Makbuzu, Perakende Satis Iade Faturasi, Toptan Satis Iade Faturasi, Perakende Satis Faturasi, Toptan Satis
Faturasi ve Verilen Hizmet Faturasi.

Banka figlerinden kesilen faturalar; Banka Alinan Hizmet Faturasi ve Banka Verilen Hizmet Faturasi.
Ithalat ve Ihracat Kayitlarina ait Bilgiler:

ithalat/ihracat islemleri ile ilgili olarak olusturulacak elektronik kayitlarda, asgari olarak asagidaki unsurlara yer
verilir:

Yevmiye Tarihi: ithalat/ihracat operasyon fisine ait mahsup fisinin yevmiye numarasi listelenir.
Yevmiye Numarasi: ithalat/ihracat operasyon fisine ait mahsup fisinin tarihi listelenir.
Satinalma/Satis Fatura Tarihi: ithalat/ihracat operasyon fisine ait satinalma/satis faturasinin tarihi listelenir.

Satinalma/Satis Fatura Sira No: ithalat/ihracat operasyon fisine ait satinalma/satis faturasinin belge numarasi
listelenir.



Saticinin/Alicinin Adi/Soyadi: ithalat/ihracat operasyon fisine ait satinalma/satis faturasinin icerisinde segilen cari
hesabin kodu listelenir.

Satici/Alici Unvani: ithalat/ihracat operasyon figine ait satinalma/satis faturasinin icerisinde secilen cari hesabin
unvani listelenir.

Saticinin/Alcinin Ulkesi: ithalat/ihracat operasyon fisinin ithalat/ihracat bilgileri sekmesindeki Cikis/Giris Ulke
Kodu listelenir.

Ithalatin/ihracatin Gergeklestirildi§i Gimrik Idaresi: ithalat/ihracat operasyon fisinin ithalat/ihracat bilgileri
sekmesindeki gimrik kodu listelenir.

Fiili fthalat/Ihracat Tarihi: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis fatura tarihi listelenir.
Fiili ithalat Miktari: ithalat operasyon fisinin satinalma fatura satirindaki miktar listelenir.

Giumrilk Beyannamesi Tescil Tarihi: ithalat/ihracat operasyon fisinin ithalat/ihracat bilgileri sekmesindeki GGB
/GCB tarihi listelenir.

Giimriik Beyannamesi Tescil No: ithalat/ihracat operasyon fisinin ithalat/ihracat bilgileri sekmesindeki GGB/GCB
numarasi listelenir.

Malzeme GTIP No: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis faturasi icerisinde segilen malzemeye ait
GTIP kodu listelenir.

Malzeme/Hizmet Tiirii: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis faturasinda segilen malzemenin tiri
listelenir.

Malzeme/Hizmet Kodu: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis faturasi satirinda secilen malzeme ve
hizmetin kodu listelenir.

Malzeme/Hizmet Agiklamasi: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis faturasi satirinda secilen malzeme
ve hizmetin agiklamasi listelenir.

Malzeme/Hizmet Briit Miktar: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis faturasi satirinda secilen malzeme
ve hizmetin miktari listelenir.

Malzeme/Hizmet Net Miktar: ithalat/ihracat operasyon fisinin millilestirilmis miktari/net miktari listelenir.

Malzeme/Hizmet Birim Kodu: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis faturasi satirinda secilen malzeme
ve hizmetin birim kodu listelenir.

Malzeme/Hizmet Birim Fiyat: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis faturasi satirinda secilen malzeme
ve hizmetin birim fiyat dederi listelenir.

Malzeme/Hizmet Satir Tutar: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis faturasi satirindaki tutar listelenir.
Malzeme/Hizmet Satiri KDV Tutari

Satinalma/Satis Faturasi Toplami: ithalat/ihracat operasyon fisinin satinalma/satis faturasindaki net degeri
listelenir.

Ithalat/ihracat Bedelinin Odendigi Banka Adi/Subesi: ithalat/ihracat operasyon fisinin Déviz Satis/Alis
Belgesinde 6dendigi banka hesabina ait sube adi listelenir.

Ithalat/ihracat Bedelinin Odendigi Banka IBAN No'su: ithalat/ihracat operasyon fisinin Déviz Satis/Als
Belgesinde 6dendigi banka hesabina IBAN numarasi listelenir.



"Veri Al" secenedi kullanilarak, muhasebelesmis (yevmiye numaralari atanmis) ithalat/ihracat fisleri fatura
satirlarina ait tim bu bilgiler Kayit Saklama Bilgileri ekrani/"ithalat Kayitlari" ve "Ihracat Kayitlar" sayfalarinda
listelenir.

Uretim Kayitlarina ait Bilgiler:

Gergeklestirilen Uretim faaliyetlerinin, envanter ve randiman teknikleri kullanilarak kontroliine yénelik olmak
lizere olusturulacak kayitlarda asgari olarak asagidaki unsurlara yer verilir:

Uretim Girdileri (Sarf/Fire Fisi) sunlardir:

Uretim Baslangig Tarihi: Uretim emrinin baslangig tarihi ya da hizl tretim fisine ait tarih listelenir.

Uretim Bitig Tarihi: Uretim emrinin bitis tarihi ya da hizli Giretim figine ait tarih listelenir.

Girdi Malzeme Tiirii: Uretim emri/hizli Giretim sonucu olusmus sarf ve fire fisindeki malzemelerin tir( listelenir.
Girdi Malzeme Kodu: Uretim emri/hizli Giretim sonucu olusmus sarf ve fire fisindeki malzemelerin kodu listelenir.

Girdi Malzeme Agiklamasi: Uretim emri/hizh Gretim sonucu olusmus sarf ve fire fisindeki malzemelerin
aciklamasi listelenir.

Girdi Malzeme Miktari: Uretim emri/hizli Giretim sonucu olusmus sarf ve fire fisindeki malzemelerin miktari
listelenir.

Girdi Malzeme Birim Kodu: Uretim emri/hizli Gretim sonucu olusmus sarf ve fire fisindeki malzemelerin birim
kodu listelenir.

Girdi Malzeme Maliyeti: Uretim emri/hizh Giretim sonucu olusmus sarf ve fire fisindeki malzemelerin birim
maliyeti listelenir.

Girdi Malzeme Maliyeti (Toplam): Girdi Malzeme Maliyeti * Girdi Malzeme Miktari= dederi listelenir.

"Veri Al" secenedi kullanilarak, muhasebelesmis (yevmiye numaralari atanmis) ve Uretim emri/hizh tGretim
sonucu olusan Sarf ve Fire fis satirlarina ait tim bu bilgiler Kayit Saklama Bilgileri ekrani/Uretim Kayitlari
sekmesindeki Uretim Girdileri sayfasinda listelenir.

Uretim Ciktilari (Uretimden Girig Figi) sunlardir:
Uretim Baslangig Tarihi: Uretim emrinin baslangig tarihi listelenir.
Uretim Bitis Tarihi: Uretim emrinin bitis tarihi listelenir.

Uretilen Malzeme Tiird: Uretim emri/hizli Giretim sonucu olusmus lretimden giris fisindeki malzemelerin tiiri
listelenir.

Uretilen Malzeme Kodu: Uretim emri/hizli Giretim sonucu olusmus lretimden giris fisindeki malzemelerin kodu
listelenir.

Uretilen Malzeme Agiklamasi: Uretim emri/hizli Giretim sonucu olusmus Uretimden giris fisindeki malzemelerin
aciklamasi listelenir.

Uretilen Malzeme Miktari: Uretim emri/hizl Giretim sonucu olusmus lretimden giris fisindeki malzemelerin
miktari listelenir.

Uretilen Malzeme Birim Kodu: Uretim emri/hizli Giretim sonucu olusmus Uretimden giris fisindeki malzemelerin
birim kodu listelenir.

Uretilen Malzeme Maliyeti: Uretim emri/hizli Giretim sonucu olusmus lretimden giris fisindeki malzemelerin birim
maliyeti listelenir.



Uretilen Malzeme Maliyeti (Toplam): Malzeme Maliyeti * Malzeme Miktari= dederi listelenir.

"Veri Al" secenegi kullanilarak, muhasebelesmis (yevmiye numaralari atanmis) ve tretim emri/hizl Gretim
sonucu olusan Uretimden Giris Fisi satirlarina ait tiim bu bilgiler Kayit Saklama Bilgileri ekrani/Uretim Kayitlari
sekmesindeki Uretim Ciktilari sayfasinda listelenir.

Uriin Regeteleri sunlardir:

Uretim Regetesi Satir Tipi: Uretim recete satinindaki satir tipi dederi listelenir.

Uretim Recetesi Malzeme Tiirii: Uretim recgete satirindaki malzemenin tiirii listelenir.

Uretim Recetesi Malzeme Kodu: Uretim regete satirinda segilen malzemenin kodu listelenir.

Uretim Recetesi Malzeme Aciklamasi: Uretim recete satirinda segilen malzemenin agiklamasi listelenir.
Uretim Regcetesi Malzeme Miktar: Uretim regete satirinda secilen malzemenin miktari listelenir.

Uretim Regetesi Malzeme Birim Kodu: Uretim recete satirinda segilen malzemenin birim kodu listelenir.
Uretim Regetesi Satir Maliyet Orani: Uretim recete satirinda secilen malzemenin satir maliyet orani listelenir.
Uretim Recetesi Satir Ambar: Uretim recete satirinda secilen malzemenin satir ambar kodu listelenir.

Uretim Regcetesi Satir Operasyon Kodu: Uretim recete satirinda segilen malzemenin satir operasyon kodu
listelenir.

"Veri Al" secenedi kullanilarak, ilgili baslangic - bitis tarih araligindaki Gren recetelerine ait tim bu bilgiler
listelenir.

Envanter Kayitlarina ait Bilgiler: Donem basi ve donem sonu mal (ilk madde malzeme, yari mamul, mamul, ara
girdi ve ticari mal) mevcutlarina iliskin kayitlarin, her bir mal cinsi ile ilgili olmak lzere asgari olarak asagidaki
unsurlara yer verilir:

Dénem Baslangig Envanter Kayitlan sunlardir:

Donem Bagi Tarihi: Kayit saklama baslangic tarihinde belirtilen deger listelenir.

Malzeme Kodu: Malzemenin malzeme browserindaki tird listelenir.

Malzeme Agiklamasi: Malzemenin kodu listelenir.

Malzeme Birim Kodu: Malzemenin agiklamasi listelenir.

D6énem Bagl Malzeme Miktari: Malzemenin baslangig tarihinde elde olan miktar dederi listelenir.
Malzeme Maliyeti: Malzemenin maliyeti ya da alim faturasi ise birim fiyati listelenir.

Toplam Tutar: Malzeme Miktar * Malzeme Maliyeti

Uretim Emri Tamamlanma Yiizdesi: Yari mamullerin {retim emri tamamlanma yiizdesi

"Veri Al" secenedi kullanilarak, ilgili donem basi tarihindeki tim envanter kayitlari yukaridaki bilgiler dahilinde
listelenir.

Dénem Sonu Envanter Kayitlari sunlardir:
D6énem Sonu Tarihi: Kayit saklama bitis tarihinde belirtilen deder listelenir.

Malzeme Kodu: Malzemenin malzeme browserindaki tlrl listelenir.



Malzeme Aglklamasi: Malzemenin kodu listelenir.

Malzeme Birim Kodu: Malzemenin agiklamasi listelenir.

Donem Sonu Malzeme Miktari: Malzemenin bitis tarihinde elde olan miktar dederi listelenir.

Malzeme Maliyeti: Malzemenin maliyeti ya da alim faturasi ise birim fiyati listelenir.

Toplam Tutar: Malzeme Miktari*Malzeme Maliyeti

Uretim Emri Tamamlanma Yiizdesi: Yari mamullerin (retim emri tamamlanma ylzdesi "Veri Al" secenedi
kullanilarak, ilgili ddnem sonu tarihindeki tim envanter kayitlari yukaridaki bilgiler dahilinde listelenir.

Logo kayit saklama ile ilgili dikkat edilmesi gereken noktalar sunlardir:

Kayit Saklama Bilgileri igerisinde "Veri Al" ya da "Tum Verileri Al" secenedi ile dederler listelendikten sonra Baslangig ve Bitis
Tarihleri degistirilmek istendiginde program kullaniciyi "Veri Alma islemleri ve Dosya Olusturma Islemleri Geri Alinacaktir"
mesajl ile uyarir. Mesaja "Tamam" denildiginde veriler silinir.

Kayit Saklama Bilgileri icerisinde "Veri Al" ya da "Tum Verileri Al" secenedi ile degerler listelendikten sonra "Kaydet" yapilip
tekrar degistirildiginde tarih alanlari degistirilemez.

Kayit Saklama Bilgileri igerisinde "Veri Al" ya da "Tum Verileri Al" segenedi ile dederler listelendikten sonra "Excel Olustur"
secenedi kullanildiginda program kullaniciyl "Excel Dosyasi Olusturuldu" mesaji ile uyarir.

Kayit Saklama Bilgileri icerisinde "Veri Al" ya da "Tum Verileri Al" secenedi ile dederler listelendikten sonra "Excel Olustur"
segenedi kullanildiginda olusacak klasér (muhasebe parametrelerindeki "kayit saklama katalogu" belirtilen yerde) kayit saklama
baslangig ve bitis tarih degeri ile olusacaktir.

Kayit Saklama Bilgileri icerisinde "Veri Al" ya da "Tum Verileri Al" segenedi kullanilmadan Excel dosyasi olusturulmak
istendiginde program kullaniclyi "Dosya olusturmak igin 6nce Veri Al islemini gergeklestirmelisiniz" mesaj ile uyarir.
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